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Padrões da interface do Siafic

 Organização dos menus

Os menus do Siafic estão subdivididos e dispostos de forma a facilitar a navegação,

entre os subsistemas e os módulos específicos para cada área da estrutura

organizacional. As transações possíveis de cada módulo são disponibilizadas de

acordo com o perfil institucional de cada usuário.

Os subsistemas e módulos são acessados através de abas. Assim, a aba que

estiver selecionada fica com o fundo claro e as demais abas do mesmo nível

permanecem com o fundo escuro.

No exemplo acima as abas Apoio e Comunica estão selecionadas, ou seja, o

usuário selecionou o subsistema Apoio e módulo Comunica do sistema Siafic.

Observe que no canto superior direito é exibido o Ano do Exercício e o caminho que

está sendo percorrido pelo usuário. Este conjunto define basicamente o contexto

que está sendo usado o sistema Siafic.

No lado esquerdo da tela são exibidas as transações que estão disponíveis no

contexto selecionado pelo usuário e conforme o seu perfil institucional.
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 Botões de comandos

O Siafic possui um conjunto padronizado de botões de comandos. Funções dos

botões da barra de operações padrão.

Ícone Nome Função

Calendário Exibe o calendário para a escolha da data desejada.

Histórico Exibe todas as alterações efetuadas nos registros de uma
determinada tabela de apoio ou documentos contábeis.

Inserir Abre a tela com os campos para a inserção das informações que
comporão o registro a ser gravado.

Alterar Permite a alteração de características de um registro desde que estas
tenham permissão para tal ação.

Visualizar Exibe o registro da linha detalhe selecionada.

Copiar Permite a cópia de documentos.

Excluir Exclui o registro de forma lógica.

Imprimir Encaminha o documento ou relatório para a impressora definida
previamente ou a ser selecionada.

Imprimir Espelho Encaminha o documento ou relatório para a impressora definida
previamente ou a ser selecionada.

Cancelar Cancela os procedimentos anteriores da função da transação.

Confirmar Efetiva a função da transação em foco.

Anular Anular um documento.

Diagnóstico Contábil Permite a visualização/projeção de como ficará os saldos das contas
contábeis após a contabilização do documento.

Sair Retorna para a página principal da transação.

Localizar Exibe caixa de seleção de opções

Limpar Limpar os dados inseridos em uma pesquisa.
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 Filtro

Sempre que o Siafic exibir uma lista é disponibilizado a opção Filtro. Esta opção

permite restringir a apresentação dos dados para valores que atendam a critérios

definidos. Para melhor exemplificar, vamos acessar a tabela de apoio de Fonte de
Recursos. Selecione o subsistema Apoio, o módulo Geral e a transação Fonte de
Recursos. O Siafic irá exibir a tela com todas as fontes cadastradas:

Para exibir as fontes que terminam com 0 proceda da seguinte forma:

1. Selecione a opção Filtro, localizada no canto superior esquerdo da lista. O

Siafic irá exibir a tela:

2. Selecione a Propriedade ‘Código’, o Operador ‘termina com’ e o Valor ‘0’ e

use a tecla <TAB>. O Siafic irá exibir a tela com a lista das fontes que

terminam com 0:
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 Validação de uma operação

Sempre que houver uma alteração de dados, o Siafic irá disponibilizar as opções

e . Selecione o botão para efetivar a

operação e armazenar as informações ou para ignorar a operação e

voltar à tela anterior.

Comunica
O módulo Comunica é destinado ao envio e o recebimento de mensagens entre

usuários do Siafic, grupos de usuários, Unidades Gestoras, grupos de Unidades

Gestoras e órgãos. A ferramenta permite o envio e o recebimento de arquivos em

anexo, a formatação tipo de letra, tamanho, estilo, cor, espaçamento, adição de

efeitos no texto a ser enviado.

Para acessar essa funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Comunica
Na tela principal é possível visualizar mensagens enviadas, recebidas e excluídas.

● Para enviar uma nova mensagem:

- Clique em Nova;
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- Informe o(s) destinatário(s), redija a mensagem usando as barras de

formatação caso necessite;

- Clique em Enviar.

Inicialização e Reinicialização de Senhas
● A senha inicial é gerada automaticamente pelo Siafic e enviada para o e-mail

corporativo do usuário registrado no sistema.

● Em seu primeiro acesso, o usuário deve trocar a senha por outra de seu

exclusivo conhecimento.

Caso o usuário esqueça sua senha, deverá solicitar uma nova senha na tela de

autenticação do Siafic informando o código de acesso e clicando em “Esqueceu
sua senha?”. Uma nova senha será gerada pelo sistema e enviada para o e-mail do

usuário.
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A qualquer tempo, a senha pode ser alterada por meio do Menu:

● Administração > Segurança > Alteração de Senha

Cadastros

Órgão

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Órgão
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Unidade Orçamentária

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Unidade Orçamentária

Ação Orçamentária

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Planejamento > Plano Plurianual > Ação
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Unidade Gestora

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Execução > Unidade Gestora

Categoria

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Categoria de Despesa
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Grupo de Despesa

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Grupo de Despesa

Modalidade

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Modalidade de Aplicação
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Elemento

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Elemento de Despesa

Natureza de Despesa

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Natureza de Despesa
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Natureza com Subitem (Subelemento)

A lista dos subelementos cadastros e ativos podem ser consultados por meio de

relatório. Para acessar esta funcionalidade siga os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Relatórios > Consultas;

2. Clique na seta da pasta Relatórios;

3. Clique na seta da pasta Orçamento;

4. Clique na seta da pasta Planejamento;

5. Clique na pasta MTO;

6. Realize o filtro pela consulta de número 007078 - Natureza com
Subelemento e Detalhamento;

7. Clique no ícone da engrenagem para executar o relatório:
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Natureza da Receita

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Natureza de Receita

Identificador do Exercício da Fonte

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Identificador de Exercício Fonte
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Fonte

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Fonte de Recursos

Marcador de Fonte

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Marcador de Fonte
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Tipo de Detalhamento de Fonte

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Tipo de Detalhamento de Fonte

Detalhamento de Fonte

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Detalhamento de Fonte

Região Intermediária

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Região Intermediária
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Município

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Município

Meta Obra

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Planejamento > Orçamento > Meta Obra

SubUnidade

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Apoio > Geral > Sub Unidade
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Emenda Parlamentar

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Planejamento > Orçamento > Emendas de Despesa

Workflow

Para acessar a funcionalidade selecione o menu:

● Administração > Configuração > Workflow
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Propostas de Despesa
Por meio dessa funcionalidade os Órgãos Setoriais elaboram as propostas de

despesas a serem enviadas para a instância de revisão e ajuste, obedecendo os

limites e prazos definidos anteriormente na definição dos tetos do orçamento.

Gerar Relatório de Tetos Orçamentários Para Elaboração
do PLOA

Para a elaboração da proposta de despesa é necessário ter conhecimento dos tetos

orçamentários para que na confecção das propostas esses limites pré estabelecidos

não sejam ultrapassados.

Para acessar esta funcionalidade siga os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Relatórios > Consultas;

2. Clique na seta da pasta do Consultas de outros usuários

3. Clique na seta da pasta do Administrador do Sistema;

4. Clique na seta da pasta Homologação;

5. Clique na seta da pasta Planejamento;

6. Clique na pasta LOA;

7. Realize o filtro pela consulta de número 004113 - TETOS ORÇAMENTÁRIOS
PARA ELABORAÇÃO DA PLOA;

8. Clique no ícone da engrenagem para executar o relatório:

21



LOGUS TECNOLOGIA - Apostila de Treinamento SIAFIC - PR

9. Informe a instância Proposta UO;
10.Clique no botão OK;

11. No canto superior direito clique no ícone da impressora para visualizar a

impressão do relatório:
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Cadastro de Propostas de Despesa

Proposta de uma Ação de Manutenção das atividades do Órgão

Para realizar o lançamento de uma proposta de manutenção das atividades, realize

os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique no botão Inserir;

3. Selecione o Órgão 5X - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO;

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO
5XXX;

5. Selecione a Ação Orçamentária 2002 - GESTÃO ADMINISTRATIVA SEED
5XXX (XXXX);

6. Na aba Metas Financeiras, clique no botão Inserir:
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7. Selecione a Unidade Gestora Executora - 520XXX - SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO E ESPORTES;

8. Selecione a SubUnidade 00000 - 0 Não definido;

9. Selecione o Programa de Trabalho - F.12.122.42.2002 - GESTÃO
ADMINISTRATIVA - SEED 5XXX;

10.Selecione a Natureza 319004 - CONTRATAÇÃO POR TEMPO
DETERMINADO;

11. Selecione o Subitem da Despesa - 21 - Salário Lei 8.745/93 - Contrato
Temporário (1822);

12.Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

13.Selecione a Fonte 500 - Recursos não Vinculados de Impostos;

14.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

15.Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - Sem Detalhamento - 1001;

16.Selecione o Marcador de Fonte 1001 - Despesas com manutenção e
desenvolvimento do ensino;

17.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;

18.Selecione o Município 9999999 - Não informado;

19.Selecione a Meta Obra 0 - Não definida;

20.Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida;

21. Informe a Memória de Cálculo Sal Lei 8745/93-Cont Temp;

22. Informe a Meta Financeira 2.101.303,00;
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23.Clique no botão Confirmar;

24.Repita os passos de 7 a 21 para preencher os dados da tabela abaixo:
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Subun
idade

Natureza Sub
Item

IE
Fonte

Fonte Tipo
Deta

Deta
Fonte

Marcador Região
Intermedi
ária

Municipi
o

Meta
Obra

Emend
a

Valor

0 319004 22 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 4.219,00

0 319011 21 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 173.619.556,00

0 339014 03 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 150.000,00

0 339014 05 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 1.800.000,00

0 339030 60 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 3.700.000,00

0 339039 48 1 799 1 000136 0000 4101 9999999 0 E0000 6.172.462,00

0 449052 35 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 2.318.700,00

25.Após ter informado o restante da despesa, deve-se obter um total de R$

189.866.240,00

26.Para despesas de manutenção não é necessário informar as metas físicas.

27.Clique no botão Salvar e Sair.
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Proposta de uma Ação do tipo Projeto

Para realizar o lançamento de uma proposta de manutenção das atividades, realize

os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique no botão Inserir;

3. Selecione o Órgão 5X - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO;

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO
5XXX;

5. Selecione a Ação Orçamentária 1002 - PROGRAMA EDUCAÇÃO PARA O
FUTURO DO ESTADO DO PARANÁ - BID - 5201;

6. Na aba Metas Financeiras, clique no botão Inserir;

7. Selecione a Unidade Gestora Executora - 520XXX - SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCAÇÃO E ESPORTES;
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8. Selecione a SubUnidade 00000 - 0 Não definido;

9. Selecione o Programa de Trabalho - F.12.368.05.1002 - PROGRAMA
EDUCAÇÃO PARA O FUTURO DO ESTADO DO PARANÁ - BID - 5XXX;

10.Selecione a Natureza 339018 - AUXÍLIO FINANCEIRO A ESTUDANTES;

11. Selecione o Subitem da Despesa - 03 - Bolsa Auxílio (1925);

12.Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

13.Selecione a Fonte 754 - Recursos de Operações de Crédito;

14.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 1 - COM DETALHAMENTO;

15.Selecione o Detalhamento de Fonte 990142 - Outras Operações Externas
não classificadas nos itens anteriores;

16.Selecione o Marcador de Fonte 0000 - SEM MARCADOR;

17.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;

18.Selecione o Município 9999999 - Não informado;

19.Selecione a Meta Obra 0 - Não definida;

20.Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida;

21. Informe a Memória de Cálculo Formação de Professores para a Educação
do Futuro // Formação de Professores e Coordenadores de Curso da
Educação Profissional;

22. Informe a Meta Financeira 6.669.000,00;
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23.Clique no botão Confirmar;

24.Repita os passos de 7 a 21 para preencher os dados da tabela abaixo:
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Subuni
dade

Natureza SubIte
m

IE
Fonte

Fonte Tip
o
Det
a

Deta
Fonte

Marca
dor

Regi
ão
Inter
medi
ária

Municípi
o

Meta
Obra

Emenda Valor

0 339036 35 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 28.046.000,00

0 339039 05 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 10.942.990,00

0 339040 02 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 14.121.350,00

0 339040 06 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 0 E0000 3.800.000,00

0 449039 16 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 173.338.650,0
0

0 449052 35 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 72.358.850,00

0 449052 42 1 754 1 990142 0000 4101 9999999 0 E0000 1.040.000,00

0 449061 01 1 550 1 000116 0000 4101 9999999 0 E0000 4.457.140,00

25.Após ter informado o restante da despesa, deve-se obter um total de R$

314.773.980,00;

26.Selecione a aba Metas Físicas e clique no botão Inserir:

27.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;
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28.Selecione o Município 9999999 - Não informado;

29.Selecione o Entrega 62 - ação realizada - incursão;

30.Selecione a Meta Obra 1 - Implementar ações para a Educação do Futuro;

31. Informe a Quantidade 1;

32.Clique no botão Confirmar;

33.Clique no botão Salvar e Sair.
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Proposta de uma Ação envolvendo Obras

Para realizar o lançamento de uma proposta envolvendo obras primeiramente será

necessário cadastrar a obra, para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento > Meta
Obra;

2. Clique no botão Inserir;

3. Informe a Ação 2003 - GESTÃO ADMINISTRATIVA DAS UNIDADES
ESCOLARES;

4. Selecione no campo Obra a opção Sim;

5. Na aba Itens, clique no botão Inserir;

6. No campo Descrição informe: Construir Escola Ensino Médio Integral
Malban Tahan, no município de Altônia;

7. Selecione a Situação - Em Execução;

8. Selecione a Região Intermediária - 4104 - Maringá;

9. Selecione o Município - 4100509 - Altônia;
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10.Selecione o Entrega - 19 - Obras incluídas por Emendas do Legislativo -
obra;

11. Informe a Quantidade 520;

12.Clique no botão Confirmar;

13.Clique no botão Salvar e Sair.
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Com a obra previamente cadastrada, agora podemos iniciar o processo de lançar a

proposta de despesa dessa obra. Para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique no botão Inserir;

3. Selecione o Órgão 52 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO;

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO;

5. Selecione a Ação Orçamentária 2003 - GESTÃO ADMINISTRATIVA DAS
UNIDADES ESCOLARES;

6. Na aba Metas Financeiras, clique no botão Inserir;
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7. Selecione a Unidade Gestora Executora - 520XXX - SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO E ESPORTES;

8. Selecione a SubUnidade 00000 - 0 Não definido;

9. Selecione o Programa de Trabalho - F.12.368.42.2003 - GESTÃO
ADMINISTRATIVA DAS UNIDADES ESCOLARES;

10.Selecione a Natureza 449051 - OBRAS E INSTALAÇÕES;

11. Selecione o Subitem da Despesa - 01 - CONSTRUÇÃO DE EDIFÍCIOS
PÚBLICOS - DESPESA DE CAPITAL;

12.Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

13.Selecione a Fonte 755 - Recursos de Alienação de Bens/Ativos -
Administração Direta;

14.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

15.Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - Sem Detalhamento;

16.Selecione o Marcador de Fonte 0000 - SEM MARCADOR;

17.Selecione a Região Intermediária 4104 - Maringá;

18.Selecione o Município 4100509 - Altônia;

19.Selecione a Meta Obra 1 - Construir Escola Ensino Médio Integral Malban
Tahan, no município de Altônia;

20.Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida

21. Informe a Memória de Cálculo - Serão construídos conforme Lei
obrigatória;

22. Informe a Meta Financeira 825.000,00;
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23.Clique no botão Confirmar;

24.Selecione a aba Metas Físicas;

36



LOGUS TECNOLOGIA - Apostila de Treinamento SIAFIC - PR

25.Clique no botão Importar da Meta Obra;

26.Após ter clicado no botão Importar da Meta Obra, será preenchido a meta

física;

27.Clique no botão Salvar e Sair.

Proposta de uma Ação

Para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique no botão Inserir;

37



LOGUS TECNOLOGIA - Apostila de Treinamento SIAFIC - PR

3. Selecione o Órgão 52 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO;

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO;

5. Selecione a Ação Orçamentária 2004 - GESTÃO ADMINISTRATIVA
REGIONALIZADA;

6. Na aba Metas Financeiras, clique no botão Inserir;

7. Selecione a Unidade Gestora Executora - 520XXX - SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCAÇÃO E ESPORTES;

8. Selecione a SubUnidade 00000 - 0 Não definido;

9. Selecione o Programa de Trabalho - F.12.368.42.2004 - GESTÃO
ADMINISTRATIVA REGIONALIZADA;

10.Selecione a Natureza 339030 - MATERIAL DE CONSUMO;

11. Selecione o Subitem da Despesa - 16 - Material de Expediente;

12.Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;
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13.Selecione a Fonte 500 - Recursos não Vinculados de Impostos;

14.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

15.Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - Sem Detalhamento - 1001;

16.Selecione o Marcador de Fonte 1001 - Despesas com manutenção e
desenvolvimento do ensino;

17.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;

18.Selecione o Município 9999999 - Não informado;

19.Selecione a Meta Obra 3 - Ofertar uma educação básica de qualidade,
com o desenvolvimento de um ambiente escolar adequa…;

20.Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida;

21. Informe a Meta Financeira 18.065,00;

22.Clique no botão Confirmar;
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23.Repita os passos de 7 a 21 para preencher os dados da tabela abaixo:

Sub
unid
ade

Nature
za

S
u
bI
te
m

I
E
F
o
n
t
e

Fon
te

Ti
po
De
ta

Deta
Fonte

Marc
ador

Região
Interme
diária

Municípi
o

Meta
Obra

Emenda Valor

0 339030 23 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 3 E0000 20.000.000,00

0 339032 01 1 552 1 000116 0000 4101 9999999 1 E0000 76.150.000,00

0 339037 02 1 550 1 000116 0000 4101 9999999 3 E0000 2.894.444,00

0 339037 04 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 3 E0000 363.000,00

0 449052 26 1 500 0 000000 1001 4101 9999999 3 E0000 1.881,00

0 449052 26 1 550 1 000116 0000 4101 9999999 3 E0000 210.000,00

0 449051 01 1 755 1 000125 0000 4101 9999999 2 E0000 825.0
00,00

24.Após ter informado o restante da despesa, deve-se obter um total de R$

100.462.390,00;
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25.Selecione a aba Metas Físicas;

26.Clique no botão Inserir;

27.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;

28.Selecione o Município 9999999 - Não informado;

29.Selecione a Entrega 61 - ação realizada;

30.Selecione a Meta Obra 1 - Assegurar o fornecimento de alimentação
escolar segura e de qualidade aos alunos da rede esta…;
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31. Informe a Quantidade 1;

32.Clique no botão Confirmar;

33.Repita os passos de 25 a 31 para preencher os dados da tabela abaixo:

Região
Intermediária

Município Entrega Meta Obra Quantidade

4101 9999999 61 3 8

4101 9999999 61 2 5

34.Após ter informado deve ter os seguintes registros de metas físicas:
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35.Clique no botão Salvar e Sair.

Proposta de uma Ação Gestão Administrativa

Para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique no botão Inserir;

3. Selecione o Órgão 52 - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO

5. Selecione a Ação Orçamentária 2005 - GESTÃO ADMINISTRATIVA
PESSOAL;
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6. Na aba Metas Financeiras, clique no botão Inserir;

7. Selecione a Unidade Gestora Executora - 520XXX - SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCACAO E ESPORTES;

8. Selecione a SubUnidade 00000 - 0 Não definido;

9. Selecione o Programa de Trabalho - F.12.368.42.2005 - GESTÃO
ADMINISTRATIVA PESSOAL;

10.Selecione a Natureza 319011 - VENCIMENTOS E VANTAGENS FIXAS -
PESSOAL CIVIL;

11. Selecione o Subitem da Despesa - 21 - Vencimentos e Salários - RPPS;

12.Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

13.Selecione a Fonte 500 - Recursos não Vinculados de Impostos;

14.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

15.Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - Sem Detalhamento;

16.Selecione o Marcador de Fonte 0000 - SEM MARCADOR;

17.Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba;

18.Selecione o Município 9999999 - Não informado;
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19.Selecione a Meta Obra 0 - Não definida;

20.Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida;

21. Informe a Meta Financeira 19.298.405,00

22.Clique no botão Confirmar;

23.Repita os passos de 7 a 21 para preencher os dados da tabela abaixo:
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S
u
b
u
ni
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a
d
e

Naturez
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m
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o
D
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0 319011 25 1 500 0 000000 0000 410
1

9999999 0 E0000 86.378,00

0 319013 01 1 500 0 000000 0000 410
1

9999999 0 E0000 1.199.700,00

0 319016 25 1 500 0 000000 0000 410
1

9999999 0 E0000 1.415.029,00

0 319016 35 1 500 0 000000 0000 410
1

9999999 0 E0000 117.919,00

24.Após ter informado o restante da despesa, deve-se obter um total de R$

22.117.431,00;

25.Clique no botão Salvar e Sair.

Gerar Pré-Proposta

A geração de pré-proposta de despesa disponibiliza a extração de dados da

proposta do ano anterior sem os valores monetários e quantitativos de metas

financeiras e físicas. Esta funcionalidade facilita o trabalho do usuário trazendo
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alguns dados já pré-preenchidos e o priva da confecção de uma nova proposta

desde o princípio.

Para realizar a geração da pré-proposta realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Propostas de Despesa;

2. Clique em Gerar Pré-Proposta;

3. Selecione a proposta da Unidade Orçamentária referente ao seu perfil 52XX -
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO.

4. Clique em Importar Selecionados;

5. As propostas selecionadas serão importadas e salvas como uma proposta de

despesa em Rascunho;
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6. Selecione a linha da ação 6374 - DESENVOLVIMENTO DA EDUCAÇÃO
BÁSICA PARA JOVENS E ADULTOS - EJA (5XXX) e clique no botão de

Alterar.
7. Selecione a aba Metas Financeiras
8. Selecione a linha referente a natureza 319011 e clique no botão de Alterar
9. Selecione a Região Intermediária 4101 - Curitiba
10. Selecione o Município 9999999 - Não Informado
11. Selecione a Meta Obra 0 - Não definida
12. Selecione a Emenda Parlamentar E0000 - Não definida
13.No campo Meta Financeira informe o valor 10.000,00
14.Clique no botão Confirmar

Realize a inclusão das das seguintes naturezas abaixo:

Natureza da Despesa Fonte Valor

339039 500 30.000

449052 500 180.000

15.Clique em Salvar e Sair.

Enviar Proposta de Despesa Para a Próxima Instância NFS.

Para realizar o envio da proposta de despesa para a próxima instância realize os

passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Envio de Despesas;

2. Selecione a Instância Proposta UO;

3. Selecione o Destino Enviar para o NFS;
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4. Selecione o checkbox da primeira linha da tabela

5. Após ter selecionado todas as linhas, ficarão com o checkbox marcado como

pode ser visto na imagem abaixo:

6. Clique no botão Enviar;
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7. Informe no campo Observação Enviando proposta da despesa para
análise do NFS;

8. Clique no botão Enviar para o NFS;

9. Após ter clicado no botão Enviar para o NFS, deve aparecer uma mensagem:

Despesa(s) envida(s) com sucesso!

Enviar Proposta de Despesa Para a Próxima Instância
Aprovação SEFA

Para realizar o envio da proposta de despesa para a próxima instância realize os

passos abaixo:
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1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Envio de Despesas;

2. Selecione a Instância Aprovação NFS;

3. Selecione o Destino Enviar para SEFA;

4. Selecione o checkbox da primeira linha da tabela:

5. Após ter selecionado todas as linhas, ficarão com o checkbox marcado como

pode ser visto na imagem abaixo:
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6. Clique no botão Enviar:

7. Informe no campo Observação Enviando proposta para análise da SEFA:

8. Clique no botão Enviar para SEFA;

9. Após ter clicado no botão Enviar para SEFA, deve aparecer uma mensagem:

Despesa(s) envida(s) com sucesso!
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Gerar Relatório de QDD

Para acessar esta funcionalidade siga os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Relatórios > Consultas;

2. Clique na seta da pasta Relatórios;

3. Clique na seta da Pasta Orçamento;

4. Clique na seta da Pasta Planejamento;

5. Clique na Pasta LOA;

6. Selecione a consulta 007529 - QDD Quadro de Detalhamento Projeto
Atividade por Natureza;

7. Clique no ícone da engrenagem para executar o relatório;

8. Selecione a Instância Proposta UO;

9. Clique no botão OK;
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10.No canto superior direito clique no ícone da impressora para visualizar a

impressão do relatório;

Cadastro de Proposta de Receita

Para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Proposta de Receita

2. Clique no botão Inserir

3. Selecione o Órgão Orçamento 5X - SECRETARIA DE ESTADO DA
EDUCAÇÃO;

4. Selecione a Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE DO SECRETÁRIO;
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5. Selecione a aba Item da Receita e clique no botão Inserir;

6. Selecione a Esfera F - FISCAL;

7. Selecione a Natureza da receita 1311011000 - Aluguéis e Arrendamentos;

8. Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

9. Selecione a Fonte 500 - Recursos não Vinculados de Impostos;

10.Selecione o Marcador de Fonte 0000 - SEM MARCADOR;

11. Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

12.Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - SEM DETALHAMENTO;

13.Selecione a Regra de Destinação 0 - Não definido;

14. Informe o valor de 106.740,00;

55



LOGUS TECNOLOGIA - Apostila de Treinamento SIAFIC - PR

15.Clique no botão Confirmar;

16.Repita os passos de 6 a 17 para preencher os dados da tabela abaixo

Esfera Natureza IE Fonte Fonte Marcador Tipo
Deta

Deta Fonte Regra Valor

F 1321010000 1 540 0000 1 000145 0 87.600.000,00

F 1321010000 1 551 0000 1 000116 0 1.030,00

F 1321010000 1 552 0000 1 000116 0 4.030.510,00

F 1321010000 1 569 0000 1 000116 0 7.468.460,00

F 1321010000 1 570 0000 0 000000 0 4.207.533,00

F 1321010000 1 575 0000 1 000148 0 800.000,00

F 1611020000 1 799 0000 1 000136 0 6.172.462,00

F 1714510000 1 551 0000 1 000116 0 25.000,00

F 1714520000 1 552 0000 1 000116 0 97.900.000,00

F 1714990000 1 569 0000 1 000116 0 100.256.914,00

F 1717510000 1 570 0000 0 000000 0 3.589.100,00

F 1717990000 1 570 0000 0 000000 0 600.000,00

F 1719990000 1 706 0000 1 003110 0 44.516,00
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F 1741990000 1 575 0000 1 000148 0 11.662.248,00

F 1751500000 1 540 0000 1 000145 0 4.693.295.418,00

F 1922990000 1 569 0000 1 000116 0 300.000,00

F 2412509000 1 569 0000 1 000116 0 80.850.000,00

F 2414510000 1 570 0000 0 000000 0 27.032.151,00

F 2419990000 1 706 0000 1 003110 0 4.100.000,00

F 2441990000 1 575 0000 1 000148 0 1.320.000,00

17.Após ter informado o restante da despesa, deve-se obter um total de R$

5.131.362.082,00

18.Clique no botão Confirmar.

Gerar Deduções

Para isso realize os passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Proposta de Receita;
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2. Selecione o registro de receita da Unidade Orçamentária 5XXX - GABINETE
DO SECRETÁRIO;

3. Clique no botão Alterar;

4. Selecione a aba Item da Receita e clique no botão Inserir;

5. Selecione a Esfera F - FISCAL;

6. Selecione a Natureza da receita 1112510100 - Imposto sobre a
Propriedade de Veículos Automotores - Principal;

7. Selecione o Identificador Exercício Fonte 1 - Recursos do Exercício
Corrente;

8. Selecione a Fonte 500 - Recursos não Vinculados de Impostos;

9. Selecione o Marcador de Fonte 0000 - SEM MARCADOR;

10.Selecione o Tipo de Detalhamento de Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO;

11. Selecione o Detalhamento de Fonte 000000 - SEM DETALHAMENTO;

12.Selecione a Regra de Destinação 0 - Não definido;

13. Informe o valor de 400.000,00;
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14.Clique no botão Confirmar;

15.Clique no botão Gerar Deduções;

16.Após ter clicado o sistema apresenta a mensagem abaixo:

17.É produzido a linha abaixo referente a dedução:
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18.Clique em Confirmar.

Enviar Proposta de Receita Para a Próxima Instância

Para realizar o envio da proposta de receita para a próxima instância realize os

passos abaixo:

1. No menu do sistema selecione a opção: Planejamento > Orçamento >
Envio de Receitas;

2. Selecione a Instância Proposta UO;

3. Selecione o checkbox da primeira linha da tabela;

4. Após ter selecionado todas as linhas, ficarão com o checkbox marcado como

pode ser visto na imagem abaixo:
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5. Clique no botão Enviar;

6. Informe no campo Observação Enviando proposta de receita para análise
do NFS;

7. Clique no botão Enviar para o NFS;

8. Após ter clicado no botão Enviar para o NFS deve aparecer uma mensagem:

Receita(s) enviada(s) com sucesso!
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