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SIGLAS E ABREVIATURAS 

DAF – Departamento de Administração Financeira 

DCC – Divisão de Controle e Conciliação 

DCMF – Departamento de Controle e Movimentação Financeira 

DCP – Divisão de Controle do pagamento 

DDO – Depósito de Diversas Origens 

DPF – Divisão de Planejamento Financeiro 

DTE – Diretoria do Tesouro Estadual 

GD – Guia de Devolução 

NFS – Núcleo Fazendário Setorial 

OB – Ordem Bancária 

PD – Programação de Desembolso 

RE – Registro de Envio 

SIAFIC - Sistema Integrado de Planejamento e Administração Financeira 

UG – Unidades Gestoras 
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1 INTRODUÇÃO AO MANUAL DE ASSINATURAS PARA NOTAS EMITIDAS 

NAS FASES DA DESPESA PÚBLICA AFETAS AO PAGAMENTO 

 

1.1 Objetivo 

A Secretaria de Estado da Fazenda desempenha um papel fundamental na 

execução da despesa pública, atuando como um elemento central na gestão 

financeira e orçamentária do governo. Dentre suas atribuições, desempenha 

diversas funções cruciais, incluindo a elaboração e acompanhamento do 

orçamento estadual, a arrecadação de receitas, a fiscalização tributária e a 

gestão dos recursos financeiros. Ao garantir a eficiência na arrecadação de 

tributos, a Secretaria de Estado da Fazenda assegura a disponibilidade dos 

recursos necessários para o financiamento das políticas públicas. Além disso, 

desempenha um papel de destaque na fiscalização e controle das despesas, 

contribuindo para a transparência e responsabilidade na utilização dos recursos 

públicos. Assim, a atuação da Secretaria de Estado da Fazenda é indispensável 

para o equilíbrio fiscal, o cumprimento das metas orçamentárias e, 

consequentemente, para o desenvolvimento sustentável e bem-estar da 

população. 

 

A elaboração do manual de assinaturas é uma etapa crucial no gerenciamento 

eficiente da despesa pública, guiando-se por metas e objetivos específicos que 

visam garantir a integridade e conformidade nas diversas etapas do processo. 

Primeiramente, o manual busca estabelecer diretrizes claras para a identificação 

e autenticação das assinaturas dos responsáveis pela autorização das 

despesas, assegurando que apenas agentes públicos autorizados estejam 

envolvidos nesse processo. Isso não apenas fortalece os mecanismos de 
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controle interno, mas também contribui para prevenir práticas fraudulentas ou 

equívocos que possam comprometer a lisura das transações financeiras. 

 

Figura 1. Diretrizes para o Manual de Assinaturas para as Etapas do 

Pagamento. 

 
Fonte: Dados primários. 

 

Além disso, as metas do manual incluem promover a padronização e 

consistência na documentação, assegurando que as assinaturas estejam em 

conformidade com as políticas e normativas estabelecidas pelos órgãos de 

controle. A uniformização desse processo simplifica a rastreabilidade das 

autorizações, facilita auditorias e promove a responsabilidade na gestão dos 

recursos públicos. Dessa forma, o manual de assinaturas na despesa pública 

busca não apenas cumprir requisitos legais, mas também promover uma cultura 

organizacional de governança sólida e responsável, alinhada aos princípios da 

eficiência e probidade na administração pública. 

 

A importância da colaboração e do engajamento dos usuários do manual é 

fundamental para garantir a eficácia e a relevância contínua das diretrizes 

estabelecidas. Além disso, o engajamento dos usuários promove a apropriação 
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responsável das diretrizes, incentivando uma aplicação consistente das 

assinaturas e fortalecendo a coesão da identidade visual da marca. A interação 

contínua com os usuários não apenas aumenta a adesão às normas 

estabelecidas, mas também contribui para a evolução positiva e a inovação 

contínua dos processos ao longo do tempo. 

 

1.2 Como utilizar o Manual 

Para otimizar o processo do pagamento, é essencial seguir atentamente o 

manual de assinaturas digitais disponibilizado. Em primeiro lugar, ao iniciar o 

procedimento do pagamento, consulte o manual para entender os requisitos 

específicos de assinatura necessários para validar as transações financeiras. 

Certifique-se de que todos os signatários envolvidos no processo estejam 

cientes das diretrizes e normas estabelecidas no manual, garantindo a 

consensualidade com as normas técnicas emitidas pela Secretaria de Estado da 

Fazenda. Além disso, o manual fornecerá informações cruciais sobre as 

informações exigidas, os prazos a serem cumpridos e os métodos seguros de 

transmissão de assinaturas eletrônicas, contribuindo para a eficiência e 

transparência no fluxo do pagamento. 

 

Para facilitar ainda mais a utilização do manual de assinatura, recomenda-se a 

designação de responsáveis e/ou pontos focais pela supervisão e coordenação 

das diretrizes estabelecidas. Esses responsáveis devem estar familiarizados 

com o conteúdo do manual, podendo oferecer orientações claras aos agentes 

públicos envolvidos nas etapas do pagamento. A criação de um processo de 

treinamento contínuo também é fundamental para garantir que todos os 

membros da equipe estejam atualizados e competentes no uso adequado das 

assinaturas conforme delineado no manual. Dessa forma, a aplicação 

consistente das diretrizes de assinatura digital contribuirá não apenas para a 
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conformidade legal, mas também para a eficácia operacional, promovendo uma 

gestão financeira eficiente na Secretaria de Estado da Fazenda do Paraná. 

 

2. PÚBLICO ALVO 

Os ordenadores da despesa, os responsáveis pelos NFSs ou equivalentes 

e gestores financeiros desempenham um papel crucial no cumprimento das 

diretrizes estabelecidas no manual de assinaturas e são o público alvo dessa 

orientação técnica. Sua importância reside na execução prática e na harmonia 

com as políticas de integridade e conformidade. Os ordenadores da despesa, ao 

seguir as orientações do manual, garantem que as despesas públicas estejam 

alinhadas com os requisitos de segurança em todos os procedimentos aplicação 

dos recursos públicos. Por outro lado, os responsáveis pelos NFSs e gestores 

financeiros, ao aderir às normas do manual, asseguram que as fases de 

execução da despesa pública reflitam consistentemente as exigências legais. A 

colaboração estreita desses usuários com o manual de assinaturas não apenas 

preserva a integridade e conformidade, os pilares do manual de assinaturas, mas 

também contribui para a transparência, eficiência e padronização nas transações 

orçamentárias e financeiras nas fases da despesa pública. 

 

Assim, o público alvo do Manual de Assinaturas via SIAFIC, são os ordenadores 

da despesa, responsáveis do NFS ou equivalentes e gestores financeiros, 

estando presentes na estrutura administrativa do Poder Executivo do Estado do 

Paraná considerando a Lei Estadual nº 21.352/2023 para as seguintes unidades 

gestoras: 

Gabinete do Governador (GG) 

Coordenadoria Estadual da Defesa Civil (CEDEC) 

Gabinete do Vice-Governador (GVG) 

Secretaria de Estado da Comunicação (SECOM) 

Secretaria de Estado da Inovação, Modernização e Transformação Digital (SEI) 
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Casa Civil (CC) 

Secretaria de Estado da Administração e da Previdência (SEAP) 

Casa Militar (CM) 

Controladoria Geral do Estado (CGE) 

Procuradoria Geral do Estado (PGE) 

Secretaria de Estado do Planejamento (SEPL) 

Secretaria de Estado da Agricultura e do Abastecimento (SEAB) 

Secretaria de Estado das Cidades (SECID) 

Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logística (SEIL) 

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Sustentável (SEDEST) 

Secretaria de Estado da Educação (SEED) 

Secretaria de Estado da Segurança Pública (SESP) 

Secretaria de Estado da Saúde (SESA) 

Secretaria de Estado da Fazenda (SEFA) 

Secretaria de Estado da Indústria, Comércio e Serviços (SEIC) 

Secretaria de Estado da Ciência, Tecnologia e Ensino Superior (SETI) 

Secretaria de Estado da Justiça e Cidadania (SEJU) 

Secretaria de Estado da Mulher e Igualdade Racial e Pessoa Idosa (SEMIPI) 

Secretaria de Estado do Desenvolvimento Social e Família (SEDEF) 

Secretaria de Estado da Cultura (SEEC) 

Secretaria de Estado do Esporte (SEES) 

Secretaria de Estado do Trabalho, Qualificação e Renda (SETR) 

Secretaria de Estado do Turismo (SETU) 

Companhia de Habitação do Paraná (COHAPAR) - SECID 

Colégio Estadual do Paraná (CEP) - SEED 

Receita Estadual do Paraná (RECEITA) - SEFA 

Agência de Defesa Agropecuária do Paraná (ADAPAR) - SEAB 

Agência de Assuntos Metropolitanos do Paraná (AMEP) - SECID 

Centro Cultural Teatro Guaíra (CCTG) - SEEC 
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Departamento de Estradas de Rodagem (DER) - SEIL 

Instituto Água e Terra (IAT) - SEDEST 

Instituto de Desenvolvimento Rural do Paraná (IAPAR-EMATER) - SEAB 

Paraná Esporte (PARANA ESPORTE) - SEED 

Instituto Paranaense de Desenvolvimento Econômico e Social (IPARDES) - 

SEPL 

Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional (FUNDEPAR) - SEED 

Loteria do Estado do Paraná (LOTEPAR) - SEAP 

Universidade Estadual de Londrina (UEL) - GOVERNADORIA 

Universidade Estadual de Maringá (UEM) - GOVERNADORIA 

Universidade Estadual de Ponta Grossa (UEPG) - GOVERNADORIA 

Universidade Estadual do Centro Oeste do Paraná (UNICENTRO) - 

GOVERNADORIA 

Universidade Estadual do Norte do Paraná (UENP) - GOVERNADORIA 

Universidade Estadual do Oeste do Paraná (UNIOESTE) - GOVERNADORIA 

Universidade Estadual do Paraná (UNESPAR) - GOVERNADORIA 

Instituto de Tecnologia do Paraná (TECPAR) - GOVERNADORIA 

 

2.1 Integração/socialização 

O manual de assinaturas para as etapas do pagamento via SIAFIC compõe a 

integração/socialização virtual ou online da Diretoria do Tesouro Estadual, 

tornando o processo de integração uma experiência mais interessante para 

novos servidores e aos que desejam revisitar os conteúdos já conhecidos. A 

socialização virtual/online destaca-se por: 

 

Evita que a equipe de gestão passe pelos mesmos momentos com todos 

pessoalmente demonstrando cansaço ou suprimindo partes do conteúdo. 
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A integração online garante que todos os tópicos obrigatórios sejam abordados 

e compreendidos. 

O treinamento é realizado igualmente para todos os servidores. 

O funcionário pode passar individualmente por partes do processo de integração 

on-line. 

Os materiais podem ser acessados posteriormente, se necessário. 

 

Recomenda-se a leitura atenciosa para todos os procedimentos listados. 

 

3 ETAPAS DO PROCESSO DE PAGAMENTO COM ASSINATURAS DIGITAIS 

Compreender as etapas do pagamento com assinaturas digitais é fundamental 

atualmente, onde a tecnologia desempenha um papel central nas operações 

financeiras. A utilização de assinaturas digitais não apenas agiliza os processos, 

reduzindo o tempo de transação, mas também oferece um nível superior de 

segurança e autenticidade aos documentos. Ao conhecer minuciosamente as 

etapas envolvidas nesse método, os profissionais podem garantir a integridade 

das transações e assegurar a conformidade com as regulamentações do Estado 

do Paraná. Além disso, a familiaridade com as etapas do pagamento com 

assinaturas digitais facilita a incorporação eficiente dessas práticas nas rotinas 

organizacionais, promovendo a modernização e a eficiência nos processos 

financeiros.  
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3.1 Fluxograma das Etapas do Pagamento que Exigem Assinaturas 

Digitais. 

 
Fonte: Dados primários. 

 

A representação gráfica das etapas do pagamento que exigem assinaturas 

digitais desempenha um papel crucial na facilitação da compreensão e na 

promoção da transparência em transações financeiras. Ao visualizar de forma 

gráfica o fluxo de assinaturas digitais em cada etapa do processo do pagamento, 

é possível ter uma visão clara e intuitiva das etapas necessárias para concluir a 

transação. Isso não apenas simplifica a experiência do usuário, tornando-a mais 

acessível, mas também fortalece a confiança nas transações online, pois os 

usuários podem verificar facilmente a autenticidade e a integridade das 

assinaturas digitais ao longo do processo. 

 

Além disso, a representação gráfica das etapas do pagamento com assinaturas 

digitais é essencial para fins de auditoria e conformidade, pois as representações 

visuais permitem documentar e rastrear cada etapa do processo, garantindo a 

conformidade com regulamentações e demais normas. Em resumo, a 

representação gráfica das etapas do pagamento com assinaturas digitais não 

apenas aprimora a usabilidade, mas também fortalece a confiança do usuário e 
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a integridade das transações, ao mesmo tempo em que simplifica processos de 

auditoria e conformidade. 

 

3.2 Ficha de Rotina Administrativa do Fluxograma de Assinaturas para as 

estas do pagamento. 

 
FICHA DE ROTINA ADMINISTRATIVA 

DEPARTAMENTO: Administração Financeira (DAF) 

DIVISÃO:   

FLUXOGRAMA E/OU  

PROCEDIMENTO: 

Assinaturas Digitais nas 

Etapas do pagamento 

VERSÃO: 1.0    -    Dezembro/2023 

ELABORADO POR: Valmir Alberto Thomé APROVADO 

POR: 

Chaiana Foletto Lorenzi 

Marco Aurélio da Silveira 

Mariana Emy Maekawa Herédia 

Pedro Brunelli Junior 

  

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

ATIVIDADE RESPONSÁVEL DETALHAMENTO DA ATIVIDADE 

1. Programação de Desembolso 

(Assinatura Obrigatória) 

Ordenador da 

Despesa da UG 

Emitente e 

responsável pelo 

NFS ou equivalente 

da UG emitente 

Após ocorrer a liquidação da despesa 

pública, para iniciar a fase e/ou processo do 

pagamento, o Núcleo Fazendário Setorial 

(NFS) ou equivalente deve emitir a 

Programação de Desembolso (PD). 

Nessa etapa do pagamento é obrigatória a 

dupla assinatura, sendo do Ordenador da 

Despesa e o responsável pelo NFS ou 

equivalente. 

2. Ordem Bancária 

(Assinatura Facultativa) 

Ordenador da 

Despesa da UG 

Emitente e Gestor 

Financeiro da UG 

emitente 

Emitida a Programação de Desembolso, e 

tendo o ordenador da despesa e o 

responsável pelo NFS ou equivalente 

assinado a mesma, a etapa seguinte será a 

análise e execução da PD, gerando uma 

Ordem Bancária. 

Nessa etapa do pagamento a assinatura da 

Ordem Bancária é facultativa para o 
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Ordenador da Despesa e para o Gestor 

Financeiro. 

3. Registro de Envio 

(Assinatura Facultativa) 

Ordenador da 

Despesa da UG 

Emitente e Gestor 

Financeiro da UG 

emitente 

Com a Ordem Bancária emitida/gerada 

haverá o envio automático ou manual à 

instituição financeira com o Registro de 

Envio. 

Esse procedimento é o encaminhamento 

da ordem bancária para que a instituição 

financeira execute o pagamento conforme 

determinação contida na Programação de 

Desembolso emitida pelo ordenador da 

despesa e responsável do NFS ou 

equivalente da UG emitente. 

 

4 CLASSIFICAÇÕES E FUNCIONALIDADES DOS PROCEDIMENTOS DE 

PAGAMENTO QUANTO À ASSINATURA DIGITAL. 

É importante conhecer as particularidades do processo, permitindo assim um 

fluir harmônico em todas as fases e suas etapas. Detalha-se: 

 

4.1 Programação de Desembolso: A Programação de Desembolso (PD) no 

SIAFIC-PR é uma funcionalidade essencial para o planejamento e controle dos 

desembolsos realizados pelas unidades gestoras emitentes, pois é a atividade 

que determina o processo do pagamento após a fase da liquidação da despesa 

pública. 

 

Sua relevância impõe a assinatura obrigatória do Ordenador da Despesa e do 

responsável pelo NFS ou equivalente, ambos da unidade gestora emitente. 

 

4.2 Ordem Bancária: A Ordem Bancária (OB) é um documento destinado ao 

pagamento de compromissos e refere-se a um instrumento contábil financeiro, 

disponível como recurso/funcionalidade no SIAFIC PR, que permite autorizar e 

registrar transações financeiras e é gerada com a execução da Programação de 

Desembolso. 
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Nessa etapa do pagamento a assinatura da Ordem Bancária é facultativa para o 

Ordenador da Despesa e para o Gestor Financeiro da unidade gestora emitente. 

 

4.3 Registro de Envio: Esse procedimento é o encaminhamento eletrônico da 

ordem bancária para que a instituição financeira possa executar o pagamento 

conforme determinação da Programação de Desembolso emitida pelo ordenador 

da despesa e responsável do NFS ou equivalente. 

 

Nessa etapa do pagamento a assinatura da Ordem Bancária é facultativa para o 

Ordenador da Despesa e para o Gestor Financeiro da unidade gestora emitente. 

 

5 AS ASSINATURAS DIGITAIS NAS ETAPAS DO PAGAMENTO E SUA 

VINCULAÇÃO/OPERACIONALIZAÇÃO VIA SIAFIC. 

O Sistema Integrado de Planejamento e Administração Financeira (SIAFIC) é 

uma plataforma informatizada que desempenha um papel fundamental na 

gestão financeira do estado do Paraná. Esse sistema informatizado é projetado 

para otimizar e integrar processos relacionados à administração financeira, 

contabilidade e controle interno, destacando-se as assinaturas digitais nas 

etapas do pagamento. 

 

A operacionalização das assinaturas digitais pelo SIAFIC pelas unidades 

gestoras de maneira suficientemente boa nas etapas do pagamento visa 

integridade e conformidade, e deve guiar-se pelos seguintes preceitos: 
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5.1 Conhecer a instrução de trabalho ou manual de assinatura digital 

disponível no SIAFIC: 

Inicia-se o processo do pagamento e consequentemente a exigência de 

assinaturas digitais em determinadas etapas/procedimentos ao acessar o 

SIAFIC-PR com as credenciais de usuário. É imprescindível certificar-se de que 

a segurança das informações seja mantida, seguindo as diretrizes de acesso 

seguro, como exemplificadamente cita-se a senha pessoal e intransferível. É 

importante guiar-se pelo manual de operacionalização do usuário do sistema 

informatizado disponível para amplo acesso em 

https://docs.google.com/document/d/1XtmfMitnVPwwS3k1Petm_ppJRY9jAvCNLFEka0XoHFM/

edit, os manuais de operacionalização acessíveis no SIAFIC no menu “Apoio”, 

submenu “Base do Conhecimento” clicando na funcionalidade “Documento 

Técnico” e acessando o “Manual para Assinatura Digital”, bem como desenvolver 

permanentes capacitações. Em caso de dúvidas contatar o suporte técnico do 

SIAFIC-PR. 

 

O SIAFIC disponibiliza a instrução de trabalho ou orientação técnica denominada 

“Assinatura com Certificação Digital”, e dessa forma, a correta execução do 

passo a passo na instrução de trabalho de assinatura com certificado digital no 

SIAFIC é crucial para assegurar a segurança e autenticidade dos documentos 

eletrônicos no âmbito da administração pública estadual. O uso de certificados 

digitais proporciona uma camada adicional de proteção, garantindo a validação 

da identidade do signatário e a integridade do conteúdo assinado. Ao seguir 

rigorosamente o procedimento delineado na orientação técnica, os usuários 

contribuem para a manutenção da confiabilidade e legalidade dos processos 

administrativos. A precisão na aplicação dos passos estabelecidos não apenas 

fortalece a segurança da informação, mas também promove a eficiência 

operacional, uma vez que evita erros e retrabalho, otimizando o fluxo de trabalho 

no ambiente digital. 
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Além disso, a aderência ao passo a passo na instrução de trabalho de assinatura 

com certificado digital no SIAFIC desempenha um papel fundamental na 

conformidade com normativas e regulamentações de planejamento e 

administração financeira do Estado do Paraná. O cumprimento dessas diretrizes 

é essencial para evitar possíveis penalidades legais e para manter a 

transparência e a responsabilidade no contexto da gestão pública. Ao seguir as 

orientações cuidadosamente elaboradas, os usuários não apenas garantem a 

segurança jurídica dos documentos assinados, mas também contribuem para a 

construção de um ambiente administrativo confiável, no qual a utilização de 

tecnologias digitais é alinhada aos padrões éticos e normativos estabelecidos 

pelo órgão fazendário estadual. 

 

5.2 Assinador Logus disponível no SIAFIC: 

Para utilizar a funcionalidade de assinaturas digitais nas etapas do pagamento 

das despesas públicas, é condição instalar o Assinador Logus disponível no 

SIAFIC, que está acessível na aba “Assinatura Digital” em todas as 

funcionalidades do sistema que permitem assinaturas, como 

exemplificadamente apresenta-se a disponibilidade do arquivo de instalação do 

assinador na funcionalidade de emissão de nota de programação de 

desembolso. 

 

Imagem 1: Disponibilidade e acesso ao Assinador Logus no SIAFIC. 
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Fonte: Sistema Integrado de Planejamento e Administração Financeira do Estado do Paraná, 

disponível em Execução/Execução Financeira/PD Orçamentária/Inserir PD Orçamentária. 

 

O assinador digital é uma ferramenta fundamental na segurança da informação, 

proporcionando uma maneira confiável de autenticar documentos eletrônicos. 

Esse conceito baseia-se na utilização de algoritmos de criptografia assimétrica, 

onde um par de chaves - uma pública e outra privada - é gerado para o usuário. 

O assinador digital opera através da aplicação da chave privada do usuário para 

criar uma assinatura única e irreproduzível para um documento específico. Essa 

assinatura, quando verificada por meio da chave pública correspondente, atesta 

a autenticidade e integridade do documento, além de garantir a identidade do 

signatário. A operacionalização do assinador digital envolve, portanto, a geração 

e gerenciamento seguro das chaves, a aplicação da chave privada para assinar 

digitalmente documentos e a disponibilidade da chave pública para validação por 

terceiros. 

 

Para instalar o assinador digital siga as etapas contidas no “Manual para 

Assinatura Digital”. 
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5.3 Certificado Digital: 

O certificado digital é um instrumento de segurança eletrônica que confirma a 

identidade de uma entidade digital, seja uma pessoa, empresa ou dispositivo, 

por meio de chaves criptográficas. Esse certificado é emitido por uma Autoridade 

Certificadora (AC) após a verificação rigorosa da identidade do titular, 

estabelecendo uma conexão segura entre a identidade física e suas atividades 

online.  

 

O certificado digital reside garante transações seguras no ambiente digital. Ele 

desempenha um papel crucial na autenticação de usuários, assinatura digital de 

documentos, criptografia de informações sensíveis e garantia da integridade das 

transações online. Ao oferecer uma camada extra de proteção, o certificado 

digital é fundamental para mitigar riscos de fraudes, garantindo a confiabilidade 

e autenticidade das interações virtuais, sendo essencial em áreas como 

transações financeiras, orçamentárias e outras. 

 

Em caso de dúvidas sobre a utilização do certificado digital contatar o suporte 

técnico. 

 

5.4 Solicitar Assinaturas: 

A funcionalidade de solicitar assinaturas individuais ou em lote está disponível 

nos diversos documentos gerados pelo SIAFIC, e podem ser exigidas pelos 

usuários conforme determina a regulamentação dos processos. 

 

A instrução de trabalho “Assinatura com Certificado Digital” disponível no SIAFIC 

orienta o passo a passo para essa operacionalização no sistema, e ainda deve-

se destacar que os responsáveis por assinaturas necessitam ser cadastrados 

previamente, ou seja, para que ocorra as assinaturas nas etapas de 

pagamentos, deve-se manter atualizados no SIAFIC o cadastro do Ordenador 
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da Despesa, do responsável pelo Núcleo Fazendário Setorial (NFS) ou 

equivalente e do Gestor Financeiro, todos da unidade gestora emitente. 

 

Manter esse cadastro de responsáveis atualizado é imprescindível para garantir 

o fluir hormônico do processo de assinaturas digitais nas etapas do pagamento, 

incluindo o cuidado de atualização em períodos de ausências/licenças legais, 

alterações dos responsáveis, entre outras, pois podem interromper a tramitação 

dos processos, ou seja, cessar os procedimentos. 

 

A unidade gestora para realizar qualquer atualização e/ou comunicação quanto 

aos responsáveis pelas assinaturas digitais e assim manter o cadastro 

atualizado, deve comunicar via processo administrativo a Diretoria de 

Contabilidade Geral, especificamente o Departamento de Cooper. do Sistema 

Integrado de Finanças (SEFA/DCG/DSIAF). 

 

5.5 Assinar Documentos: 

Os documentos que tiveram a assinatura solicitada, seja individualmente ou em 

lote, estarão disponíveis para os responsáveis pelas assinaturas no SIAFIC, 

menu “administração”, submenu “Assinatura Digital” na funcionalidade “Assinar 

Documentos”. 

 

Para os documentos que exigem assinatura obrigatórias nas etapas do 

pagamento, enquanto os responsáveis não assinarem o sistema impede a 

sequência dos procedimentos/etapas.  

 

5.6 Suporte Técnico: 

Em caso de dúvidas ou problemas técnicos, em especial com a instalação do 

Assinador Logus ou a utilização do certificado digital, entre em contato com o 

suporte técnico. 
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6 LEGISLAÇÃO E NORMAS ESPECÍFICAS APLICADAS 

Decreto Estadual nº 4.505/2016 que dispõe sobre a exclusividade de instituição 

financeira contratada para prestação de serviços que especifica e sobre o 

pagamento aos fornecedores do Estado mediante crédito em conta corrente 

bancária. 

 

Decreto Estadual nº 3.169/2019 que fixa normas referentes a execução 

orçamentária e financeira. 

 

Resolução SEFA nº 827/2021 que regulamenta os pagamentos e/ou repasses 

a credores e fornecedores do Estado do Paraná, observadas as disposições do 

Decreto 4.505/2016 e do contrato 1289/2021-SEFA firmado entre o Estado do 

Paraná e o Banco do Brasil S/A para prestação, com exclusividade, de serviços 

financeiros e outras avenças. 

 

Resolução SEFA nº 1.204/2023 que dispõe sobre normas relativas aos 

pagamentos das despesas de custeio e investimento efetivados regularmente 

por meio do SIAFIC (Sistema Integrado de Planejamento e Administração 

Financeira do Estado do Paraná). 

 


