PARANA @

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Oficio Circular n. 10/2023/DG/SEFA Curitiba, 20 de outubro de 2023.

Assunto: Cadastro de Usuarios no Sistema SIAFIC-PR.
Protocolo n® 21.158.607-9

Prezados(as) Senhores(as),

Considerando a implantacdo do novo Sistema Unico e Integrado de Execucio
Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle do Parana — SIAFIC-PR, que tera inicio

de operacionalizag&o a partir de janeiro de 2024;

Considerando o disposto no Decreto Federal 10.540/2020, mais especificamente no

Artigo 1°, paragrafo 3°, e Artigo 11,

Considerando a necessidade de atualizacdo dos cadastros dos usuarios que irdo
utilizar o sistema SIAFIC-PR, para a realizacéo das atividades de elaboracdo do orcamento e

execucao orcamentdria, financeira e contébil;

Informamos que disponibilizamos, os documentos necessarios para o preenchimento

dos cadastros dos servidores no sistema:
1. Formulario de Cadastramento;
2. Termo de Responsabilidade;

3. Termo de Indicacéo de servidor para registro e alteracéo de dados de pessoas
fisicas e juridicas no SIAFIC-PR.

Ressaltamos que a referida documentacdo deve ser acompanhada de um Oficio do
Ordenador de Despesa, solicitando o0s registros necessarios. Este oficio deve ser
encaminhado via sistema e-protocolo e tramitado diretamente a Diretoria de Contabilidade-
Geral do Estado da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFA/DCG.

Complementarmente, informamos que a solicitacdo de cadastros deve observar os

seguintes itens:

I.  N&o serdo liberadas chaves de acesso para estagiarios e funcionarios

terceirizados;

II. Cada unidade poderd designar apenas dois servidores, nomeados pelo
Ordenador de Despesa ou equivalente da Unidade, para realizar registros e
alteragbes de dados de Fornecedores (Pessoa Juridica, Pessoa Fisica e
Domicilios Bancarios);
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. Em situacdes que demandem, o Ordenador de Despesa podera solicitar a
liberacdo de acesso a um numero maior de servidores do que ele julgar

estritamente essencial;

IV.  As chaves de acesso que permanecerem sem utilizacdo por um periodo de 60

(sessenta) dias consecutivos serdo inabilitadas;

V. Deve-se ainda observar rigorosamente a segregacdo das funcbBes de
Empenho, Liquidagdo e Pagamento. Entretanto, nos cenarios em que se
manifesta a necessidade de acesso simultdneo a estas funcgfes, torna-se
imperativo que tal requisito seja formalmente apresentado e devidamente

justificado pelo Ordenador de Despesa;

VI. E necessario que os Ordenadores de Despesa assinem o "Termo de
Responsabilidade sobre os Acessos Concedidos”, reforcando o compromisso
de cumprimento das politicas de seguranca e garantindo transparéncia e
responsabilizacdo em todas as solicitagdes;

VII.  No caso de o servidor ser transferido para outra fungéo, local, ou ser
exonerado, é fundamental notificar imediatamente a gestdo do SIAFIC-PR a

fim de realizar a manutencéo do acesso;

VIll. O processo devera ser tratado com sigilo por meio do protocolo eletrdnico,
garantindo a seguranca e a confidencialidade dos dados pessoais dos

usuarios.

Por fim, informamos que os Oficios Circulares n° 02/2021/DG/SEFA e
008/2021/DG/SEFA ficam revogados.

Sem mais, renovo votos de estima e apreco, esperando poder colaborar no que for

necessario.

Atenciosamente,

Marcia Cristina Rebonato do Valle
Diretora-Geral da Secretaria de Estado da Fazenda

llustrissimos(as) Senhores(as)

Diretores-Gerais e Diretores Administrativos-Financeiros
Orgaos e Entidades da Administragéo Publica Estadual
Estado do Parana - PR
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