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Logus Tecnologia

Fluxo de Processos

Serdo abordados 3 processos de contabilizacdo de Material de Consumo. Séo eles:

-Entradas;
-Saidas;
-Demais contabilizacdes.

Na elaboracao de todo e qualquer documento, os campos que estiverem marcados
@ pelo simbolo * séo de preenchimento obrigatério.

Legenda:

Quando houver um procedimento

. . contabil com o simbolo de
-=--1 Iniciodofluxo ~ {  }----- Final do Fluxo e . .
engrenagem, indica que é gerado

automaticamente pelo sistema.

B Gateway exclusivo, apenas
Procedimento Contabil que realiza, @ ---------- um caminho pode ser
Patrimonial ~ [-------1 principalmente, escriturages em seguido.
contas patrimoniais. L
Gateway paralelo, todos
= @ ********** os caminhos devem ser
Procedimento Contabil que realiza seguidos.
. escrituragdes, principalmente, em L
Orgamentaria |-~ L. ~
contas orgamentarias, mas nao .
realiza em contas patrimoniais. ) )
L Gateway inclusivo, um ou
©> ---------- mais caminhos podem ser
seguidos.
Procedimento Contabil que —~
Controle ~ [-------- realiza escrituragdes somente em
contas de controle. - 77777777777 Documento em que a
L operagéo é realizada.
. L Fluxo de um procedimento,
Cadastros/Agbes | - Progedlmento Contabllque ------------- que conecta todas as
realiza cadastro ou agdes. atividades.
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1. Entradas

As entradas consistem nos procedimentos de aquisicdo do Material de Consumo.

B Registrol
reconhecimento da
DEA - Consumo

Imediato

[NE

Execugao
orgamentaria com
passivo
reconhecido DEA

Nota de liquidagao

= -

&

Registrof
reconhecimento da

- m 5 B 0

- ot
contrato
Reconhecimento

Pagamento da
da obrigagio - ] n
—m— Consumo imediato obrigagao
e Reconhecimento
antecipado da e
obrigagédo m
I Execugao
orgamentaria com o »,
_I!E_ passivo Nota de liquidagac
reconhecido
Fim Reconhecimento
antecipado da

obrigagao -
Consumo Imediato

m POR

Programacao de
Desembolso de
Retencao

Transferéncia

recebida de
estoque entre UG's.

Reconhecimento
da obrigacéo )

Nota de empenho

Entradas

OBO/OBR

1.1. Cadastros

Alguns registros acontecem dentro do sistema em mddulos especificos de suas transacées, porém
geram notas patrimoniais com a contabilizag&o necesséria. Eles serdo abordados neste tépico.

1.1.1. Cadastro e Assinatura do Contrato

A assinatura do contrato é realizada automaticamente pelo médulo de contrato.

O cadastro do contrato e sua assinatura séo realizados no médulo (Execucgéo >
@ Contratos e Convénios > Contratos). Caso haja alguma duvida quanto a elaboracao
deste documento, acesse o manual de elaboracéo de contratos. (Link: Contratos)

Ap6s cadastrado o contrato, clique no botdo Contabilizar. Na tela de Assinatura do Contrato:

Selecione o Tipo Patrimonial;
Selecione o Item Patrimonial;
Preencha a Unidade Gestora,;
Preencha o Valor.
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Entéo clique no botdo Confirmar.

[ el Bk ™ L] | UWREEEIGGE A WA DLIETLE | s v R R L i

Assinatura do Contrato B
* Tipo Patrimonial ] Material de Consumao (1) w
* Ttem Patrimoniall] 1934 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos w |
* Unidade Gestura'bgnnm ] Q, @& ser

Valor RS 1.000,00

Valor Aditives R$ 0,00
Valor Reajustes R% 0,00
Saldo Registrade RS 0,00

Valor a ser Registrado RS 1.000,00

Confirmar Cancelar

1.1.2. Execucao de Despesa de Exercicio Anterior

Este registro é gerado automaticamente pelo médulo DEA.

O cadastro e reconhecimento é feito no modulo (Execucéo > Contabilidade >
Despesa de Exercicio Anterior). Caso haja alguma duivida quanto a elaboragéo deste

@ documento, acesse o manual de elaboracdo de Despesa de Exercicio Anterior. (Link:
Despesa de Exercicio Anterior)

Apéds preencher todos os campos conforme a imagem abaixo e na aba Observacao, clique no botéo
Registrar e Reconhecer.

Secretaria da Fazenda do Estado do Parana 6/18


https://docs.google.com/document/d/1epqL88iiM0OJUK0V7JNJfPXvmu6hr6mEqrMAz98lfsA/edit?usp=sharing

Logus Tecnologia

Inserir Despesa Exercicio Anterior
Identificacdo
* Unidade Gestora | 250001 O @ =SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
* Ndmero Terme | 123455
* Compebincia | 12/2021
* Data Registro | 13/07/2022 )
Data da Publicagde | 13/07/2022 %
* Tipo de Credor () PF @ P} (008 (JUG  Gadigo | 7262467e000108 O, ®  Nome [LOGUS SISTEMAS DE GESTAC PUBLICA LTDA-721 O, @
Passivo Contabilizads [

Detalhamento Observacdo Unidades Gestoras Permitidas Motas Patrimoniais Exercicio

Classificacao

* Matureza | 339030 - MATERIAL DE CONSUMO e

= Tipo Patrimanial [ Material de Consuma (1) %]

* Themn Patrimanial [ 1934 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos W
* Identificader Exercicio Fonte | 1 - Recursos do Exercicio Corrents W
* Fonbe | 100 - ORDINARIC MNAQ VINCULADD il
* Tipo de Detalhamento de Fonbe [ 0 - SEM DETALHAMENTO |
* Datalhamento de Fonte [ 000000 - SEM DETALHAMENTO + |

* Contrato (22000002 - Adquirir Material de Escritdric % ]

* Valor 1.000.00

1.2. Nota Patrimonial (NP)

Estes registros séo realizados através do documento Nota Patrimonial.

A confeccdo do documento é feita no modulo (Execucéo > Contabilidade > Nota
6 patrimonial). Caso haja alguma divida quanto a elaboracéo deste documento, acesse

o manual de elaboracdo de Nota Patrimonial. (Link: Nota Patrimonial)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, clique em Inserir:

e Selecione o Tipo patrimonial;
e Selecione o Item Patrimonial;
e Selecione a Operacao Patrimonial;

Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, preencha-os de acordo com a

necessidade do registro;
e Preencha o Valor.

A operacao utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operagdes abaixo.
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Alterar Item da Nota Patrimonial

Ih * Tipo Patrimonial | Material de Consuma (1) w

* Ttem Patrimonial | 1934 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos a

* Operacdo Patrimonial | 1059 - Reconhecimento Antecipado da Obrigagdo w | 1

* Indicador OFS5S | 1 - Consclidacdo V| L

b- = Credor | 7262679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA LTDA. _ +]

‘? Info

= Valor 10,00

Confirmar | Cancelar

Clique no botéo Confirmar. E entdo, apés o preenchimento dos campos necessarios, clique no botao
Contabilizar.

Na tela anterior utilize uma das operacfes abaixo, de acordo com a contabilizacdo desejada.

Operacdo Patrimonial Observacéao

Transferéncia recebida de estoque entre UGs. A UG que concede a transferéncia € a UG
emitente do documento, ja a que recebe a
transferéncia é a UG2.

Doacéo recebida. Afeta a conta Almoxarifado
Reconhecimento antecipado da obrigacao. Afeta a conta Almoxarifado
Reconhecimento antecipado da obrigacéo - Afeta a conta Consumo de Material

Consumo Imediato

1.3. Nota de Empenho (NE)

Estes registros sado realizados através do documento Nota de Empenho.

A confeccdo do documento é feita no modulo (Execucéo > Execucédo Orgcamentéria >
@ Nota de Empenho). Caso haja alguma divida quanto a elaboragcéo deste documento,
acesse 0 manual de elaboracao de Nota de Empenho. (Link: Nota de Empenho)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba ltens:
e Selecione o Tipo Patrimonial;

e Selecione o Subitem da Despesa;
e Preencha o Valor.
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Inserir Item

* Tipo Patrimonial | Material de Consumo (1) W |

= Sub-item da | 01 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos (1934) w
Despesa
* valor 1.000,00

“? Info

Confirmar Cancelar

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apés o preenchimento dos campos necessarios, clique no botédo
Contabilizar.

Na aba Identificacdo, ndo deve ser informado o Tipo de Credor “UG” quando a modalidade de
aplicagéo da natureza for 91 (APLICACAO DIRETA DECOR. DE OPERACAO ENTRE ORGAOS,
FUNDOS E ENTIDADES INTEGR. DOS ORC, FISCAL E DA SEGUR. SOCIAL)

Esta opgdo néo aparece na aba Itens quando o Tipo de Reconhecimento de Passivo na aba
Classificacéo for Passivo a ser reconhecido, porque a opera¢éo patrimonial ja esta implicita de
acordo com o cenario desejado.

Quando o Tipo de Reconhecimento de Passivo for Passivo reconhecido previamente, o sistema
podera habilitar o campo de Operacgéo Patrimonial, caso ndo habilite ele seleciona a Unica
possibilidade do cenario. Nos casos de DEA, o sistema também habilita o campo DEA para que seja
selecionado o DEA desejado neste registro. Depois clique no botdo Confirmar. E entdo, apés
preencher os campos necessarios, clique no botdo Contabilizar.

Na tela anterior utilize uma das operacdes abaixo, de acordo com a contabilizacéo desejada.

Operacdo Patrimonial Observacéao

Execuc¢do orcamentaria com passivo reconhecido DEA | Passivo reconhecido previamente

Execucao orcamentaria com passivo reconhecido Passivo reconhecido previamente

1.4. Nota de Liquidacao (NL)

Estes registros séo realizados através do documento Nota de Liquidacao.

A confeccdo do documento é feita no modulo (Execucao > Execucdo Orcamentaria >
Nota de Ligquidacdo). Caso haja alguma divida quanto a elaboracéo deste documento

@ e/ou tenha retencao no cenario proposto, acesse o manual de elaboracdo de Nota de
Liguidacéo. (Link: Nota de Liquidacdo)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, selecione o registro desejado e clique no botao
Alterar:
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e Selecione a Operacao Patrimonial.

Caso o sistema habilite algum campo a mais em virtude da estrutura classificatéria, selecione as
opcdes pertinentes ao registro.

Inserir Nota de Liquidacao

Identificacao
* Data Emissdo | 13/07/2022 Gy Data de lancamento Mimero
* Unidade Gestora 290001 Q) @ SEFA
alteracdo [
Detalhamento Itens Retencies Documentos Fiscais Processo i
Conteddo
Tipo Patrimonial Sub-item da Despesa
Material de Consuma (1) 01 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos {1934)

lalterar Item de Nota de Ligquidacdo

Tipo Patrimonial Material de Consumo (1)
Sub-item da Despesa 01 - Combustiveis e Lubrificantes Automaotivos (1934)
* Operacdo Patrimonial [1 - Reconhacimento da Obrigacdo w |

“# Info

* Valor 1.000,00

Confirmar Cancelar |

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apds preencher os campos necessarios, clique no botéo
Contabilizar.

Importante: Nesta tela apenas altere os registros que vieram do empenho. Ndo insira novos
itens.

Utilize uma das operacdes abaixo, de acordo com a contabilizacéo desejada.

Operacéo Patrimonial Observacéao

Reconhecimento da obrigacéo

Reconhecimento da obrigacdo - Consumo Imediato

1.5. Programacao de Desembolso (PD)

Este registro é realizado através de uma Programacéo de Desembolso. E necessario que ela seja
executada posteriormente para que o pagamento seja efetivamente gerado.
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1.5.1. Programacédo de Desembolso Or¢camentéria (PDO)

Estes registros sédo realizados através do documento Programacédo de Desembolso Orcamentaria

(PD Orgamentéria ou PDO).

Programacédo de Desembolso Orcamentéria)

A confeccdo do documento € feita no modulo (Execucéo > Execugao Financeira > PD
Orcamentaria). Caso haja alguma divida quanto a elaboracdo deste documento,
acesse 0 manual de elaboracao de Programacéo de Desembolso Orcamentaria. (Link:

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, o sistema trard automaticamente o Tipo

Patrimonial e Item Patrimonial da Nota de Liquidac¢é&o, entdo:

e Selecione a Operagéo Patrimonial,

Caso necessario, selecione também a Vinculacdo de Pagamento desejada caso o Estado esteja

utilizando outras.

 Alterar Item da PD Orgamentaria

=}

* Tipo Patrimonial | Material de Consumo (1) V|

=
=}
=,

* Sub-item da Despesa| 01 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos (1934) V|

* Operacdo Patrimonial | 5 - Pagamento da Obrigacdo v |

* Vinculacdo de Pagamento | 99 - Pagamento sem Consumo de Limite de Sague v |
Grupo de despesa 3 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES
Saldo Disponivel 1.000,00

* valor 800,00

| Confirmar Cancelar 3

T

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apds preencher os campos necessarios, clique no botéo

Contabilizar.

1.5.2. Programacao de Desembolso de Retencdo (PDR)

Estes registros séo realizados através do documento Programagao de Desembolso de Retencéo
(PD de Retencéo ou PDR) e s0 sera habilitado caso a aba retengdo da nota de liquidagao tenha sido

preenchida.

Programacédo de Desembolso de Retencédo)

A confecgdo do documento é feita no mddulo (Execugédo > Execucéo Financeira > PD
Retencdo). Caso haja alguma davida quanto a elaboracao deste documento, acesse o
manual de elaboracao de Programacao de Desembolso Or¢camentéria. (Link:

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, o sistema trar4 automaticamente o Tipo
Patrimonial e Item Patrimonial da Nota de Liquidac&o, entdo selecione a linha com o documento

desejado e clique no botdo Alterar:

Secretaria da Fazenda do Estado do Parana
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e Selecione o Més Competéncia,;

Caso necessario, selecione também a Vinculacdo de Pagamento desejada caso o Estado esteja
utilizando outras.

icao Financeira
~ Alterar Item da PD de Retencao ] }

Niumero da NL 2022MLO00C04 - 290001

Mimero da NE 2022ZNEQQ0Q0Z - 290001
02z Fonte 100 - ORDINARIO NEO VINCULADO
022 Convénio de Despesa 000000 - Convénio nda identificado
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado

|| - -
- Credor 72624673000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA
! LTDA.
Hegol Tipo Patrimonial Material de Consumo (1)
i Sub-item da Despesa 01 - Combustiveis e Lubrificantes Automotives (1934)
120 pa * pEA [DDODODDD v
1 i
Pag: * Més Competénga |7 - Julho ]
' * Vinculaggo de [ 99 - pagaments sem Consumo de Limite de Sague + |
—_ Pagamento
5aldo a pagar 200,00 | 09 - Pagamento sem Cons
* Valor pago 200,00 m ¢
For

OCnnﬁrmar | ngance.-lar |

Cligue no botdo Confirmar. E entéo, ap6s preencher os campos necessarios, clique no botao
Contabilizar.

1.6. Execucéo de PD

Este processo é a execucao de Programacao de Desembolso (em seus diversos tipos), que gera uma
Ordem Bancaria. Esta execucao é a que gera os Registros de Envio (RE) e as Ordens Bancérias
(OB) que serédo enviadas ao banco. Esta execu¢éo € realizada através do médulo Execucéo >
Execucao Financeira > Execucao de PD.

Ao selecionar os filtros desejados e clicar no botdo Pesquisar. Entdo marque na coluna de execucao
(seta azul) as PDs que deseja executar, e entdo clique no botdo Executar.
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Exacucio Orcamentariz Execucio Financeira Contzbilidads Coneratos & Convénios Folha de Pagamento

Execucio de PD Exzrucio = Execuco Financeira = Exvecucio dz PD
| Filtro Q Pesquisar | @ Limper |
_Tpodefio[Pedi® W] Filtros Disponiveis [UG Pagadora; UG Emitents; Ner ] B
UG Pegadora [ 250001 |4 @ SEFA  Domiclio Origem [~ Seledione - v ]
UG Emitznz | oy
Mdmero dz PD de | atd |
Fvorecdo @PF P QOECQUE [ Q&
Data deﬁugl?nagéudel ) ats | %
Colunas [Tipo de PD; UG Pagadors; UG E | sgalncluir PD Lote @) Agendar [ Visualizar gl Imprimir | 9, Executer
Domicilio Status
UG Pagadese™~ |UG Emitente | Favarerido Mimero de PD |Regularizaciol Origem | Programac® Ewerucin|  Walor
290001 - SEFA | e liie - BREFETTLURE | 20220000005 |z DOL - 3. | 13/07/2022 | Disponivel| 200,00

Preencha entdo o nome do lote de execucéo e cligue em Confirmar.

Lote de Execucdo de PD <]

* Nome |Execucdo X ]

ﬁcurrﬁnnal | aﬂancelar |

Apés isto, as OBs serdo geradas. Caso haja algum erro no pagamento, verifique 0 menu
Acompanhamento de Execucéo de PD.

1.7. Ordem Bancéria (OB)

Estes documentos sé@o gerados automaticamente apos a execucao de PDs. Para verificar as ordens
bancarias geradas, acesse o menu Execuc¢édo > Execug¢do Financeira> Ordens Bancérias.

Em Execucdo > Execuc¢do Financeira também ha os tipos especificos de OB em seus respectivos
maodulos:
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Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira

Ordens Bancarias
0B Orcamentaria
0B de Deducao
0B de Retencdo

0B de Transferéncia

0B Extra-orcamentaria

2. Saidas

Programacies de Desembaolso
PD Orcamentaria

PD de Retencdo

PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentaria

As saidas consistem nos processos de contabilizacdo de baixa diversas.

Perda por valor
realizavel liquido

Baixa do ajuste de
perda ao valor
realizavel liquido

Reversao do ajuste
de perdas de

estoque por valor
realizavel liquido

2.1. Nota Patrimonial (NP)

Estes registros séo realizados através do documento Nota Patrimonial.

Secretaria da Fazenda do Estado do Parana
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A confeccdo do documento € feita no modulo (Execugéo > Contabilidade > Nota
@ patrimonial). Caso haja alguma duvida quanto a elaboracdo deste documento, acesse
o manual de elaboracdo de Nota Patrimonial. (Link: Nota Patrimonial)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, clique em Inserir:

e Selecione o Tipo patrimonial;

e Selecione o Item Patrimonial;

e Selecione a Operacéao Patrimonial;
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, preencha-os de acordo com a
necessidade do registro;

e Preencha o Valor.

A operacao utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operacfes abaixo.

Inserir Item da MNota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Material de Consumao (1)

* Ttem Patrimonial | 1934 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos v

Fl * Operacao Patrimanial | 1053 - Doagdo Concedida A

* Valor 10,00
?‘ Info

Confirmar Cancelar

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apés preencher os campos necessarios, cliqgue no botao
Contabilizar.

Na tela acima utilize uma das operacdes abaixo, de acordo com a contabilizacdo desejada.

Operacédo Patrimonial Observacéao

Baixa por perdas gerais

Baixa por Consumo

Doacéo concedida

Transferéncia concedida de estoque entre UGs Esta operagéo necessita do
preenchimento da UG2 para o
recebimento da transferéncia

Baixa do ajuste de perda ao valor realizavel liquido

Reversédo do ajuste de perdas a valor realizavel liquido
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Perda por valor realizavel liquido

Baixa por desincorporacao de Ativo

3. Demais Contabilizacoes

Nestes registros estéo presentes as contabilizagdes em que ndo foram contempladas nos casos
anteriores.

M

| Baixa de contrato ——

S
—Mm

Cancelamento de
RPNP - A liquidar

- m

Cancelamento de
retencao de RPP

g X =
Demalgi . Cancelamento de Fim
contabilizagdes NI RpNP fiquidado no ——/
exercicio atual

Cancelamento de

RPP e RPNP
liquidado no
exercicio anterior

Prestacao de

\ contas -

Suprimento de
fundos e outros

3.1. Nota Patrimonial (NP)

Estes registros séo realizados através do documento Nota patrimonial.
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A confeccdo do documento é feita no médulo (Execugéo > Contabilidade > Nota
@ patrimonial). Caso haja alguma duvida quanto a elaboracdo deste documento, acesse
o manual de elaboracdo de Nota Patrimonial. (Link: Nota Patrimonial)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, clique em Inserir:

e Selecione o Tipo patrimonial;

e Selecione o Item Patrimonial;

e Selecione a Operacéo Patrimonial;
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, preencha-os de acordo com a
necessidade do registro;

e Preencha o Valor.
A operacdao utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operac¢fes abaixo.

Material de Consumo (1) v|

* Tipo Patrimonial

* Ttem Patrimonial | 1934 - Combustiveis & Lubrificantes Automativas v }

* Operacdo Patrimonial | f - Baixa de Contrato v |

* Fonte | 100 - ORDINARIO NAD VINCULADO v] |

* Grupo de despesa | 3 - DUTRAS DESPESAS CORRENTES ¥ |

* Identificador Exercicio Funte| 1 - Recursos do Exercicio Corrente V|
* Tipo de Detalhamento de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO ¥]
* Unidade gestora 2 [290001 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA V]
= Detalhamento de Fonte | 000000 - SEM DETALHAMENTO ]

* Valor 10,00
? Info

Confirmar | Cancelar |

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apds preencher os campos necessarios, clique no botéo
Contabilizar.

Operacédo Patrimonial Observacéao

Baixa de Contrato

Cancelamento de RPNP - A liquidar

Cancelamento de Retencdo de RPP

Cancelamento de RPNP liquidado no exercicio Atual

Cancelamento de RPP e RPNP liquidado no exercicio
anterior
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https://docs.google.com/document/d/1f1aDJHm-ul2OaeME_lK5jYjgT_MjlP-vvM9Wg3lsBAg/edit

Logus Tecnologia

Prestacdo de contas - Suprimento de fundos e outros

Esta operacéo patrimonial faz apenas o
langamento a débito, devendo ser
combinada com um langamento a crédito
do tipo patrimonial desejado

Para realizar as operagcdes de combinar operacdo é necessario adicionar dois itens a nota
patrimonial, um a débito e outro a crédito. Caso haja alguma ddvida quanto a elaboragéo desta
@ operacdo, acesse o manual da operacdo patrimonial combinar operacdes. (Link: Combinar

Operacdes)

@ Caso haja alguma ddvida quanto a confeccéo dos casos de cancelamento, acesse o manual de

cancelamentos de restos a pagar. (Link: Cancelamento de Restos a Pagar)
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https://docs.google.com/document/d/1rOdg-zKHO_AEnh_f_2b7CFJKp9bSatgRJhbe6WKiLik/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1rOdg-zKHO_AEnh_f_2b7CFJKp9bSatgRJhbe6WKiLik/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1OEzOiFK088Cib1mgqnPNvOo1Fbr5IGbygnptqYJ3vR4/edit?usp=sharing

