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Fluxo de Processos

Seréo abordados os processos de contabilizagdo de Tributos - TAXAS.

Na elaboracéo de todo e qualquer documento, os campos que estiverem marcados pelo simbolo
@ * sdo de preenchimento obrigatério.

Legenda:

Quando houver um procedimento

- . contabil com o simbolo de
----- Inicio do fluxo -----1 Final do Fluxo s - ,
engrenagem, indica que é gerado

automaticamente pelo sistema.

B Gateway exclusivo, apenas
Procedimento Contabil que realiza, ® ********** um caminho pode ser
Patrimonial | -------1 principalmente, escrituragdes em seguido.
contas patrimoniais. L
Gateway paralelo, todos
r @ ---------- os caminhos devem ser
Procedimento Contabil que realiza seguidos.
T — escrituragdes, pri‘n(l:ipalmente: em L
contas orgamentarias, mas nao _
realiza em contas patrimoniais. . )
L Gateway inclusivo, um ou
@ ********* mais caminhos podem ser
seguidos.
Procedimento Contabil que —
Controle ~ |[--------1 realiza escrituracdes somente em
contas de controle. . 77777777777 Documento em que a
L operacéao é realizada.
, - Fluxo de um procedimento,
Cadastros/Acdes | ProtI:edlmento Contabll~que ------------- gue conecta todas as
realiza cadastro ou agdes. atividades.

1. Tributos - TAXAS

O fluxo consiste nos procedimentos gerais de despesas (e receitas, quando houver) de Tributos -
TAXAS.
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Classificagdo da
receita h
Classificagéo da
l—> receita - Divida ~
ativa
¥
Reconhecimento,
x arrecadacgéo e —> x
recolhimento
A
(NP
Reconhecimento ReAcr;Tl'? i?'l:]:rfiaoolda
M—>  dareceita- > receita - q
Competencia .
Competencia
Reconhecimento/
Dedugéo e Ajuste - Programacéo de AT
— P > restituigéo de
Restitui¢do da Desembolso f
) receitas
Receita

1.1. Nota Patrimonial (NP)

Estes registros séo realizados através do documento Nota Patrimonial.

A confeccdo do documento é realizada no moédulo (Execucdo > Contabilidade > Nota
@ Patrimonial). Caso haja alguma duvida quanto a elaboracdo deste documento, acesse o
manual de elaboracdo de Nota Patrimonial. (Link: Nota Patrimonial)

Na tela de inclusé@o deste documento, na aba Itens, pressione Inserir;

e Selecione o Tipo Patrimonial;

e Selecione o Item Patrimonial;

e Selecione a Operacdo Patrimonial;
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a
necessidade do registro;

e Preencha o Valor.

A operacdo utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operacfes abaixo.
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A Inserir Item da Nota Patrimenial

* Tipo Patrimonial [ Tributos - TAXAS (33) ™
* Ttem Patrimonial | 1123 - OUTRAS TAXAS PELO EXERCICIO DO PODER DE POLICIA - DIVIDA ATIVA ~

* Operacdo Patrimonial | 1414 - Reconhecimento da Receita - Competéncia v

* Ano | 2022 A

* Tipe de Inscricio | 00 - No Informado >
Genérica

* Inscricio Genérica | 000000000 - N3o Informado + |

* Valor 100,00
¢ Info

Conﬁrmar| Cancelar

Cligue no botdo Confirmar. E entdo, apés o preenchimento dos campos necessarios, pressione o
botdo Contabilizar.

Na tela anterior utilize uma das opera¢des abaixo, de acordo com a contabiliza¢éo desejada.

Operacéo Patrimonial Observacéao

Reconhecimento da receita - Competéncia

1.2. Guia de Recolhimento (GR)

Estes registros sdo realizados através do documento Guia de Recolhimento (GR).

A confecgdo do documento é realizada no modulo (Execucédo > Execugao Financeira > Guia
de Recolhimento.) Caso haja alguma duvida quanto a elaboragéo deste documento, acesse 0
manual de elaboracdo da Guia de Recolhimento. (Link: Guia de Recolhimento)

Na tela de incluséo deste documento, na aba Orgamentéarias, clique em Inserir:

e Selecione o Tipo Patrimonial;
e Selecione o Iltem Patrimonial;
e Selecione a Operacgéo Patrimonial,
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a

necessidade do registro;
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Inserir Receita Orcamentaria <)
* Tipo Patrimonial | Tributos - TAXAS (39) v
* Ttem Patrimonial | 1123 - OUTRAS TAXAS PELO EXERCICIO DO PODER DE POLICIA - DIVIDA ATIVA ~]

* Dperacao Patrimonial | 776 - Reconhecimento/Deducdo e Ajuste - Restituicio da Receita v |

* Natureza da receita | 112101130500 - Quiras Taxas pelo Exercicio do Poder de Policia - Divida Ativa v

* Campo Financeiro | 1 - Principal v
* Credores | 72624679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA LTDA.
* Cadige de Receita | 0.000000 - SEM DOCUMENTO v]

* Orgdo Orcamento | 29 - SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA ~ |

* Sub-Cddiga de [ 0.000000 - 0 - Indefinide + |
Receita

* Unidade Orcamentdria | 2801 - GABINETE DO SECRETARIO v

* valor 100,00
oK Cancelar

Clique no botdo OK. E entdo, apds o preenchimento dos campos necessarios, pressione o botao
Contabilizar.

Na tela anterior utilize uma das operagfes abaixo, de acordo com a contabilizagéo desejada.

Operacdo Patrimonial Observacéao

Reconhecimento, Arrecadacao e Recolhimento

Arrecadacdo/ Recolhimento da Receita -
Competéncia

Reconhecimento/ Deducdo e Ajuste - Restituicao
da Receita

1.3. Programacéo de Desembolso Extra-Orcamentéaria (PDE)

Estes registros sdo realizados através do documento Programacdo de Desembolso Extra-
Orgamentaria (PD Extra-Orcamentaria ou PDE). E necessario que ela seja executada
posteriormente para que o pagamento seja efetivamente gerado.

A confeccdo do documento é realizada no médulo (Execucao > Execuc¢do Financeira > PD
Extra-Orgcamentaria). Caso haja alguma duvida quanto a elaboragéo deste documento,

@ acesse 0 manual de elaboracao de Programacao de Desembolso Extra-Or¢camentaria. (Link:
Programacéo de Desembolso Extra-Orcamentaria)

Na tela de inclus@o deste documento, na aba ltens:

e Selecione o Tipo Patrimonial;
e Selecione o Item Patrimonial;
e Selecione a Operacdo Patrimonial;
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Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a
necessidade do registro;
e Selecione o Valor.

— Inserir Item -

= * Tipo Patrimonial | Tributos - TAXAS (39) v
B = Item Patrimonial | 1123 - OUTRAS TAXAS PELO EXERCICIO DO PODER DE POLICIA - DIVIDA ATIVA  w

* Operacdo Patrimonial | 777 - Pagamento da Restituigio de Receita

* Vinculacdo de Pagamento | 0 - Pagamento

hé Credores.l 72624679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAOQ PUBLICA LTDA. %

* Niimero da GR | 2022GR000414 - 290000 ¥ |

* Valor 100,00

Confirmar | Cancelar |

Clique no botdo Confirmar. E entdo, apdés o preenchimento dos campos necessarios, pressione o
botéo Contabilizar.

1.4. Execucéo de PD

Este processo € a execuc¢do de Programagédo de Desembolso (em seus diversos tipos), que gera uma
Ordem Bancéria. Esta execuc¢éo é a que gera os Registros de Envio (RE) e as Ordens Bancarias (OB)
gue serdo enviadas ao banco. Esta execucédo é realizada através do médulo Execucéo > Execucao
Financeira > Execuc¢éo de PD.

Ao selecionar os filtros desejados em seguida clique no botdo Pesquisar. Entdo marque na coluna de
execucdao (seta azul) as PDs que deseja executar, e entdo clique no botédo Executar.

Execucao Orgamentariz Execucao Financeira Contabilidade Contratos e Convenios Folha de Pagameni

Execucao de PD Exzcucio » Execucdo Financeira = Execucio dz PO
| Filtro Q) Pesquisar | @ Limpar |
__TpoceFho(Pedfe W] Filtros Dispaniveis UG Pagadors; UG Emitente: Mir x| -
UG Pegadors (230001 |l @ SEFA  Domiclio Origem [ Sdlecion= - ]
UG Emitentz | oy
Mimero da PD d= | ats |
Feoreddo @ PF ORI OOECIUE [0 00 0 00 Q@
Datz dePrugl?nag.iud&| By ats | %

~ Programacio de Desembolso Colunzs |Tipo de PD; UG Pegadors: UG E »| egaincluir PD Loz ) Agendar [ Visuslizar gl Imprimir | ¥, Exearutar

Daomicllio Status
®, UG Pagadste™ |UG Emitente | Faworecido Mumeno da PD |Regularizacio) Origem | Programacsd  Exaecucio Valor
o - . . 007 20553000115 - PREFEITURA - P . .
E Ratengao Z50001 - SEFA | 250001 - SERA MUNICIPAL DE VITORTA DO JART 2022PD00005 |N2o 001 -3... | 13/07/2022 | Dizponivel| 200,00

ol el

Informe entdo o nome do lote de execucdao e clique em Confirmar.
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Lote de Execucdo de PD m

* Nome [Execucio X ]

ﬂCunﬁrmar | i’BCanceIar |

D..

= F
T AL A I TSR LT A

ApOs isto, as OBs serdo geradas. Caso haja algum erro no pagamento, verifique o menu
Acompanhamento de Execucé&o de PD.

1.5. Ordem Bancéria (OB)

Estes documentos sé@o gerados automaticamente apos a execucao de PDs. Para verificar as ordens
bancarias geradas, acesse o menu Execuc¢édo > Execug¢do Financeira> Ordens Bancérias.

Em Execucdo > Execuc¢do Financeira também hé os tipos especificos de OB em seus respectivos
maodulos:

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Cont
Ordens Bancarias ~
0B Orcamentaria v

0B de Deducdo
0B de Retencdo
OB de Transferéncia
0B Bxtra-orcamentaria j

Programacies de Desembolso

PD Qrcamentéria ¥
PD de Retencdo ]
PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentaria -
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