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Fluxo de Processos

Serdo abordados os processos de contabilizacdo de Receita de Servicos.

O

Na elaboracéo de todo e qualquer documento, os campos que estiverem marcados pelo simbolo
* sdo de preenchimento obrigatério.

Legenda:

Patrimonial

Orgamentaria

Controle

Cadastros/Agdes

principalmente, escrituragdes em
contas patrimoniais.

Procedimento Contabil que realiza
escrituragdes, principalmente, em
contas orgamentarias, mas ndo
realiza em contas patrimoniais.

Procedimento Contabil que

--------- realiza escrituracdes somente em

contas de controle.

Procedimento Contabil que
realiza cadastro ou agdes.

1. Receita de Servicos

O fluxo consiste nos procedimentos de Receita de Servigos.
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Procedimento Contabil que realiza,

Quando houver um procedimento

contabil com o simbolo de

engrenagem, indica que é gerado
automaticamente pelo sistema.

Gateway exclusivo, apenas
um caminho pode ser
seguido.

Gateway paralelo, todos
os caminhos devem ser
seguidos.

Gateway inclusivo, um ou
mais caminhos podem ser
seguidos.

Documento em que a
operacéao é realizada.

Fluxo de um procedimento,
gue conecta todas as
atividades.
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Classificagao da

receita

Reconhecimento,

—> arrecadagéo e
recolhimento

Inicio . Arrecadagéo/
Reconhecimento Recolhimento da
Competencia poceita

da receita -
Competencia ’

Reconhecimento/ Pagamento da
Dedugéo e ajuste - Programagcéo de S
— Regtituig:éc{ da Dgsembgjso Rltudo [Etilcackia
e receita

1.1. Nota Patrimonial(NP)

Estes registros séo realizados através do documento Nota Patrimonial.

A confeccdo do documento é realizada no modulo (Execucdo > Contabilidade > Nota
@ patrimonial). Caso haja alguma divida quanto a elaboracdo deste documento, acesse o
manual de elaboracdo de Nota Patrimonial. (Link: Nota Patrimonial)

Na tela de inclusdo deste documento, na aba Itens, pressione Inserir;

e Selecione o Tipo Patrimonial;

e Selecione o Iltem Patrimonial;

e Selecione a Operacdo Patrimonial;
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a
necessidade do registro;

e Preencha o Valor.

A operacao utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operac¢fes abaixo.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Receita de Servigos [59) - |

* Item Patrimonial | 633 - SERVICOS COMERCIAIS L |

* Operacdo Patrimonial | 1419 - Reconhecimento da Receita - Competéncia v

? Infao

* Walor 100,00

Confirmar | Cancelar |

Cligue no botdo Confirmar. E entdo, apés o preenchimento dos campos necessarios, pressione o
botdo Contabilizar.
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Na tela anterior utilize uma das operacdes abaixo, de acordo com a contabilizacdo desejada.

Operagao Patrimonial Observacéo

Reconhecimento da receita - competéncia

1.2. Guia de Recolhimento (GR)

Estes registros séo realizados através do documento Guia de Recolhimento (GR).

A confecc¢éo do documento é realizada no médulo (Execuc¢do > Execuc¢ao Financeira > Guia
de Recolhimento.) Caso haja alguma duvida quanto a elaboracéo deste documento, acesse o
manual de elaboracdo da Guia de Recolhimento. (Link: Guia de Recolhimento)

Na tela de inclusé@o deste documento, na aba Orgamentarias, clique em Inserir:

e Selecione o Tipo Patrimonial;

e Selecione o Item Patrimonial;

e Selecione a Operagéo Patrimonial,
Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a
necessidade do registro;

e Preencha o Valor.

A operacdao utilizada na imagem foi apenas a titulo de exemplo. Siga o quadro de operacdes abaixo.

Inserir Receita Orcamentaria )
3 * Tipo Patrimonial | Receita de Servigos (59) k"
* Item Patrimonial | 633 - SERVICOS COMERCIAIS vl {

* Operacdo Patrimenial | 1565 - Reconhedmento/Deducdo e Ajusts - Restituicdo da Receita w

B * Natureza da receita | 161001110100 - Servicos Comerdiais tal

* Campo Financeiro | 1 - Pringipal %

*= Credores | 72624679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA LTDA.

* Cédigo de Receita | 0.000000 - SEM DOCUMENTO v]

* Orgdo Orcamento | 99 - COORDENACAD DO TESOURO ESTADUAL w |

* Sub-Cddigo de | 0,000000 - 0 - Indefinido W |
Receita

* Unidade Orcamentdria | 9900 - COORDENACAD DO TESOURD ESTADUAL W
* valor 100,00

Ok Cancelar

Cligue no botdo OK. E entédo, apos o preenchimento dos campos necessarios, pressione o botédo
Contabilizar.
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Na tela anterior utilize uma das operacdes abaixo, de acordo com a contabilizacéo desejada.

Operacdo Patrimonial Observacéao

Reconhecimento, Arrecadacéo e Recolhimento

Arrecadacao/Recolhimento da receita -
Competéncia

Reconhecimento/ Deducao e ajuste -
Restituicdo da receita

1.3. Programacéo de Desembolso Extra-Orcamentéaria (PDE)

Estes registros sdo realizados através do documento Programacdo de Desembolso Extra-
Orgamentaria (PD Extra-Orcamentaria ou PDE). E necessario que ela seja executada
posteriormente para que o pagamento seja efetivamente gerado.

A confeccdo do documento é realizada no modulo (Execucao > Execucdo Financeira > PD
Extra-Or¢camentaria). Caso haja alguma dudvida quanto a elaboragéo deste documento,

6 acesse 0 manual de elaboracao de Programacéo de Desembolso Extra-Orcamentaria. (Link:
Programacao de Desembolso Extra-Orcamentéria)

Na tela de inclus@o deste documento, na aba ltens:

e Selecione o Tipo Patrimonial;
e Selecione o Item Patrimonial;
e Selecione a Operacdo Patrimonial;

Caso a estrutura classificatéria habilite outros campos necessarios, informe-os de acordo com a
necessidade do registro;
e Selecione o Valor.

. Inserir Item L

* Tipo Patrimenial | Receita de Servigos (59) v]

* Ttem Patrimonial | 633 - SERVICOS COMERCIAIS w

* Operacdo Patrimonial | 1566 - Pagamento da Restituigdo de Receita W

= \inculacdo de Pagamento | 0 - Pagamenio v

72624679000109 - LOGUS SISTEMAS DE GESTAQ PUBLICA LTDA. ¥

* Credores

* Nimero da GR | 2022GRD00423 - 290000 ¥

2 Info

* valor 100,00

Confirmar Cancelar
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Clique no botdo Confirmar. E entdo, apdés o preenchimento dos campos necessarios, pressione o
botdo Contabilizar.

1.4. Execucéo de PD

Este processo € a execucgdo de Programacgédo de Desembolso (em seus diversos tipos), que gera uma
Ordem Bancaria. Esta execucao é a que gera os Registros de Envio (RE) e as Ordens Bancarias (OB)
gue serdo enviadas ao banco. Esta execucédo é realizada através do modulo Execucdo > Execucao
Financeira > Execuc¢éo de PD.

Ao selecionar os filtros desejados em seguida clique no botdo Pesquisar. Entdo marque na coluna de
execucdao (seta azul) as PDs que deseja executar, e entdo clique no botdo Executar.

Exacugdo Orgamentariz Execucio Financeira Contzbilidade Contratos & Convénios Folna d= Pagamento

Execucdo de PD Evzcucio = Execuco Financea » Execugdo de PO
| Filkro Q Pesquss | @ Limpar |
TpodeFiso(Pedi®s V]  Filtros Disponiveis [UG Pagadora; UG Emitente; Nir x| .
UG Pegadora (230001 |, @ SEFA  Domiciiio Origem [- Selecione - ~]
Ui Emitentz | oy
Mimesa dz PD de | atd |
Fworecdo @PF O OQOECOUE [ 000000000 0 Q&
Data de Programagio de | By o By

~ Programacio de Desembolso Cofunzs |Tipo de POy UG Pagadors; UG E »| egalincluir PD Loz @) Agendar [0 Visualizar gy Imprimir | ¥, Excecutar
Daomicilio Status
ot UG Pagadsse™~" |UG Emitente | Faworecido Ndmero da PD |Regularizacio Origem | Programacd] Exscucio Valor
\ = ; . 007 20552000115 - PREFEITURA " p— : .
E R=t=ncdo 250001 - SEFA | 290001 - SERA MUNICIPAL DE VITORTA DO JART 2022PDOI005 |NZa 001 - 2. | 13/07/2022 | Disponivel| 200,00

If."..

Informe entdo o nome do lote de execucao e clique em Confirmar.

Lote de Execucdo de PD m

* Nome [Execucio ¥ ]

emnﬁrmar | fBCanc-ELar |

Apés isto, as OBs serdo geradas. Caso haja algum erro no pagamento, verifique o menu
Acompanhamento de Execucéao de PD.

1.5. Ordem Bancéria (OB)

Estes documentos séo gerados automaticamente apos a execucao de PDs. Para verificar as Ordens
Bancarias geradas, acesse o menu Execucéo > Execucdo Financeira> Ordens Bancarias.

Em Execucdo > Execucdo Financeira também hé os tipos especificos de OB em seus respectivos
maodulos:
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Execucdo Orcamentaria Execucao Financeira Cont:
Ordens Bancarias ~
0B Orcamentaria v

0B de Deducao
0B de Retencdo

0B de Transferéncia

0B Extra-orcamentaria ﬂ

Programacies de Desembolso

PD Orcamentaria ¥
PD de Retencdo ]
PD de Transferéncia

PD Extra-orcamentaria -
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