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Introducao:

Este documento visa proporcionar facilidade de consulta ao processo de Importacdo de
Nota de Empenho no sistema SIAFIC do Estado do Parana para os usuarios que utilizam tal
sistema.

Busca-se entdo nestas instru¢des apresentar o passo-a-passo para a confeccéao da planilha
template até a contabilizacdo da Nota de Empenho, relacionado ao processo de importacdo dessa
planilha.

Este manual divide-se em 03 (trés) partes para melhor segregacao das etapas do processo:

1. Premissas e download da Planilha template;

1.1. Premissas;

1.2. Download da Planilha template;

2. Preenchimento da Planilha template e detalhamento dos seus campos;

2.1. Preenchimento dos campos da planilha;

2.2. Inserindo mais de um Item Patrimonial na NE;

3. Importacao da Planilha template e contabilizacao final.

3.1. Importacéo da planilha;

3.2. Erros;

Importante ressaltar que dada a diversidade de configuracdes de Notas de Empenho, os
exemplos aqui listados podem néo contemplar a totalidade das especificidades existentes no
SIAFIC.
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1. Premissas e download da Planilha template

1.1. Premissas

Primeiro, é necessario que 0 usuario que ir4 realizar a importacdo da Planilha template
possua acesso a essa funcionalidade no sistema SIAFIC. Essa acao esta disponivel no grupo NFS
— Empenho.

Para que seja possivel realizar uma Nota de Empenho ou a importacdo de uma Nota de
Empenho no sistema SIAFIC, é necessario que exista saldo da dotacdo orcamentaria a ser
utilizada, caso contrério ao final do processo o sistema apresentara erro de saldo insuficiente para
a contabilizagao do documento de Empenho.

Ainda, é fundamental o conhecimento das estruturas de preenchimento dos dados de Tipo
Patrimonial, Item Patrimonial em relacdo a dotacdo desejada, haja vista que a configuracdo pode
variar de acordo com a Natureza da Despesa informada:

Ex: 01

Y SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administragio Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em 11/06/2025)

ESTADO DO PARANA

Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatdrios Acesso Rapido
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contrates e Transferéncias Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucio
Inserir Nota de Empenho Execucdo > Execucdo Orcar
Identificagio
* Data Emissdo | 11/06/2025 % Data de lancamento Nimero
= Unidade Gestora (476000 O, @ FUNSAUDE
Anulagio ()

= Tipo de Credor () PF @ P ()CG QUG Codigo |07752236000808 O, @ Nome [MEDILAR IMPORTACAO E DISTRIBUICAC DE PRC O, @ o
Restabelecimento de RAP (]

Crédto dsponivel 978890881 Crédito pré-empenhado 000 Cota orgamentira berada 46.27L03687  prod, LNSeNIF Nota de Empenho

Classificacio Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacio EE e
* Data Emissdo | 11/06/2025 EZQ Data de lancamento Nimero
Tipo de reconhecimento de passivo = Unidade Gestora (476000 O, @ FUNSAUDE
Nota de Reserva Qe Anulagio [

* Orgdo Orgamento | 47 - Secretaria de Estado da Salde v
= Unidade Orcamentdria | 4760 - Fundo Estadual de Saide v
* SubUnidade | 00000 - 0 - N3o definido v
- a F.10.122.35. 8163 - Gestdo Técnico Administrativo da SESA hd
Frograma de tr2balno Classificacio Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacdo [ Espetho |
|* Natureza | 339030 - Material de Consumo v I
P’ = >| Filtro
= Identificador Exercicio Fonte | 1 - Recursos do Exercicio Corrente v

“Tipo de Credor O PF @ PI () CG QUG Codigo [07752236000808 O, @ Nome [MEDILAR IMPORTACAO E DISTI
Restabelecimento de RAP (]
Crédito disponivel 9.788.908,81 Crédito pré-empenhado 0,00 Cota orgamentaria liberada 46.271.036,87 Produtos ;

* Fonte [ 500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos v LSIETED
j * Marcador de Fonte [ 1002 - Despesas com ades e servicos publicos de saude ¥ Patrimonial A/ |Subitem da Despesa
3 dos para esta consulta.
*Tipo de Detalhamento de Fonte 5
= Detalhamento de Fonte
* Regido Intermedidria = Tipo Patrimonial | 1 - Material de Consumo e Estoques de Materiais e Produtos v
* Municipio * Subitem da Despesa| - Selecione - L~
= Emends parlamentar | E0000 3o definida v « Vilor
* Meta Obra j ¢ Info 70 - Suprimento de Fundos Ly

= PADV 76 - Fundo Rotativo

Afirmar ‘ Cancelar ‘

* Transferéncia Recebida | 000000 - Transferéncia ndo identificada v

* Transferéncia Concedida \ 000000 - Transferéncia ndo identificada
* Contrato | 00000000 - 00000000 v
= LME

2 nfo
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PR Sistema Integrado de Planejamento e Administracido Financeira do Estado do Parana Espelho (D

ESTADO M) PARANA

dos atualizados em 11/06/20

Planejamento Execucio Projetos Apoio Administracio Relatdrios Acesso Rapido
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Confratos e Transferéncias Folha de Ac 1to Execucao
Inserir Nota de Empenho |
Identificagdo
= Data Emissdo | 11/06/2025 % Data de langamento Ndmero

= Unidade Gestora | 270000
Anulacio (J
= Tipo de Credor () PF @ P () CG (JUG  Codigo | 04196645000100
Restabelecimento de RAP (]
Crédito disponivel 4.441.631,76

O & sear

Qe Qe &

Nome | IMPRENSA NACIONAL -04196645000100

Crédito pré-empenhado 0,00 Cota orgamentdria liberada 6.796.563,68 Produtos a detalhar 0,00 Cronograma a detalhar 0,00

* Programa de trabalho ‘ F.04.122.12. 8014 - Gest3o de Administracdo Geral

Classificacio Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observagio E Espelho Contabil C-—) Histdrico Assinatura Digital
Planejamento Execucdo Projetos Apoio
Tipo de reconhecimento de passivo | Passivo a ser reconhedido v
Execucdo Orcamentaria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagan
Nota de Reserva O\ .,
* (rgdo Drgamento [ 27 - Secretaria de Estado da Administrac3o e da Previdéndia v Inserir Nota de Empenho
* Unidade Orgamentdria | 2702 - Diretoria Geral d Identificacio
* SubUnidade | 00000 - 0 - N3o definido v .
* Data Emissdo | 11/06/2025 % Data de lancamento Ndmero

= Unidade Gestora | 270000

I' Natureza \ 339039 - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

1 Q & seap

= Identificador Exercicio Fonte [ 1 - Recursos do Exercicio Corrente v |

j * Fonte [ 500 - Recursos ndo Vinculados de Impostos v |

* Marcador de Fonte | 0000 - SEM MARCADOR v

* Tipo de Detalh o de Fonte | 0 - SEM DETALHAMENTO v
= Detalh 0 de Fonte | 000000 - SEM DETALHAMENTO v

* Regido Intermediaria
= Municpio
= Emenda Parlamentar
* Meta Obra
= BADY

Anulacie O

*Tipo de Credor O PF @ P) (OCG O UG  Cadigo [04196645000100 O, @
Restabelecimento de RAP [

Crédito disponivel 4.441.631,76

Nome | IMPRENSA NACIONA

Crédito pré-empenhado 0,00 Cota orgamentaria liberada 6.796.563,68

ficacio Detalhamento Ttens Produtos Processo E

;)ntelidu\

Tipo Patrimonial \

Cronograma Observacdo

-~ |Sub'rtem da Despesa

Inserir Item

* Transferéndia Recebida \ 000000 - Transferéncia n3o identificada

= Tipo Patrimonial \ 14 - Qutros Servigos de Terceiros - Pessoz Juridica v | l\

* Subitem da Despesa ‘ 90 - Servigos de Publicidade Legal (2130)

* Transferéncia Concedida \ 000000 - Transferéncia ndo identificada

* Contrato | 00000000 - 00000000 ¥
= LME | 30 - Servico e Utilities v

¢ Info

* Valor

7 Info
j Confirmar | Cancelar

1.2.Download da Planilha template
O acesso para realizar o download da Planilha template é feito na tela Nota de Empenho

(Execucgéo > Execucao Orcamentéaria > Nota de Empenho), no botdo IMPORTAR

Pagina Inical  Ajuda

‘:’ SiaficPR  Sistema Integrado de Planejamento e Administragio Financeira do Estado do Paranéd Espelho (Dados atualizados em 27/11/2024)

ESTADO DO PARANA “riocus
Planejamento Execucio Projetos Relatorios Acesso Rapido Seja bem-vindo(a), Jteste  Exercicio 2024
Execucio Orcamentaria Exacucio Financeira Contabilidade  Contratos & Convénios Folha de Pagamento Mensagens
Detalhamento de Dotac3o Nota de Liquidacio Execugio > Execucio Orcamentdria > Nota de Liquidagio
Formalizagso de Crédito Adicional —
Importagio de Projecio de Receita —
ubZrag;: & cm; ;rcamem”as Conteiido Limite de 2000 registros. e Inserir [ Alterar [ visualizar [ Bxclur ol Imprimir v [ cuuml Assinatura Digital
Nota de Descentralizag3o de Crédits . LS . bt
"": de (e,gdc:" el SR LD Nimero Emitente  Data Emissdo |Doc. Al Tipo Akt _|Status NE Rec. |Status Comp. Credor GD |Processo Valor Retido| Digital Valor
ota de Crédito
Nota de Dotacio 2024NL001402 200000 |26/11/2024 o Wleuidas TonNeado € 3001761000114 | No Rancho da Prosa Producoes LTDA ME 51 672.836- 101,70|N3o Solicitado 2.118,75%
Nota de Empenho TO000 |25/11/2024 Contabilizad 024NE Paseno pecered € 0000000000191 | BANCO DO BRASIL S.A pROTEE 8,36|N5o Solicitado 348,46
Nota de Liquidacio B hedid 5815770
e 2024NL001400 200000 |25/11/2024 Contabilzado | 2024NE000871 L;ﬁ;:nr:m 'ecldo € |13471098000107 | EAGLE CONSTRUCOES CIVIS LTDA P 244,72|Njo Solicitado 9.863,78
Receita Prevista 204NL001399 (290000 (25/11/2024 Contabiizado | 2024NEQ00718 g oo © |30574307000154 | UNITECH-RIO COMERCIO E SERVICOS LTDA i 795,98|Ndo Solicitado 16.583,00
Solicitago de Alteragio = e EPETPTe
Solicacio de Cotas Orgamentirias 2024NL001338 200000 |25/11/2024 Contabiizado | 2024NE000737 [tioda OMEA%0 € |37508545000195 | EBAC ENSINO A DISTANCIA LTDA Seseestl: 124,08|N3o Solicitado 2.585,00
Solictagio de Nota Reserva T THED 200000 |25/11/2024 — (ETZITD Eﬁ;:ﬂr:mnheudo e IS IDERERCOG L TI0 B 4,080,00| N Solictads 85.000,00
Solicitacdo de Receita Prevista
2024NLO01396 200000 |25/11/2024 Contabiizado | 2024NE000732 Ezﬁ;gdfmn“'“ © |26667122000120 | AGG COMERCIO 2291435 0,00{N3o Solicitado 3.681,60
anaan antaas aonnan lasir e Fankiiodn |23 anEnARaze Passivo reconhedido & |oozsniannnme s UNIAQ BRASILEIRA DE EDUCACAO E 21.902.590- f oalmza enticiadn 10710 1>

Apb6s acionar o botdo IMPORTAR ¢é aberta tela para baixar a Planilha template, no link

conforme imagem abaixo:
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icPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracio Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em 27/11/2024) B [mm“mm =]
&y ocus
Acesso Rapido Seja bem-vindo(a), Jteste  Exercicio 2024

DO PARANA

Planejamento Execucio

Apoio Administracio Relatérios

Projetos

@ Gerar Prévia @ Limpar

Importagao de Documento
~| Importar
| emplate Cliaue aqui para baixar o aruivo de templaty, |
Arquivo <Nenhum arquivo selecionado> £ Entdr
| conteiido
Conteiido B visualizar
Nimero |UG Emitente |Data de emissan |Doc. alterado [Tipo alteracio [status Valor]

IN3o h dados para esta consulta.

Ao clicar no link para download, salvar o arquivo no computador para posterior

preenchimento:

‘;' SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administragso Financeira do Estado do Paranad Espelho (Dados atualizados em 27/11/2024)
B Q - > 42024

Acesso Répido Downloads

ESTADO DO PARANA
Administraciio Relatérios

g O Que vocd quer fazer com template_Importaga.

Apoio

Projetos

Execucio

Planejamento
Abrir Salvar como ~

B salvar

3

Importagao de Documento

~| Importar
Template Clique aqui para baixar o arquivo de template

Arquivo <Nenhum arquivo selecionado> 3 Enviar
B Visualizar

~| Conteiido
|Doc. alterado [ Tipo alteracio Status Valor|

Contetido
|Data de emissio

Nimero UG Emitente
IN3o hi dados para esta consulta.

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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2. Preenchimento da Planilha template e detalhamento dos seus campos

2.1. Preenchimento dos Campos da Planilha

A seguir sera explicado e exemplificado o preenchimento da Planilha template para
posterior importacdo e contabilizacao:
i. Data de Emissédo: formato de data DD/MM/AAAA da Nota de Empenho. Campo de

preenchimento obrigatorio devendo também ser inserida a barra “ / ” entre os numeros;

ii.  Unidade Gestora: inserir o codigo com 06 digitos numericos da UG emissora da NE. Esta

coluna deve estar formatada como texto. Campo de preenchimento obrigatorio;
iii.  Tipo de Credor: inserir o codigo do Tipo de Credor qual seré o beneficiario do Empenho. Os

codigos aceitos sao: PF, PJ, CG ou UG.

iv. Cadigo do Credor: Deve ser inserido o numero do coédigo do credor, de acordo com o Tipo

de Credor informado, ou seja, inserir o numero do CPF, CNPJ, Credor Genérico ou UG, sem
pontos ou tragos. Campo de preenchimento obrigatério;

v. Cddigo Doc RAP: Caso seja um empenho de Restos a Pagar, deve ser inserido o0 nimero

do documentos de RAP. Campo apenas obrigatério quando se tratar de Restos a Pagar;

vi. Tipo de Reconhecimento Passivo: Inserir o codigo numérico do tipo de passivo a ser

reconhecido, entre as seguintes opc¢oes:
a. 0- Passivo a ser reconhecido; ou
b. 1 - Passivo reconhecido previamente;

vii. Nota de Reserva: Inserir o nUmero de uma Nota de Reserva criada previamente. Importante

observar que a dotacédo da NE deve ser a mesma da NR (nota de reserva) informada,;

viii.  Orgdo Orcamento: Informar o cédigo do Orgdo, com dois digitos numéricos. Campo de

preenchimento obrigatorio.

iXx. Unidade Orcamentaria: Informar o cédigo da UO, com quatro digitos, da qual tera a dotacao

utilizada. Importante ressaltar que os dados orcamentarios sempre estao vinculados ao
Orgéo e a Unidade Orcamentéaria. Campo de preenchimento obrigatério.

X. Subunidade: Caso exista subunidade a ser informada, inserir o c6digo com quatro digitos.

N&o existindo subunidade a ser informada, preencher sempre com 0000.
xi. Programade Trabalho: Inserir o codigo completo do Programa de Trabalho. Esse campo é

de preenchimento obrigatorio. A estrutura do programa € composta da seguinte configuracao

e deve ser preenchida de acordo com as informacdes abaixo:

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
Av. Vicente Machado, 445 — 5° andar | Centro | Curitiba/PR | CEP 80.420-902 www.fazenda.pr.gov.br 8
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a. Esfera Orcamentaria: Inserir um dos cddigos: A (servi¢o social autbnomo), F (Fiscal),

I (Investimento), ou S (Seguridade Social);

Orgéo: Inserir o cédigo do 6rgdo com dois digitos;

UO: Inserir o codigo da UO com dois digitos (os digitos finais do cddigo);
Funcdao: Inserir o codigo da Funcdo Orgcamentaria com dois digitos;

Subfuncao: Inserir o codigo da Subfuncdo Orcamentaria com trés digitos;

-~ 0o o o T

Programa: Inserir o codigo do Programa Orcamentario com dois digitos;

g. Acdao: Inserir o cédigo da Acdo Orcamentaria com quatro digitos;
Importante ressaltar que devem ser inseridos 0s pontos entre cada item que compde o
Programa de Trabalho. Como exemplo de preenchimento temos o seguinte:

F.47.60.10.302.35.8485

Esfera|Orgdo| UO |Funcéo | Subfuncéo | Programa| Acéo
F 47 60 10 302 35 8485

Para obter os dados de Programa de Trabalho, recomenda-se consultar os cadastros

orcamentarios, na tela de Acéo (Planejamento > Plano Plurianual > Ac&o), filtrando pela A¢éo a ser

utilizada no Empenho:

Sistema Integrado de Planejamento e Administragao Financeira do Estado do Espelho (Dados atualizados e il | Ajuda | sai

N .
7 SiaficPR  parana 11/0A172072K) “riocud
Planejamento Execucao Projetos i Administragio Relatdrios Acesso Rapido Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 202
Plano Plurianual LDO Orcamento Acompanhamento Relatdrios W 16 mensagens ndo lidas
Entrega Agﬁo Planejamento > Plano Plurianual > Acio
Programa = B Filtro Q Limpar
Ren Excluir Propriedade Negar |Operador Valor
Metas W | (Ao vl | O |[contém v] sass
Emendas PPA = = =
Envio do PPA o [selecione v] O [selecione v]
Demanda Popular Contelido &Inserir Alterar [ Visualizar [ Excluir 2% Restaurar gl Imprimir Copiar F;',Canoe\ar Importagio ‘g% Recarregar Dados g Ativar g Desativar
Exportar PPA o
, rigem
Subtitulo Orgdo Unidade Or¢amentdria Esfera Funcdo Subfuncio Programa Agio |Nome Tipo | Excluido Acdo Ativo
g.’ Secretaria de Estadoda 11760 _ Fundo Estadual de Saide |F-FISCAL 10 302 35 gags | Gotdo na Assiténcia Hospitalar e A Ndo LOA sim
ide Ambulatorial
i
. . . JORT . o
xii.  Natureza: Inserir o cddigo da Natureza da Despesa, com seis digitos e com 0s pontos,

conforme o seguinte exemplo: C.G.MM.EE = 3.3.90.30, onde
a. C: Categoria Econdmica, com um digito;
b. G: Grupo da Natureza da Despesa, com um digito;
c. MM: Modalidade de Aplicacdo, com dois digitos;
d. EE: Elemento da Despesa, com dois digitos.
Para consulta aos codigos cadastrados no SIAFIC, deve ser feito o acesso em Apoio > Geral

> Natureza de Despesa. Esse campo € de preenchimento obrigatorio.

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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xiii.  ldentificador Exercicio Fonte: Inserir o codigo correspondente ao Identificador de Exercicio

da Fonte a ser utilizado no Empenho. Esse campo é de preenchimento obrigatorio. Para
consultar os cédigos existentes, acesar o caminho Apoio > Geral > Identificador de Exercicio
Fonte.

xiv.  Fonte: Inserir o codigo da Fonte de Recursos a ser utilizada no Empenho. Cédigo da fonte
contendo trés digitos, separado por ponto, conforme exemplo: 5.00. Campo de
preenchimento obrigatorio. Para consultar os codigos existentes, acesar o caminho Apoio >
Geral > Fonte de Recursos.

Xv. Marcador de Fonte: Inserir o codigo do Marcador de Fonte a ser utilizado no Empenho. O

codigo é composto por sete digitos separados por pontos, conforme exemplo:

5.00.2211, onde 5.00 é a fonte e os ultimos quatro digitos (2211) sdo a codificacdo do
Marcador. Observe que em néo sendo utilizado Marcador deve ser preenchido com 0000
nos ultimos 04 digitos. Campo de preenchimento obrigatério. Para consultar os codigos
existentes, acesar o caminho Apoio > Geral > Marcador de Fonte.

xvi.  Tipo de Detalhamento de Fonte: Inserir o codigo, com um digito do Tipo de Detalhamento

de Fonte a ser utilizado no Empenho. Campo de prenchimento obrigatério. Para consultar
0s codigos existentes, acesar o caminho Apoio > Geral > Tipo de Detalhamento de Fonte.

xvii.  Detalhamento de Fonte: Preencher com o cédigo completo do Detalhamento de Fonte, com

13 digitos, separados por pontos, conforme exemplo:

5.40.1070.000145 , onde:
5.40 é a fonte, 1070 o Marcador da Fonte, e 000145 o cédigo do Detalhamento de Fonte.
Campo de preenchimento obrigatério. Para consultar os codigos existentes, acesar o
caminho Apoio > Geral > Detalhamento de Fonte. O campo € de preenchimento obrigatorio;

xviii.  Regido Intermediaria: Inserir o cédigo, com quatro digitos, da Regido Intermendiéria,

conforme definido no Orgcamento, da respectiva Acdo Orcamentaria. Campo de
prenchimento obrigatdrio. Para consultar os codigos existentes, acesar o caminho Apoio >
Geral > Regido Intermediaria.

Xix.  Municipio (Cédigo): Inserir o Codigo do Municipio (IBGE), conforme cadastrado em Meta

Obra Orcamentario (Programa de Trabalho). O codigo é composto de sete digitos e pode
ser consultado em Apoio > Geral > Municipio. Campo de preenchimento obrigatério.

xx. Emenda Parlamentar: Inserir o cédigo da Emenda Parlamentar da respectiva dotacao

orcamentéria a ser utilizada no Empenho, caso exista. O codigo de composto pode nove

digitos, separada por ponto, conforme exemplo:

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
Av. Vicente Machado, 445 — 5° andar | Centro | Curitiba/PR | CEP 80.420-902 www.fazenda.pr.gov.br 10



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA FAZENDA
DIRETORIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

0000.E0000 = 2025.A0001

xxi.  Onde os quatro primeiros digitos sdo o ano da emenda e os 5 Ultimos sdo o codigo da

Emenda cadastrada no SIAFIC. Campo de prenchimento obrigatorio. Para consultar as
Emendas cadastradas acesar o caminho Planejamento > Orcamento > Emendas de
Despesa,

xxii.  Meta Obra: Inserir o cédigo do cadastro da Meta Obra relacionada a dotacéo informada.
Verificar que o codigo da Meta Obra € niamero da coluna codigo, cadastrado dentro de um
Programa de Trabalho. Campo de preenchimento obrigatério. Para verificar o cédigo deve
ser acessado primeiramente a tela Planejamento > Orcamento > Meta Obra, em seguida
selecionar o Programa de Trabalho e na sequéncia clicar no botdo VISUALIZAR, chegando

entdo a tela Planejamento > Orcamento > Meta Obra > Visualizar Meta Obra.

"}’ SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administrago Financeira do Estado do Parana

Projetos __Apoia strach acesso Rapido [N o
imento Acompanhamento Relatonos 1 28 mensagens ndo hidas
. Planelamento > Orcamento > Meta Obra
it o
Contetido g Inserir [ Alterar M, Excluir gy Imprimir 4 Impartar Mets Obra
- Codigo Unidade Orcamentiria Grgdo Codig Programa___[Programa Cédigo Aclo | Acio

Emendas de Despess 725 2960 - Fundo de Reequipaments do Fisco 29 - Secretaria de Estado da Fazenda B Gestio Fisca, Fnancera ¢ Orcamentiia waze Reenuipaments, Wodarizacko s Manutencho da Estntwrado &
Emo de Emendas de Despesa 727 2930 - Receita Estadual do Parand 29 - Secretaria de Estado da Fazenda 13 Gest3o Fiscal, Financerra & Orgamentina 8052 Administraco Tributina Estadual
Emendas de Recata 78 2902 - Diretoria Geral 29 - Secretana de Estado da Fazends 13 Gestio Fiscal, Financera & Orgamentin 7098 o Modemizaao da Gestia Fiscal do Estado do Parand
Anexa Entidades 20 2963 - Fundo de Inovacio das Microempresas & Empresas de 20 Secretaria . - Sa— A B} - Gesto do Fundo de Inovacn das Microempresas & Empresas de
72 Pequeno Porte do Parand Secretaria de Estado da Fazenda 13 Gest3o Fiscal, Financeira e Orgamentiria 8493 Pequeno Porte do Parand

Plano Orgamentsria 70 2962 - Fundo de Deser
Meta Obra

ento Econdmica Secretania de Estado da Fazenda 13 (Gestlo Fiscal, Financera & Orgamentinz 8488 Gestio do Fundo de Desenvolhvimento Econdmico

Gest3o do Fundo para o Desenvolvmento e Projetos de

m 2066 - Fundo Para o Desenvalvimentn de Projetos de Infraestrutus retaria de Estado da Fazenda 13 Gestdo Fiscal, Financeira e Orgamentiria #s22 i
Gerador de Teto Orcamentario e
7 2065 - Fundo de Capt: co do Estado do Parand - Secretaria szent 3 4, Financeira & Orcamentdr 8495 Gest3o do Fundo de Capital de Risco do Parand
e s 12 965 - Fundo de Capal de Risco do Estado do Par e _:simgc:s]rzg:e_ - 1 Financeira & Orcamentaria o estio do Fundo de Capital e Risco do Paran
Despesse Projetadss 733 3331 - Junta Comencial do Parand . m;"’""" R e o Estado Que Empreende e Transforma 8047 Gest3o do Registro Piblico de Empresas no Estado do Parand
734 3330 - Instituto de Pesos & Medidas do Estado do Parand s de Estado fa Indlst 2 Parans: Estada Gue Empreende & Transforma g3z verificagia e Fiscakizagio Metrolégica @ da Qualidade
735 3302 - Diretoria Geral SR 0 Parand: Estado Que Empreende @ Transforma 8223
76 3301 - Gabinete do Secretdino 20 Parand: Estado Que Empreende & Transforma 8354
= e = 22 - Secretania de Estado da Inovago, Modemazagio s
n7 2202 - Diretoria Geral D e 0 s Inovag3o 7161

5 S ficPR Sistema Integrado de jamento e Administragao Fil

Planejamento Projetos Ap Ads acio Relatérios S Exercicio 202}

Orcamento 1 206 mensagens ndo s

Visualizar Meta Obra Planejamento > Orcamento > Meta Obra > Visualizar Meta Obra

Identificacio

0 da Gestio Fiscal do Estado do Parani [0

Raria 2902 - Dwretoria Geral
Itens
> Filtro
Conteido o n Arerar [ Ex
codigo fsequencial Descricso stuscia Regio Intermediria Municipe entrega Obra | Quantidade Meména de Calculo
il ) s intantines dos débtos butines ¢ o o 9999999 - o Bana instantinea dos débitos UbutiNos g : = o de cautdlis ¢ babas de pesdincizs
- implementada m Projel 100 Estado informado estaduais implementada o: [ : : .
Elaboracso de novo modelo de Educacdo ¢ o 100 - Bt 9999999 - No Elzboracso de odelo de Educacio o
Fiscal da SEFA implantado Em Projetn 100 " Bl informado Fiscal da SEFA implantado "o &
2 Mecan 30 20 er Dlico. ¢m projeto 100 - Estado 9999999 - Nio Mecanismos de protecio 3o erdrio pisbhco
anap 4 cor 3l implementados Em Projeto 4100 - Estado € concor 3l implementados Nio
Metodologia de orgame da para 1 E Metodc Cams ofientada para
7 m Projet 4100 - Estado 50
3754 resultados implantada ES Poret et S resutados implantada Nio &
s sistema d da divida piblica i 100 - Extad 9999999 - Nio Sistema de gestdo da dida piblica N
a7 o Em Projeto 4100 - Estado s Stines do N30
» Implantacio da Metodologia de Conta . o= 9399999 - N3 Implantac3o da Metodologia de Conta < i s reau
it lnica oticid 1100 Exate informado Unca i a, 3 dtribuxso de rearsos, 3
3 inragovermamental

xxiii.  PADV: Inserir o coédigo do PADV cadastrado no sistema, quando for um empenho
relacionado a PADVs. Caso contréario, informar o cédigo padrdo 0000.0000000 quando o

empenho nao for relacionado a PADV. Campo de preenchimento obrigatério.
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xxiv.  Transferéncia Recebida: Inserir o nUmero automatico da Transferéncia de Receita, quando

no cadastro da transferéncia, no Papel da UG, a UG figura como Beneficiaria. O cddigo é de

seis digitos e o campo é de preenchimento obrigatorio.

xxv. Transferéncia Concedida: Inserir 0 nimero automatico da Transferéncia de Despesa,

quando no cadastro da transferéncia, no Papel da UG, a UG figura como Beneficiaria. O

codigo é de seis digitos e o campo é de preenchimento obrigatério.
No caso de desencentralizacdes, a UG recebedora da descentralizacdo sempre ira
preencher o cédigo deste campo.

xxvi.  Contrato: Inserir o nimero automético do Contrato cadastrado no SIAFIC, constituido de
oito digitos. O campo é de preenchimento obrigatdrio.

xxvii.  LME: Inserir o numero do LME, da respectiva dotacdo utilizada no Empenho. Os codigos
LME devem ser consultados junto a Diretoria de Orcamento Estadual (DOE). Campo de
preenchimento obrigatorio.;

xxviii.  Modalidade do Empenho: Inserir o cddigo da Modalidade do Empenho a ser criado, entre

os codigos:, sendo que o campo € de preenchimento obrigatorio.
a. 1 - Ordinario;
b. 2 — Estimativo;
c. 3 —Global.

xxix. Modalidade de Licitacdo: Inserir o cédigo da Modalidade de Licitagdo do Empenho. Os

codigos podem ser consultados em Apoio > Execucdo > Modalidade de Licitagdo. Campo
de preenchimento obrigatorio.
xxX. Modalidade de Licitacdo Item: Inserir o codigo do Item da Modalidade de Licitagdo do

Empenho. Os cédigos podem ser consultados em Apoio > Execu¢do > Modalidade de
Licitacdo > Visualizar Modalidade de Licitacdo. Campo de preenchimento obrigatorio.

T SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado do Parana

ESTADO DO PARANA

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracdo Relatdrios

Comunica Geral Planejamento Execucdo Projeto Gerador de Relatdrios Base de Conhecimento

Visualizar Modalidade de Licitacdao

Nome Pregdo
* Obrigatoriedade No Lidtacio Permitir O campo "Numero da Licitagdo” é exibido na Nota de Empenho, o preenchimento ndo € obrigatdrio.

Embasamentos Legais

Itens

Cddigo [Embasamento Legal
5 JArt. 126 - Decreto Estadual 10.086/2022
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xxxi.  Numero da Licitacdo: Inserir o nUmero da Licitacdo da despesa. Campo de preenchimento

obrigatadrio.
xxxii. Embasamento Legal: Inserir a descricdo do Embasamento Legal relacionada ao Empenho;
xxxiii.  Local de Entrega: Inserir o codigo Estado do local da entrega. Este campo € obrigatorio

apenas quando a Modalidade do Empenho for igual a ORDINARIO.
xxxiv. Data da Entrega: Inserir a data da entrega dos itens relacionados ao empenho, no formato
DD/MM/AAAA.

XXXv. Origem Material: Inserir o codigo da Origem de Material, entre um dos cddigos abaixo, com

preenchimento obrigatorio:
a. 1 - Origem Nacional;

b. 2 - Material Estrangeiro Adguirido no Mercado Interno;

c. 3 - Material Estrangeiro Adquirido Fora do Pais.

XXXVi.  Municipio: Inserir o Codigo do Municipio (IBGE), referente a entrega do objeto do empenho,
conforme cadastrado em Meta Obra Orcamentario (Programa de Trabalho). O cddigo é
composto de sete digitos e pode ser consultado em Apoio > Geral > Municipio. Campo de
preenchimento obrigatorio.

xxxvii.  Tipo Patrimonial: Inserir o codigo do Tipo Patrimonial corresponte ao objeto do bem, em

conformidade com a Natureza de Despesa informada previamente. Os cédigos podem ser
consultados no SIAFIC em Execucdo > Contabilidade > Item Patrimonial. Campo de
preenchimento obrigatorio.

Caso 0 empenho possua varios Tipos Patrimoniais, o proximo Tipo Patrimonial deve ser
preenchido imediatamente abaixo.;

xxxviii.  Item Patrimonial:_ inserir codigo do Item Patrimonial (Subitem da Despesa) correspondente

com o Tipo Patrimonial informado previamente. Observe que € o cddigo entre parénteses

quando verificado dentro da aba Item de um documento:
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‘,’ SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administragdo Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em

ESTADO DO PARANA

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatérios Acesso Rapido

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Confratos e Transferéncias Folhz de Execucdo

Visualizar Nota de Empenho
Identificacdo
= Data Emissdo 26/05/2025 Data de langamento  26/05/2025 11:48:31  Ndmero 2025NE000365

= Unidade Gestora 290000 SEFA

Anulagdo __
*Tipo de Credor P} Cédige 46377222000129  Nome SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO-46377222000129
Restabelecimento de RAP __
Crédito disponivel 45.683,86 Crédito pré-empenhado 0,00 Cota orcamentdria liberada 27.412.011,13 Produtos a detalhar 0,00 Cronograma z detalhar 0,00

Classificacio Detalhamento Produtos Cronograma Processo Observacio [E5 Espelho Contabil Documentos de alteracio @ Histérico Assinatura Digital

2| Filtro

Contetido \

Tipo Patrimonial Subitem da Despesa
11 - Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado 61 - DEAI(Z&SZ)i

Os codigos podem ser consultados no SIAFIC em Execucdo > Contabilidade > Item

Patrimonial. Campo de preenchimento obrigatério;

‘;’ SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados e

" ESTADO DO PARANA

Execucio i i Administracio Relatérios Acesso Rapido
Execugdo Orgamentaria Execugdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de P; Acompanh Execugdo
Item Patrimonial
~! [4 Filtro
Excluir| Propriedade Negar | Operador Valor
.' [ Cadigo ~] [ |[comeca com v] 268
" [Selecione v] O |[selecione v]
~| Contetido
Codigo &~ |Nome Cadigo Tipo Tipo IMPLICA Despesa SE Despesa SER
2.680|DEA 9 Indenizaces e Restituicdes Trabalhistas [NATUREZA].[CODIGO] = 319092
2.6810DEA - Contribuico de Previdéncia Social - INGS 0 Obrigacies Patronais - RGPS [NATUREZA].[CODIGO] = 319092
| 2.682] DEA 11 Ressarcimento de Despesas de Pessoal Reguisitado [NATUREZA].[CODIGO] = 312092
2.683|DEA - Locacdo de M3o-De-Obra 13 LocacSo de M3o-de-Obra [:NEEJDRQEZZA]'[CODIGO] = 339092 ou [NATUREZA].[CODIGO]
DEA - Quiros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica R N [NATUREZA].[CODIGO] = 337092 ou [NATUREZA].[CODIGO]
28%4)(Contratos de Servios) u Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridics | ~'339095 o1 [NATUREZA].[CODIGO] = 339192
2.685|DEA - Qutros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica 17 Auxilio Financeiro a Estudantes [NATUREZA]L.[CODIGO] = 339092
2.686] DEA 19 Auxilio Financeiro a Pesquisadores
Premiagdes Culturais, Artisticas, Cientificas, - _
:| 2.687|DEA 21 Desportivas e mmas" " " [NATUREZA].[CODIGO] = 339092
2.68B8|DEA - Passagens & Despesas Com Locomocio 22 Passagens e Despesas com Locomogo LN:I;JDRQEZZA]'[CODIGO] = 339092 ou [NATUREZA].[CODIGO]
2.689| DEA - Qutras Despesas de Exercicios Anteriores 24 Sentencas Judiciais (exceto precatdrios AGE/SEFA) ENQ;;J;{‘;ZLQ]'[CODIGQJ = 319092 ou [NATUREZA].[CODIGO]

Caso 0 empenho possua varios Itens Patrimoniais, o préximo Item Patrimonial deve ser
preenchido imediatamente abaixo;
Operacao Patrimonial da NE: inserir o codigo da Operac¢do Patrimonial relacionao com o

Tipo Patrimonial. Esse campo somente € obrigatdrio quando o Tipo de Reconhecimento do
Passivo for igual a Passivo Reconhecido Previamente . Os codigos podem ser consultados
no SIAFIC em Execucado > Contabilidade > Tipo de Operacao Patrimonial;

Caso 0 empenho possua mais de uma Operacado Patrimonial, o préximo preenchimento deve
ser feito imediatamente abaixo;

DEA: Inserir o codigo do DEA cadastrado previamente no SIAFIC, referente a despesa do
Empenho. Caso ndo exista DEA para o Empenho, preencher o campo com “00000000”. O
campo é de preenchimento obrigatério;
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xli.  Valor: inserir valor bruto total do Tipo Patrimonial do Empenho. Caso o empenho possua
varios Tipos, o proximo valor deve ser preenchido imediatamente abaixo. Campo de
preenchimento obrigatorio;

xlii.  Nome do Produto: Inserir o nome do Produto do Empenho. Campo textual e de

preenchimento aberto. Campo obrigatorio.
Caso 0 empenho possua mais de um Produto a ser discriminado, o proximo preenchimento
deve ser feito imediatamente abaixo;

xliii.  Descricdo do Produto: Inserir a descricdo do Produto do Empenho. Campo textual e de

preenchimento aberto. Campo obrigatorio.
xliv.  Unidade Fornecimento do Produto: Fornecer em que tipo de Unidade o Produto do

Empenho sera fornecido (ex: Litros, Metros, Unidade, Caixa, Lotes, etc). Campo obrigatorio;

xlv.  Quantidade do Produto: Inserir a quantidade de Produto do Empenho. Campo obrigatoério;

xlvi.  Preco Unitario do Produto: Inserir o valor unitario, em decimais, do produto empenhado.

Observer que a multiplicacdo da Quantidade pelo Valor Unitario deve ser IGUAL ao valor
TOTAL DO EMPENHO. Este campo é de preenchimento obrigatorio;

xlvii.  Cronograma _de Janeiro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para 0 més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

xlviii.  Cronograma de Fevereiro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

xlix. Cronograma _de Marco: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

.  Cronograma de Abril: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser programado

para 0 més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do documento;

li. Cronograma de Maio: Inserir 0 valor total o parcela do valor do Empenho a ser programado

para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do documento;

lii. Cronograma de Junho: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

lili. Cronogramade Julho: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser programado

para 0 més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do documento;
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liv. Cronograma de Agosto: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

Iv. Cronograma de Setembro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para 0 més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

Ivi. Cronograma de Outubro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

Ivii.  Cronograma de Novembro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para o més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

Iviii. Cronograma de Dezembro: Inserir o valor total o parcela do valor do Empenho a ser

programado para 0 més. A soma dos valores do cronograma deve ser igual ao valor total do
documento;

lix. Processo: Inserir o numero do Protocolo/Processo relacionado ao Empenho. O formato do
namero do processo pode variar de acordo com o sistema utilizado, e portanto deve ser
preenchido com todas as caracteristicas desse sistema, ou seja, com pontos, traco, barras,
entre outros (ex: e-Protocolo: 11.222.333-4  //  SEI-TJ: 0000000-
11.2222.5.66.7777). Campo de preencimento obrigatorio;

Ix. Data do Processo: Inserir a data do processo prenchido previametne, relacionado ao

empenho. Campo de preenchimento obrigatéio no formado DD/MM/AAAA;
IXi. Assunto Processo: Informar o assunto do Proceso;

Ixii. Resumo Processo: Informar o resumo do processo;

Ixiii. Observacao: Inserir a observacao relacionada a criacdo da Nota de Empenho. O campo é

textual e de preenchimento aberto;
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A seguir deixa-se exemplo de planilha preenchida para importacdo. Ressalta-se que

pelo menos um campo de Cronograma deve ser preenchido, ndo necessitando preencher

todos.

Para fins didaticos e de exemplificacdo neste manual, os dados serdo exibidos
transpostos, ou seja, na vertical. Porém a Planilha template exige o preenchimento na
Horizontal, configuracdo essa que ja € padrao ao realizar o download.

Sera utilizado um empenho para o credor 02586019000197, com preenchimento de

contendo apenas um Tipo Patrimonial, Operacdo Patrimonial e Produto.

Data Emissao 12/06/2025
Unidade Gestora 476000

Tipo de Credor PJ

Codigo do Credor 02586019000197
Codigo Doc RAP

Tipo Reconhecimento Passivo 0

Nota Reserva

Orgao Orcamento 47

Unidade Orcamentaria 47.60
SubUnidade 0000

Programa de trabalho F.47.60.10.302.35.8485
Natureza 3.3.60.41

Identificador Exercicio Fonte

1

Fonte 6.05
Marcador de Fonte 6.05.0000
Tipo de Detalhamento de Fonte 0
Detalhamento de Fonte 0.00.0000.000000
Regido Intermediaria 4100
Municipio (Codigo) 9999999
Emenda Parlamentar 0000.E0000
Meta Obra 0

PADV 0000.0000000
Transferéncia Recebida 000000
Transferéncia Concedida 000000
Contrato 00000000
LME 40
Modalidade do Empenho 1

Modalidade de Licitacao 04
Modalidade de Licitacao Item 4

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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Numero da Licitacao

123/2026

Embasamento Legal

Art. 154 - Decreto Estadual 10.086/2022

Local de Entrega

PR

Data de Entrega

15/06/2025

Origem Material

1

Municipio 4106902
Tipo Patrimonial 52

Item Patrimonial 3014
Operacao Patrimonial NE

DEA 00000000
Valor 50,00
Nome do Produto Ampola

Descricao do Produto

Ampolas para armazenagem sanguinea

Unidade Fornecimento do Produto

Unidade

Quantidade do Produto

10

Preco Unitario do Produto

5,00

Cronograma de Janeiro

Cronograma de Fevereiro

Cronograma de Marco

Cronograma de Abril

Cronograma de Maio

Cronograma de Junho

Cronograma de Julho

50,00

Cronograma de Agosto

Cronograma de Setembro

Cronograma de Outubro

Cronograma de Novembro

Cronograma de Dezembro

Processo

11.111.111-1

Data do Processo

10/06/2025

Assunto Processo

Teste Importacao

Resumo Processo

Teste Importacao

Observacao

Importacao da compra de Ampolas.

Observe que o campo VALOR é igual o total da Quantidade multiplicado pelo Valor Unitario

do Produto.

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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2.2. Inserindo mais de um Item Patrimonial na NE:

E possivel inserir mais de um Item Patrimonial e Produtos em cada NE, desde que todas
as respectivas informacfes necessarias sejam preenchidas.

No detalhamento dos campos, no processo de preenchimento descrito no Item 2.1 -
Preenchimento dos Campos da Planilha é indicado o processo de preenchimento inicial.

Para melhor esclarecimento cada empenho preenchido na planilha tera uma linha principal,
tendo nas linhas imediatamente abaixo o preenchimento complementar de mais Itens Patrimoniais
e Produtos. De outra maneira: a linha princiapal € preenchida por completo, desde a colua “A” da
planilha, e novos Itens Patrimoniais ou Produtos para um mesmo empenho, devem ser preenchidos
na linha abaixo, apenas na respectiva coluna de Tipo Patrimonial, Item Patrimonial e dados de
Produtos.

Abaixo exemplificamos o prenchimento de um Empenho com mais de um Item Patrimonial

e mais de um Produto, onde a ultima coluna (cinza) contém as informacdes adicionais.

Data Emissao 12/06/2025
Unidade Gestora 476000

Tipo de Credor PJ

Codigo do Credor 02586019000197
Codigo Doc RAP

Tipo Reconhecimento Passivo 0

Nota Reserva

Orgio Orcamento 47

Unidade Orcamentaria 47.60
SubUnidade 0000

Programa de trabalho F.47.60.10.302.35.8485
Natureza 3.3.60.41
Identificador Exercicio Fonte 1

Fonte 6.05

Marcador de Fonte 6.05.0000

Tipo de Detalhamento de Fonte |0

Detalhamento de Fonte 0.00.0000.000000
Regiao Intermediaria 4100

Municipio (Cédigo) 9999999

Emenda Parlamentar 0000.E0000

Meta Obra 0

PADV 0000.0000000
Transferéncia Recebida 000000
Transferéncia Concedida 000000

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
Av. Vicente Machado, 445 — 5° andar | Centro | Curitiba/PR | CEP 80.420-902 www.fazenda.pr.gov.br 19
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Contrato 00000000
LME 40
Modalidade do Empenho 1
Modalidade de Licitacao 04
Modalidade de Licitacao Item 4

Numero da Licitacao

Embasamento Legal

Art. 154 - Dec. Est. 10.086/2022

Local de Entrega

PR

Data de Entrega

15/06/2025

Origem Material

1

Municipio 4106902

Tipo Patrimonial 52 57

Item Patrimonial 3014 3254
Operacao Patrimonial NE

DEA 00000000 00000000
Valor 70 5

Nome do Produto Ampolas Seringas
Descricao do Produto Ampolas sanguineas Seringa Comum
g:_::gﬁ:l: UL B Unidade Unidade
Quantidade do Produto 10,00 5,00
Preco Unitario do Produto 7,00 1,00

Cronograma de Janeiro

Cronograma de Fevereiro

Cronograma de Marco

Cronograma de Abril

Cronograma de Maio

Cronograma de Julho

Cronograma de Agosto

Cronograma de Setembro

Cronograma de Outubro

Cronograma de Novembro

Cronograma de Dezembro

Processo

11.111.111-1

Data do Processo

10/06/2025

Assunto Processo

Empenho Mat Ambulatorio

Resumo Processo

Empenho Mat Ambulatorio

Observacao Empenho de Mat. Ambulatério FMECWB

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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3.

3.1. Importacado e Contabilizacao

Importacao da Planilha template e contabilizac&o final

Finalizado o preenchimento da Planilha template, e salvo o0 documento, o proximo passo

7

agora € efetuar a importacdo. O sistema SIAFIC valida os campos preenchidos no ato da

importacdo, apresentando mensagem informativa caso um campo obrigatorio deixou de ser

preenchido.

Para importar, acessa-se a tela de Empenho do SIAFIC, clica-se no botdo IMPORTAR. Na

nova tela carregada clicamos em ENVIAR para selecionar o arquivo. Na sequéncia clica-se no

botdo basta clicar no botdo ENVIAR, e na sequéncia selecionar o ar a ser importado. No nosso

caso o arquivo a ser importado estd nomeado como Importacao de NE - Exemplo:

Passo 1, importar a planilha:

‘,’ SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administragéo Financeira do Estado do Parand Espelho (Dados atualizad

ESTADO DO PARANA

Planejamento Execugio Projetos Apoio Administragio Relatdrios Acesso Répido

(1[EN 476000 - v

Pag

os em 12/06/2025)

Seja bem-vindo(a), Jader M|

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e &nciat Folha de A Execugdo
Detalhamento de Dotago Nota de Empenho Execugao > Bxecucdo Orgamentaria >
Formalizacdo de Cota Orgamentaria | Filtro
Formalizacdo de Crédito Adicional
Contetido Limite de 2000 registros. Inserir [« Alterar  [G) Visualizar [[2) Co \arl E Excluir & Imprimir w &, Anulacio em lote [ As
Formalizacdo de Nota de Reserva 2 # B & | ’ ol 2 = E
- N Tipo de
epalmcanideiesaleaEa uG Data reconhecimento de Assinatura
Importacdo de Projegdo de Receita NUmero Emitente |Emiss&o Doc. Alt. Tipo Alt.  |Status Credor Nome do Credor Fonte |Natureza |Processo | passivo Digital
Liberagdo de Cotas Orgamentdrias 2025NE021606 476000 |11/06/2025 |2025NE021523 |Anulagio |Contabilizado 1473646000940 |CIS CENTRO INTEGRADO EM SAUDE LTDA 500 |339039 §3‘35°'7‘" f:;fg‘ﬁ 2 ggfma o
Limite de Crédito Adicional 33.366.3... | Passi hedid
Nota de Descentralizagio de Crédito 2025NE021605 476000  |11/06/2025 Contabilizado |75371401000157 | MUNICEPIO DE RONCADOR S0 [330092 |53O0 | PED EOMIEAY | asinado
p
Nota de Crédito 2025NE021604 |476000 |11/06/2025 Contabilizado |14736446000860 | CIS CENTRO INTEGRADO EM SAUDE LTDA 500 |339092 (2]3 849.2... |Passivo reconheddo | nadq
Nota de Dotagio p
MULTIMED COMERCIO DE MATERIAL 24.120.3... |Passivo a ser
Nota de Empenho 2025NE021603 476000  |11/06/2025 Contabilizado 3585432600060 | iU oD SO s00 (330001 |3 e Assinado
Nota de Liquidagio METROSAUDE COMERCIO DE MATERIAIS 24.120.3... |Passivo a ser
o 2025NE021602 476000  |11/06/2025 Contabilzado (2847034000103 | METROSAOE EOMERCO OF I s0 (339091 |3 o Assinado
N L 24.120.3... Passivo a ser
Pauta Pré Formalizaio 2025NEO21601 476000 | 11/06/2025 Contabilizado | 2658398300120 | HENRIQUE DE OLIVEIRA PRADO LTDA s00 (330091 |3 e Assinado
Receita Prevista "
2025NE021600 476000  |11/06/2025 Contabilizado (1260016800017 | MOLNLYCKE HEALTH CARE VENDA DE PRODUTOS | g |3300g;  |24120-3... |Passivo a ser Assinado
Reara de Alteraciio O MEDICOS LTDA 9 reconhecido

Y SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado do Parana

ESTADO DO PARANA

Planejamento Execucado Projetos Apoio Administraciao Relatérios

Importagdao de Documento

~| Importar

Acesso R

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template

Arguivo  <Nenhum arquivo selecionado>]

v| Conteddo

Contetudo

Ndmero UG Emitente Data de emissdo

Doc. alterado

N&o ha dados para esta consulta.

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
Av. Vicente Machado, 445 — 5° andar | Centro | Curitiba/PR | CEP 80.420-902 www.fazenda.pr.gov.br
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1? SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administragac

ESTADD DO PARANA

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administracdo

Importacao de Documento

~| Importar

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arquivo <Nenhum arquivo selecionado> £ Enviar

v| Contetddo

Contelido

NUmero UG Emitente
Mao ha dados para esta consulta.

Selecione o arquivo para importacdo )

Escolher Arguivo | fenhum arquivo escolhido

i oK |

Relatdrios

Data de emissdo

‘;-' SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado d

ESTADO DO PARANA

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administragao Relatdrios

Importacio de Documento

“ > v 4 | [ AreadeTrabalho »

Organizar « Nova pasta

B Videos » &8 Importacao de NE - Exemplo

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
Av. Vicente Machado, 445 — 5° andar | Centro | Curitiba/PR | CEP 80.420-902 www.fazenda.pr.gov.br
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“f;f' SiaficPR Sistema Integrado de Planejame

ESTADED IMF PARANA

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administr.

Importacao de Documento

~| Importar

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template

Arquivo <Nenhum arquivo selecionado>  * Enviar

~| Conteado

| _ ‘Selecione o0 arquivo para importacdo <
Contetido
NUmero Escolher Arquivo ||Impﬂrtagan ...Exemplo.xls |

Nao ha dados para estz

Ap0s o carregamento do arquivo template no SIAFIC, clicamos no botdo GERAR PREVIA,
para que as validacdes sejam realizadas. E neste momento que o sistema apresenta mensagem
caso ocorra alguma inconsisténcia, preenchimento invalido ou campos obrigatérios em branco.

Neste processo ndo é possivel alterar uma NE em exibicdo no sistema. Toda alteracdo deve ser

feita na planilha e todo processo de importacao refeito.

Pagina Inicial ~ Ajuda = S

‘,’ SiaficPR  Sistema Integrado de Planejamento e Administracéo Financeira do Estado do Parand Espelho (Dados atualizados em 12/06/2025)

Ly oG

Planejamento Execugiio Projetos Apoio Administracio Relatorios Acesso Répido UG EXEUERA  Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 20.

88 32 mensagens néo licas

Importagiao de Documento

= !Qm

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arquivo Importacao de NE - Exemploxis _ #29 Remover

~| Conteddo

Contetido B visualizar
Nimero UG Emitente Data de emissio Doc. alterado | Tipo alteracgio Status valor
30 ha dados para esta consulta.

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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Passo 2: Depois de carregado o arquivo deve ser feita a Prévia para validacdo dos dados

e posterior contabilizacao:

Pagina Inicial

Espelho (Dados atua]ga

- e B oam B o e omm

Sistema Integrado de Planejamento e

SlaflcPR Administragdo Financeira do Estado do

PIanelamento » Acesso Rapido UG EXEODERd  Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 2025

W 32 mensagens nao lidas

Importagio de Documento

~| Importar =l Gerar Prévia @ Limpar

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arquivo Importacao de NE - Exemplo.xls @ Remover

~| Conteddo

Contetido

476000 12/06/2025

Nao contabilizado 75,00

Acesso Rapido

Planejamento Execucao j Apoio Administracio Relatdrios

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucdo

Visualizar Nota de Empenho
Identificagdo

* Data Emissdo  12/06/2025 Data de lancamento Numero
* Unidade Gestora 476000 FUNSAUDE

Anulacdo __
*Tipode Credor P1  Cédigo 02586019000197  Nome
Restabelecimento de RAP __
Crédito disponivel 24.408.846,15 Crédito pré-empenhado 0,00 Cota orcamentaria liberada 60.211.438,58 Produtos a detalhar 0,00 Cronograma a detalhar 0,00
Classificagdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observagdo E Espelho Contabil G-) Histdrico Assinatura Digital

Tipo de reconhecimente de passivo Passivo a ser reconhecido
Nota de Reserva
Orgéio Orcamento 47 - Secretaria de Estado da Salide
Unidade Orgamentaria 4760 - Fundo Estadual de Salide
SubUnidade 00000 - 0 - N&o definido
Programa de trabalho  F.10.302.35. 8485 - Gestdo na Assisténcia Hospitalar € Ambulatorial
Natureza 336041 - Contribuigbes
Identificador Exercicio Fonte 1 - Recursos do Exercicio Corrente
:l Fonte 605 - Assisténcia financeira da Unido destinada a complementacio ai pagamento dos pisos salariais para profissionais da enfermagem

Marcador de Fonte

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte
Regido Intermediaria
Municipio

Emenda Parlamentar
Meta Obra

PADV

Transferéncia Recebida
Transferéncia Concedida
Contrato

LME

¢ Info

0000 - SEM MARCADOR

0 - SEM DETALHAMENTO

000000 - SEM DETALHAMENTO

4100 - Estado

9999999 - N&o informado

E0000 - Nao definida

0 - N3o definida

0000 - 0000000

000000 - Transferéncia ndo identificada
000000 - Transferéncia ndo identificada
00000000 - 00000000

40 - Finalistico

COORDENAGCAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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ragdo Financeira do Estado do Paranad Espelho (Dados atualizados em 12/06/2025) = Ima“;‘i‘;

d ) - -
SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Ad
0[e] 476000 - v Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio

ESTARO DO PARANA
Acesso Répido

Planejamento Projetos Apoio Administragio Relatorios

Execugdo Orgamentaria Execugéo Financeira [¢ Contratos e Enci Folha de Pagal Execugio i 32 mensagens nao lic
Vi i Nota de Empent [Execugdo > Execucdo Orcamentdria > Nota de Empenho > Visualizar Nota de Empenho
Identificagdo Status do documento N&o contabilizado

* Data Emissé0  12/06/2025  Data de lancamento  Nimero
* Unidade Gestora 476000 FUNSAUDE
Anulagio
*Tipo de Credor P]  Cédigo 02586019000197  Nome
Restabelecimento de RAP __

Crédito disponivel 24.408.846,15 Crédito pré-empenhade 0,00 Cota orgamentdria liberada 60.211.438,58 Produtos a detalhar 0,00 Cronograma a detalhar 0,00

Classificagio Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observagio [ Espelho Contzbil ) Histérico Assinatura Digital
>/ Filtro
Contetido o nserir [ Alterar [ Visualizar [ Excluir Copiar
Tipo Patrimonial Subitem da Despesa Classificacdio Complementar Valor|
52 - Auxilios, C iighes e des 32 - Contribuicio a Assisténcia Financeira Ct (336041) (3014) 70,00
57 - Transferéncias Concedidas 32 - Contribuico a Assisténcia Financeira Complementar (3254) 5,00

Apoio Administragio Relatérios
Execugio Orcamentaria Execugo Financeira C Contratos e & Folha de Pagat Execugio 8 32 mensagens néo I
Visualizar Nota de Empenho Execucdio > Execucio Orcamentaria > Nota de Empenho > Visualizar Nota de Empenho
Identificacio Status do documento  Nio contabilizado

* Data Emissdo  12/06/2025  Data de lancamento Nimero
* Unidade Gestora 476000 FUNSAUDE
Anulagio __
*Tipo de Credor P) Cédigo 02586019000197  Nome
Restabelecimento de RAP __

Crédito disponivel 24.408.846,15  cCrédito pré-empenhado 0,00  Cota orcamentaria liberada 60.211.438,58  Produtos a detalhar 0,00  Cronograma a detalhar 0,00

Classificacdo Detalhamento Ttens Produtos Cronograma Processo Observacio [ Espelho Contabil ) Histdrico Assinatura Digital
Contetido * Inserir @ Alterar Visualizar Copiar “ Excluir
Produto Descrigio Unidade de ¢ ento Qtd. Prevista Prego Unit. Preco Total
Ampolas Ampolas sanguineas Unidade 10,00 7,00 70,00
Seringas Seringa Comum Unidade 5,00 1,00 5,00

Depois de visualizada a prévia, clicamos no botdo SAIR e em seguida realizamos a

contabilizacao clicando no botdo IMPORTAR:

Pagina Inicial _Ajuda

Sistema Integrado de Planejamento e Espelho (Dados atua]g@

SiaficPR Administracao Financeira do Estado do

w» Acesso Rapido [U[eN 476000 - v Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exerc
B 32 mensagens ndo lida:

Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias »

Visualizar Nota de Empenho Execucdo > Fxecucio Orcamentaria > Nota de Empenho > Visualizar Nota de Empenho

Identificacdo Status do documento  N&o contabilizado

* Data Emissdo  12/06/2025 Data de lancamento NUmero
* Unidade Gestora 476000 FUNSAUDE

Anulacdo __
* Tipo de Credor PJ Codign 02586019000197 Nome
Restabelecimento __
de RAP
. . Cota 60.211.438,58
P . Credito preé- 0,00 L . Produtos a 0,00 Cronograma 2 0,00
Crédito disponivel 24.408.846,15 empenhado o[g'jn'!entana detalhar detalhar
liberada
Classificacao Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacao »
:| Contetido o Inserir [} Alterar Visualizar Copiar T Excluir
Produto Descricdo Unidade de Fornecimento Qtd. Prevista Quantidade | Preco Unit.| Prego Total
Ampalas Ampolas sanguineas Unidade 10,00 7,00 70,00
Seringas Seringa Comum Unidade 5,00 1,00 5,00
| \ | 75,00

¥ Contabilizar | & Anular | o Imprimir Al Diagndstico Contabil o1 |

COORDENA(;AO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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Passo 03: Contabilizacéo:

Apbs verificados os dados dos documentos, procedemos agora com a contabilizacdo das

Notas de Empenho.
A contabilizacdo ocorre ao pressionar o botdo IMPORTAR:

Sistema Integrado de Planejamento e

SlaflcPR Administracdo Financeira do Estado do
% Acesso Rapido 0[EN 476000 - v

Plane]amento

Importagao de Documento

~| Importar

Seja bem-vindo(a), Jader Maas

(= Gerar Prévia @) Limpar

Pagina Inicial Ajuda

Espelho (Dados atua]g@

Exercicio 202.
W 32 mensagens nao lidas

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template

Arquivo Importacao de NE - Exemplo.xis @ Remover

v| Contetido
Contetido [3 visualizar
:| NUmero UG Emitente Data de emissdo Doc. alterado Tipo alteracdo Status Valor
476000 12/06/2025 N3o contabilizado 75,00

! 29 Cancelar

Confirmamos a importacao:

3 SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracéio Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em 127‘“%?%&2%36

Planejamento Execugio Projetos Apoio Administragio Relatorios Acesso Rapido Ve 476000 - v

Importagao de Documento

| Importar

Seja bem-vindo(a), Jader Maas

Exercicio 20,

8 32 mensagens néo lida

) Gerar Prévia @) Limpar ‘

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arguivo Importagao de NE - Exemplo.xls Q Remover

‘ | Contetdo

Contetido

-
Visualizar [

Data de emissao Doc. alterada

Nimero

UG Emitente

:l Importar -]

Deseja realmente importar os documentos em lote?

| ql Cancelar

Valor

#, Importar | 79 Cancelar

Ao final da importacdo sera apresentada a mensagem que o processo foi realizado com

Sucesso.

COORDENACAO DO DEPARTAMENTO SIAF/DCG
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‘:’ }Slflf‘u:'I:‘R Sistema Integrado de Planejamento e Administracéo Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em 127“867522'&9;

Planejamento Execugiio Projetos Apoio Administraciio Relatérios Acesso Rapido

Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 202.

8 32 mensagens nao lidas

Importagido de Documento \ @ Informacpes & /-
| Importar (=) Gerar Prévia @ Limpar |

Importacdo realizada com sucesso.
“Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arquivo Importagao de NE - Exemplo.xis Q Remover

 Conte !

Contetido Visualizar [

Status Valor,

Numero UG Emitente Data de emissao Do

i Importar | §74 cancelar

4

Observe que as Notas de Empenho foram geradas e seus niumeros ja sao exibidos na tela:

‘:-’ .s.'f‘!’.“’f:ﬁ Sistema Integrado de Planejamento e Administraggo Financeira do Estado do Parand FEspelho (Dados atualizados em IZPT{%?E 23@95

Planejamento EXecugio Projetos Apoio Administracio Relatérios Acesso Répido Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 20.

8l 32 mensagens néo lida.
Importacao de Documento

| Importar [l Gerar Prévia @) Limpar ‘

Template Clique aqui para baixar 0 arquivo de template

Arquivo Importacao de NE - Exemplo.xis Q Remover

| x| Conteiido ‘
Conteudo [ visualizar I
NUmero UG Emitente Data de emissao Doc. alterado Tipo alteracao Status Valor

O processo de importacéo esta finalizado.
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3.3. Erros:
No processo de contabilizagcdo ocorrem outras validacdes. Caso apresente a mensagem,
deve ser verificado no botdo VISUALIZAR ERRO, para cada NE, os problemas encontrados pelo

SIAFIC no preenchimento da planilha:

Pagina Inicial  Ajuda

£y og)

‘,’ SiaficPl‘R‘ Sistema Integrado de Planejamento e Administracgo Financeira do Estado do Parana Espelho (Dados atualizados em 12/06/2025)

ESTADO DO PARN
Planejamento Execugio Projetos Apoio Administragio Relatorios Acesso Rapido UG EXENVERA  Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 2
8 32 mensagens néo lide

Importagao de Documento

~| Importar (38l Gerar Prévia @) Limpar
Template Clique aqui para baixar o arquivo de template (@) Informagdes 5 <]
- lo.xl = -
Arquivo de NE - Exempl 23 Remover | s
v| Contetdo T 1
Contetido visualzar | (6] Visuaiar Erro
Nimero UG Emitente Data de emissio 50 Status Valor
476000 Nao 75,00
476000 30/05/2025 Nao 70,00
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",, SiaficPR  Sistema Integrado de Planejamento e Administracdo Financeira do Estado do Parand Espelho (Dados atualizados em 12/06/2025)

Planejamento Execugio Projetos Apoio Administragio Relatorios Acesso Répido Seja bem-vindo(a), Jader Maas  Exercicio 202
|8 32 mensagens néo lidas

Importagdo de Documento
| Importar (=8 Gerar Prévia @) Limpar |

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template

Arquivo Importaao de NE - Exemplo.xls 39 Remover

| Conteiido |
Contetido Visualizar (0] Visualizar Erro

476000 30/05/2025 N&o contabilizado 70,00

Visualizar Erro

Descrigio [§aldo insuficiente para contabilizagao.
IG: 476000
IDocumentos null
:| [Conta: 622110000 - CREDITO DISPONIVEL
[Conta corrente: 47. 60. 0.F10.302. 35. 8485.1.6.05.0000.0.000000.3.3.60.41.4199.9999999. 0.0000. E0000.40
/alor necessario: 75,00
jalor existente: 0,00
[Data: 12/06/2025 |
[Eventos: 660209

>
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Planejamento Execugio Projetos Apoio Administragio Relatérios Acesso Répido Seja bem-vindo(a), Jader Maas ~ Exercicio 2(
8 32 mensagens nao lidz

Importagdo de Documento
| Importar ) Gerar Prévia @) Limpar ‘

Template Clique aqui para baixar o arquivo de template
Arquivo Importacao de NE - Exemploxis €34 Remover

| Conteiido \

Conteiido @ Viswolzor [G) Visuslzar Erro |
Nimero [UG Emitente Data de emissdo |Doc. alterado [Tipo alteracgo Status Valor|

Visualizar Erro L]
Descrigio [& soma dos valores dos produtos deve ser igual ao valor do documento.
soma dos valores do cronograma deve ser igual o valor do documento.

Ap6s verificar o erro deve ser feita a correcao diretamente na planilha, salvar a planilha com
as alteracOes e efetuar o processo de importacdo novamente.

Importante observar que na ocasi¢ao de erro encontrato pelo SIAFIC, ndo é gerada a Nota
de Empenho em questdo. Todas as outras NEs que estiverem com o preenchimento correto serao

geradas sem problemas.
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