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CIRCULAR N° 004/2025 — DTE/SEFA Curitiba, 12 de agosto de 2025.

Assunto: Procedimentos para estorno de pagamentos no SIAFIC.

Prezados responsaveis pelos Nucleos Fazendarios Setoriais e Congéneres,

A Diretoria do Tesouro Estadual — DTE orienta, por meio desta Circular, sobre
0s procedimentos administrativos para estorno manual (Guia de Devolugdo —
GD) de pagamentos realizados no ambito da Administragdo Publica Estadual,
por meio do Sistema Integrado de Planejamento e Administragdo Financeira do
Estado — SIAFIC.

1. Classificacdo e Procedimentos para Estornos de Pagamentos

Os procedimentos de estorno manual variam conforme a titularidade da conta
bancaria, a fonte de recursos e a etapa da execucédo financeira no SIAFIC. A
Guia de Devolucéo (GD) manual devera ser emitida sob as seguintes regras:

a) A Guia de Devolucéo (GD) devera ser solicitada a DTE via e-protocolo,
devidamente fundamentada e autorizada pelo Ordenador de Despesa
da Unidade Gestora (UG), quando:

e Tratar-se de pagamentos por Ordem Bancéaria (OB) com
Recursos Proprios da Unidade Gestora (UG), pagos pelo

SIAFIC;

e Tratar-se de Contas Bancarias sob controle do Tesouro
Estadual.

e Tratar-se de Ordem Bancaria (OB) com os seguintes status de
pagamento:

e A — Aguardando Envio
e E — Enviado ao Banco
e S — Processado e Pago

b) A Guia de Devolucédo (GD) podera ser emitida pelo usuario da propria
Unidade Gestora (UG) quando:
e Tratar-se de pagamentos por Ordem Bancéaria (OB) de
Regularizacdo com Recursos Proprios da Unidade Gestora
(UG).
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2. Solicitagéo de estorno via e-protocolo

a) A solicitac&o via e-protocolo devera ser encaminhada a Diretoria
do Tesouro Estadual — DTE e devera conter o formulario padrao
(Anexo 1) preenchido obrigatoriamente com as seguintes
informacdes:

¢ Unidade Gestora (UG) emitente;

e UG pagadora;

e NUmero da Ordem Bancaria (OB);

e Valor a estornar da OB;

e Tipo da OB;

e Valor da OB;

e Nome do credor;

e Fonte;

e Detalhamento de fonte;

e Conta bancéria pagadora;

e Motivo do estorno;

e Nova Programacdo de Desembolso (PD) de regularizacéo
contabilizada e assinada, quando houver*;

e Demais documentos inerentes a regularizacdo, se necessarios.

*ApOs o estorno realizado pelo Tesouro Estadual, a Unidade Gestora
(UG) devera emitir a Ordem Bancaria (OB) de regularizacdo em até 2
dias Uteis, com o objetivo de manter a conciliacdo bancaria do Estado
integra e regular.

a) A regularizacdo dos estornos relativos as contas bancarias de
titularidade do Tesouro Estadual sera monitorada e, na hipotese
de nao-regularizacdo do pagamento pela respectiva Unidade
Gestora (UG), esta ndo podera solicitar novos estornos enquanto
nao regularizar a pendéncia.

3. Estorno emitido pela prépria Unidade Gestora (UG) atraves do SIAFIC

Escrituracdo dos Estornos no SIAFIC: A escrituracao do estorno deve ser
feita por meio da Guia de Devolucédo (GD), acessada pelo submoddulo especifico
no moédulo de Execucdo Financeira. A Guia de Devolucdo (GD) gera
automaticamente a anulagéo do documento da Ordem Bancaria (OB), bem como
das demais etapas da execucao financeira vinculada.
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A Guia de Devolucéo (GD) pode ser utilizada nos seguintes status da
Ordem Bancaria (OB):

e J - Enviado Manualmente

e G — Aguardando Geracao RE
e R — Erro no Pagamento

e P — Parcialmente Pago

Para os demais status de pagamento, o estorno devera ser solicitado a
Diretoria do Tesouro Estadual — DTE, via e-protocolo.

4. Responsabilidade

Reforca-se que a solicitagdo de estorno, bem como a responsabilidade
pela conformidade da solicitacdo e integridade dos registros, é de
responsabilidade exclusiva da Unidade Gestora, que deve avaliar a necessidade
de iniciar o processo.

A Diretoria do Tesouro Estadual — DTE cabe apenas a operacionalizac¢éo
da demanda no sistema, conforme as normas e procedimentos vigentes.

Sem mais para 0 momento, colocamo-nos a disposi¢do para eventuais
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Chaiana Foletto Lorenzi Pedro Brunelli Junior
Chefe do Departamento de Chefe do Departamento de Controle
Administragéo Financeira — e Movimentagao Financeira —

DAF/DTE DCMF/DTE

Carin Caroline Deda Malhadas
Diretora do Tesouro Estadual
Secretaria da Fazenda do Estado do Parana
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ANEXO |

s SOLICITAGAO DE ESTORNO DE OB
GOVERNO DO PARANA
< SECRETARIA DE ESTADO XXXXXXXXXXX
PARANA .
GOVERHG 00 5100 Exercicio: 2025

ORDENADOR DE DESPESA: (nome e ato do Ordenador de Despesa)

Autorizo a Secretaria de Estado da Fazenda — SEFA a efetuar o estorno das OB’s.abaixo:

UG Emitente | UG Pagadora N2 da OB Valor a Estornar| Tipo OB| Valor da OB | Tipo Devolugéo| Credor da OB Fonte Detalk Conta Pagadora

Justificativa:

Documentos de Regularizagdo, quando houver:
NE NL PD Valor

Cidade, datado e assinado digitalmente.

Assinatura Assinatura
(Nome e fungdo) Ordenador de Despesa
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