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PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DA DESPESA

1. Responsabilidades gerais

Funcéo

Responsabilidade

Unidade Gestora
(UG)/Recursos

Humanos

- Inicia e fecha a manutencao da folha de pagamento, confere
langamentos, efetua e solicita ajustes, e aprova a folha.

SEAP/Divisao de
Gestao de Folha
de Pagamento

- Gera folha de pagamento versado 1, confere inser¢cdes no Meta
4, apura inconsisténcias, delibera sobre aprovacéo da geracéo
da folha de pagamento. Valida bloco de dados e reprocessa a
folha.

(DGF)
SEFA/Diretoria | - Processa conjunto de dados, efetua corre¢cdes contabeis e
de Contabilidade fornece suporte técnico contabil.
Geral (DCG)

SEFA/Diretoria
de Orcamento
Estadual (DOE)

- Aprova cronograma, efetua ajustes orcamentérios, e fornece
suporte técnico orcamentario.

SEFA/Diretoria
do Tesouro
Estadual (DTE)

- Suprimento da conta pagadora, execu¢do de Programacéao de
Desembolso (PD), liberacdo de arquivos bancérios, conciliacao
bancaria e suporte técnico financeiro.

Unidade Gestora
(UG)/Nucleo
Financeiro
Setorial (NFS)

- Confere inconsisténcias, elabora analise orcamentaria, elabora
analise de retencdes, realiza conferéncia dos documentos
NE/NL/Documentos bancarios, solicita corre¢des, fecha folha
de pagamento, assina nota de empenho, cadastra
programacao de desembolso escritural, solicita assinatura de
PD, disponibiliza financeiro e assina PD.

Instituicéo

Financeira

- Recebe arquivos bancarios e realiza pagamento.
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2. Processo da folha de pagamento
O objetivo desse documento é detalhar o processo da folha de pagamento,
visando o acompanhamento e execucdo das despesas de pessoal.

2.1. Processamento do conjunto de dados
Processamento realizado pelo SIAFIC conforme especificacao da integracao

do sistema de folha.

a) Funcionalidade SIAFIC: Execucéo > Folha de Pagamento > Contabilizacéo da
Folha.

Contabilizagdo da Folha Execucio > Foha de Pagamento > Contabiizacso da Folha
> Filtro
Conteiido dpinser [ ateer [ Vsuaiar gy Imprmir 4, Anuar Ty Excusioem Lote [ Consutar Processamentos
Codigo) gg:j: M&  Competénca Tipo de Foha gx“fﬁ oSS oo Total Bruto Total RetengBes Total Liguido| Tem inconsisténcias
3.771 333100 7 072024 [Padrio] 1027 - EXEC - Mensal JUCEPAR Fechado 712.405,44 21232494 500.080,50 No
3.763 690000 7 072024 [Padrio] 1028 - EXEC - Férs SEMA Fechado 523692 302,74 4.934,18 Nao
3762 770000 7 072024 [Padrio] 1028 - EXEC - Férias SeL Fechado 1442051 72469 13.695,82 Nao
3.761 670000 7 072024 [Padrio] 1028 - EXEC - Féras SEDU Fechado 43.075,04 2.10755 4057149 N3o
3.760 673100 7 072004 [Padrio] 1028 - EXEC - Féras COMEC Fechado 17.967,19 608,34 17.358,35 Ndo
3.759 513200 7 072024 [Padrio] 1028 - EXEC - Férias o6 Fechado 261978 0,00 2619,78 Nao
3.758 653000 7 07/2024 [Padrio] 1028 - EXEC - Féras AR Fechado 102.558,50 536786 57.190,64 Nao
3.757 693100 7 o702 [Padrio] 1028 - EXEC - Féres w Fechado 153.193.90 1201389 141.180,01 Nao
3.756 773000 7 072024 [Padrio] 1028 - EXEC - Féras DER Fechado 86.274,89 442935 81.845,54 Nao
3.755 653300 7 07202 [Padrio] 1028 - EXEC - Férias ADAPAR Fechado 106.953,04 733745 99.615,59 N3o
3.727 454600 7 07/2024 [Padrio] 1024 - EXEC - CRES FACILCAM Fechado 469.542,11 95.348,00 374.194,11 N3o
3725 454800 7 o702 [Padrao] 1024 - EXEC - CRES UENP Fechado 1.958.024,13 40251673 1.555.507,40 No
3.724 390000 7 07/2024 [Padrio] 1024 - EXEC - CRES SESP Fechado 565.627,28 69.954,28 495.673,00 Nao
3721 454600 7 o704 [Padrio] 1024 - EXEC - CRES FECEA Fechado 579.320,49 127.356,36 451.964,13 Nio
3.719 454500 7 072024 [Padrio] 1024 - EXEC - CRES FAFIUVA Fechado 445813,70 10429928 341.514,42 Nso
3.717 454600 7 o702 [Padrio] 1024 - EXEC - CRES FAFPA Fechado 651.752,55 130.922,84 520.829,71 Ndo

b) Selecionar a Unidade Gestora a ser analisada: Execucao > Folha de

Pagamento > Contabilizacdo da Folha > Visualizar Contabilizacédo da Folha.
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Contabilizacéo da Folha Execudo > Folha de Pagamento > Contabilizacdo da Folha
~I [{ Filtro @ Limpar |
@wdz Negar | Operador Valor
| [ v] | O [contém vl 7
T | [Tipo de Folha v] | O |[contém v] |[férias
[Selecone v] | O [Seledone v /
| Contetido dhnserir [} Aterar | ) isualizar |4 Imprimir 4§, Anular g Excusio em Lote [ Consultar Processamentos
Unidade &\ ‘ Unidade do Sistema | | ‘ ‘ |
Cidigo| Gestora Més | competéncia po de Folha Externo [status Total Buto Total Retencies Total Liguido Tem inconsisténcias
3.495[130000 T (072008 Padrao) 1025 - EXEC - Férias GV TFechado 2.280,76] T 719,73 N0 | i
3448130000 7 |oja0as Padrdo] 1028 - EXEC - Férias [cc Fechado 1:1.13&{ 12.145,65) 115.986,21Ndo
3467J133000 7 [o7jaos Padrio] 1028 - EXEC - Férias DETRAN |Fechado 138.554.29 5.389,59) 133.164,70|Ndo
3446133300 7l EC AGEPAR [Fechado 16.554.49 203,04/ 1635145 o
3452, 190000 7 o204 E = TFechado 859,65 100,53] 759,120
3459150000 7l E a [Fechado 8.361,39 807,60] 7.553,79 Ndo
3457160000 7 o g o3 |Fechado 1&6@{ 73351 17.924,42)Ndo
3695190000 7l 1 3 [Fechado 3972514 74237,95| 323.013,48No
3518210000 7 o g secont Fechado H.Zaﬂﬁ{ 746,03 1345447 o
3538220000 7l 1 [semT Fechado 569129 3821 5.653,08| o
3546230000 7 o g [sep Fechado 17.31@{ 529,00 16.787,68 o
3501233000 7l 1 | PaRDES Fechado 3261024 3.745,5| 28.864,69 G
3516270000 7 o g Seap |Fechado 70.545,86 417084 ©6.375,02 NG
3508273600 7l 1 LoTePAR |Fechado 497758 548,39 4.329,18|do
3532290000 7 o g [sera Fechado 6537261 6.707,07) 58.665,54 Va0
3463293000 7 |orjaas g |cre Fechado 40039297 76.5%,32] 32379465 Ndo
3534330000 7 o E E=8 Fechado 357245 6971 350274 o
3506333100 7l 1 DucepaR Fechado 725524 1067) 7.244,57 Nao
3670370000 7 o E - [sery Fechado 751629 0,00] 7.516,29)Ndo
3.664)390000 7l Padrio] 1028 - EXEC - Férias [sese Fechado 6.177.302,41 26.970,85) 5.948.331,56 o
3638410000 7 o Padrdo] 1034 - EXEC - SEED - Féries |seeD Fechado 1.350.136,35 1677743 1.333.356,92 Ndo
3455413000 7 |orjaas Padrdo] 1028 - EXEC - Férias |cepr Fechado 16.585,07 0,00 16.585,07 | o
3489413300 7 o Padrdo] 1028 - EXEC - Férias |FuNDEPARL Fechado 10.041,73 578,70 9.062,03| o
3530430000 7l Padrdo] 1028 - EXEC - Férias sees Fechado 261978 0,00] 2.619,78| G0
3503433000 7 o Padrdo] 1028 - EXEC - Férias hpcs Fechado 10.007,69 1.700,79] 8.306,90| o
3.666/450000 7l Padrdo] 1028 - EXEC - Férias FEn Fechado 1287482 203984 10.834,98| o
3675454600 7 o Padrdo] 1028 - EXEC - Férias |unespar Fechado 15.442,78| 1.849,26| 13.493,52 o

2.2.

Conferéncia das inconsisténcias

Na tela de contabilizagdo aparecera “Sim” na coluna tem inconsisténcia caso

tenha alguma inconsisténcia identificada no processo de integragao.

Execucdo = Folha de Pagamento > Contabilizagdo da Folha

=ﬂ= Inserir @ Alterar

@ Visualizar

. Imprimir ‘ Anular " Exclus3o em Lote @Consultar Processamentos

le do Sistema

] Status

Aberto

Total Bruto

479.295.590,21

Total Retencies

166.847.882,70

Total Liquido| Tem inconsisténcias

312.447.707,51|5im

Na tela da folha, selecionar a aba “Inconsisténcias”:

Execugio Orgamentdna Execugdo Financeira Contabilidade Contratos & Convénlos Folha de Pagamento Mensagens
Alterar Contabilizagdo da Folha
Identificacdo
Codigo 3284
* Unidade Gestora | 390000 SESP
Unidade do Sistema Externo | S5F - SE50 ¥ |
Mes | Jully |
Competéncia | 07/2024
Tipo | {Padrac 27 - EXB ens ~
Processo | 21.477.085-5 |
Arquivo Nenhum arquivo escolhido
Documentos Inconsisténcias Calculos
2! Filtro
Contetido
Documento uG Tipo |Fonte [ de Fonte Programa de trabaiho Natureza
7 9 2024NB0000K 390000 ng |30~ Recursos oo Vinculados de 000y . sem pETALHAMENTO F:10.122.35. 8167 - Gestho do Complexo MEdo 51004 - ngenizagies ¢ RestiigBes Trebalhistas
| @ 2024NLO0000C |390000 n — . -
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Na aba sera possivel identificar o tipo de inconsisténcia:

Alterar Contabilizacio da Folha

Identificacdo
3264

Decumentos Incoasisténcas Cilcuios

2 Filtro

4,14

ApoOs o processamento de dados e caso seja detectado inconsisténcias,
orienta-se a abertura de chamado para tratamento pela SEFA/DCG para analise dos
seguintes pontos:

CONSISTENCIA PROBLEMA ACAO
Informar SEFA/DCG para

Classificacao Falta incluir mapeamento. : :
realizar o respectivo
mapeamento.
- Classificadores incorretos _
(fonte, projeto- atividade); Reenviar folha de pagamento
Excedente positivo | - R_eteng:ao enviada sem o com os dados corretos
regime correto para

associacdo (RGPS/RPPS). | (SEAP).

Falta de saldo decorrente
dos seguintes erros:

- Falta de saldo positivo na
natureza para abatimento;

- Envio de naturezas
somente com valores
negativos;

negativo - Envio de valores negativos | pagamento com os dados
antes de valores positivos | -orretos (SEAP)
(vantagem, retencdo ou
crédito a verba).

Excedente Reenviar folha de
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Apbs o processamento de dados no SIAFIC, devido a integragéo, e caso sejam
detectadas novas inconsisténcias, ndo sendo possivel a resolucdo no SIAFIC, sera

necessario o contato junto a SEAP para analise.

2.3. Fechamento da folha de pagamento

Refere-se a execucdo orcamentaria, ocorrendo a emissao de empenhos (NE)
e notas de liquidacdes (NL). Atividade realizada pelo NFS.

M Excousio Financeira Y Contabilidade " Contratos < Transferéncias JUUELL L LS Ll L

Alterar Cuntabi'lizat;ﬁo da Folha Execucdo > Folha de Pagamento > Contabilizacze da Folha > Alterar Contabilizagdo da Folha

Identificacdo Status Aberto
Cédigo 4069
* Unidade Gestora | 430000 | SEES
Unidade do Sistema Externo | SEES - SEES ~
Més | Qutubro v
Competénda | 10/2025
Tipo | [Padr3o] 1027 - EXEC - Mensal v
Processo | 23.210.045-1

Arquivo | Procurar_ | Nenhum arqui._selecionado.

Documentos Inconsisténdas Calculos Previdénda Log
>/ Filtro
Conterido Gerar Documentos  (») Redassificar [ Visualizar Documento
Detalhamento de R Valor das
Documento ‘UG Tipo |Credor Fonte Fonte Programa de trabalho |Natureza Tipo Patrimonial | Valor RetencBes
PFO000001 -
500 - Recursos F.27.122.35. 8230 -
PAGAMENTO DE = 000000 - SEM = P N . 69 - Auxilio
T @ 2025NEXXCO0P 430000 MNE FOLHA EXECUTIVO - Saﬂ Vinculados DETALHAMENTO Gestdo Administrativa 339049 - Auxilio-Transporte Transporte 244,35 0,00
INTECRACED e Impostos SEES
PFO00D001 -
PAGAMENTO DE
@ 2025NLCO0COP 430000 NL FOLHA EXECUITIVO - - 244,35 0,00
INTEGRACAQ
E;?;‘ﬂ-\]gﬂ-lré DE 500 - Recursos 000000 - SEM F.27.122.25. 8230 - 319011 - Vencimentos & 3 - Vencimentos &
[ @ 2025NEXOC00P 430000 MNE ndo Vinculados Gestdo Administrativa Vantagens Fixas - Pessoal Vantagens Fixas - 285.097,52 0,00
FOLHA EXECUTIVO - DETALHAMENTO z c
INTEGRACAO de Impostos SEES Givil Pessoal Civil
PFO00D001 -
500 - Recursos F.27.122.25. 8230 - 8 - Qutras Despesas
PAGAMENTO DE - 000000 - SEM = . __ 319016 - Outras Despesas =
L~ @ 2025NEXOC00XP 430000 NE FOLHA EXECUTIVO - Sao Vinculados DETALHAMENTO Gestdo Administrativa Varidveis - Pessoal Civil Var,lavels - Pessoal 58.800,78 0,00
INTEGRN;EO e Impostos SEES Civil
PFO000001 -
500 - Recursos F.27.122.25. 8230 - 5 5
PAGAMENTO DE = 000000 - SEM = = . 339046 - Auxilio- 28 - Auxilio
[+ @ 2025NEXOCO0KP 430000 NE FOLHA EXECUTIVO - Sau Vinculados DETALHAMENTO Gestdo Administrativa Alimentacio Alimentacio 24.207,46 0,00
INTECRACED e Impostos SEES
{2} Fechar Folha | Rubricas | [ Déficit Orgamentario | g Tmprimir | [ salvar | [, salvar e Sair ‘ Y] sair | @ Histirico

2.4. Realizacdo da conferéncia dos documentos NE / NL

Consultando os relatérios emitidos pelo nacleo de recursos humanos ou setor
equivalente.

Andlise e conferéncia (Parte I) - Informagdes essenciais

a) Valor a empenhar
b) Auxilio alimentacéo
c) Total de Descontos
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d) Valor liquido

Exemplifica-se:

@ Data Referéncla: 27/07/2024
GOVERNO Data Crediio: 31/07/2024
D{_OU EISTADO D 9\?_{‘}15,?\“‘ Departamento de Recursos Humanos
£ DA PREVIDENCIA Divisdo de Cadastro de Recursos Humanos
RELATORIO DE CREDITOS
Folha Efetivos - Julho 2024
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA
Valores em RS
VANTAGENS Vantagens Folha Normais/Atrasadas $.232.077,17
Vantagens Férias Normais/Atrasadas 104.750,69
Vantagens 13° Normais/Atrasadas 24.870,69
Devolugdes Folha Normais/Atrasadas -8.512,98
Devolugdes Férias Normais/Atrasadas 0,90
Devolugdes 13° Nommais/Atrasadas 0,00
VALOR A EMPENHAR 5.353.185,357
Auxilio Alimenzacie 285,08
DESCONTOS IRRF €4.54¢,92
IRRF Férias 2,00
IRRF 13¢ 2.237,19
Fundo Previdenciario 158.718,83
Fundo Previdenciario 13° £41,32
Fundo Financeiro i55.015,69
Fundo Financeiro 13° 0,00
Fundo Militar 6,00
Fundo Militar 13° e,00
Faltas 2.432, 34
Seguro Obrigatéric 542,85
Revisdo do Seguro Obrigatério ¢, 00
Vale Transporte e, 00
Ausencia 3.1%53,30
Seguro Joia 4,62
Revisao do Seguro Jéia 0,00
Fundo de Sadlide da PM 2,00
Aquisicio de Uniforme 0,00
Indenizagio PM PR 2,00
Divida para com o Estado 0,00
Descontos Facultativos 294.440,82
Total de Descontos 1.377.779,40
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INSS NES
INSS Ferias
INSS 139 Saldrio

Total INS5

75,082, 68
1.745,79
79.808, 47

Persao Aimenticia
Aluguel
Decisao Judicial

CREDORES ESPECIAIS

¥, 2
0,00

2.243, 66

Aum‘l‘g Funeral 0,00
Total de Credores Especiais 10.166,93

TOTAL GERAL DE DESCONTOS 1.467.754,80

VALOR DE CREDITO ADS SERVIDORES 3.881.430,

Anélise e conferéncia (Parte Il) - Valor a empenhar

O valor a empenhar deve ser somado com o do auxilio alimentacao, se houver,
para ser igual ao valor do empenho:

5.359.185,57
385,08
5.359.570,65

Analise e conferéncia (Parte Ill) — Descontos

O valor referente aos descontos € a soma dos encargos com os credores
especiais:

Total de Descontos 1.377.779,40
INSS 79.808,47
Credores Especiais 10.166,93

Total Geral de Descontos 1.467.754,80
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DESCONTOS IRRF T63.538, 92
IRRF Férias 0,00
IRRF 13° 2.237,138
Fundo Previdenciario 158.718, 83
Fundo Previdencidrio 13° 841,53
Fundo Financeiro 155.015, 89
Fundo Financeiro 13° Ey oo
Fundo Militar a,00
Fundo Militar 13° a,00
Faltas 2.438,94
Seguro Obrigatdrio 542, 85
Revisio do Seguro Obrigatdrio 0,00
Vale Transporte 0,00
Ausencia 3,153,380
Sequro Joia 4,82
Revisdo do Seguro Joia 0,00
Fundo de Sadde da PM 0,00
Aguisicdo de Uniforme o, o0
Indenizacdo PM PR 0,00
Divida para com o Estado 0,00
Descontos Facultativos 204 440 87
Total de Descontos 1.377.775%,40
[H33 INSS 78.062, 68
INSS Férias 0,00
INSS 13° Salario 1.745,749
Total INSS T79.808,47
CREDORES ESPECIAIS Fensag Allmenticia TLeze, 2
Aluguel 0,00
Decisdo Judicial 2.242,66
Auxilio Funer 000
Total de Credores Espetﬁa?ls 10.166,9%3

TOTAL GERAL DE DESCOMTOS

Andlise e conferéncia (Parte IV) — Crédito aos servidores

O valor referente aos descontos é a soma dos encargos com os credores
especiais:

Valor a empenhar 5.359.185,57

Descontos 1.467.754,80
3.891.430,77

VALOR DE CREDITO AQS SERVIDORES
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Conferéncia e execugao — SIAFIC (Parte I)
No sistema SIAFIC:

* Acessar na barra de ferramentas Execucéo;
* Folha de Pagamento;

« Contabilizagéo da Folha.

Demonstra-se:

‘;’ SiaficPR Sistema Integrado de Planejamento e Administracao Financeira do Estado do Parana

ESTADO DO PARY oy

Planejamento Projetos Apoio Administragado Relatdrios

Execugio Orcamentaria o Execugao Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

| Contabilizagao da Folha Contabilizacdo da Folha

v/ [ Filtro
Processo P T
e ‘Excluir Propriedade |Negar]0perador \Valor \
A i 0 [
M ¥ I v| (7 v
Relatdrios Gerenciais —’—] < U ||gua | I |
Rubrica % | [unidade Gestora  v] [ [igual v| 270000 v]
Sistema “y | [ Tipo de Folha vl O [igual v|  [[Padrd] 1027 - EXEC - Mensal V|
Tipo da Folha P e r—— S | S S ———— |
Unidade do Sistema Externo v/ Contetido
Cadigo g:ﬁzg: Més  |Competéncia |Tipo de Folha Unidade do Sistema Externo Total Bruto Total Liquido
3.515 270000 7 07/2024 [Padrdo] 1027 - EXEC - Mensal ~ SEAP 5.359.570,65 3.891.815,85

Conferéncia e execugéo — SIAFIC (Parte Il)

Conferir os valores do total bruto, liquido e de retencées com o relatério
disponibilizado:

Demonstra-se:

v! [ Filtro
Excluir| Propriedade ] Negar | Operador \ Valor
o | | Més vl O [igual v] [7 v|
W | [ Unidade Gestora vl O [igual v| 270000 v|
o | [Tipo de Folha vl 0O [igual v|  [[Padrio] 1027 - EXEC - Mensal V|
Y N 1 /e VL] s 1
v/ Contetido
B 0% |yze | competénca [Tipo de Fob dade do 5 | Tota Total Liguid | Retencd
L e ‘-es "Competenoa ipo de Folha Unidade do Sistema Externo otal BrutoI otal Liquido Total Retencoes
3.515 270000 7 07/2024 [Padrdo] 1027 - EXEC - Mensal ~ SEAP 5.359.570,65 3.891.815,85 1.467.754,80
Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
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Valor a empenhar x Total Bruto

Daca Referénoia: 2710772024 1
GOVERNO @ Daa Crét: 30072024
DO ESTADO DO PARANA r o
ooy Divisio de Cadastro de Recursos Humanos
RELATORIO DE CREDITOS =
Folha Efetivos - Julho 2024 ¥/ [ Filtro
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO E DA PREVIDENCIA ExcluirPropriedade | Negar|Operador |vator
Valores em RS W[ v] O (o v] [ v]
VANTAGENS Vantagens Folha Normais/Atrasadas 5.2 by w‘ﬂ [Unidade Gestora v] O [ v] [270000 vl
Vantagens Férias Normais/Atrasadas

;’J [Tipo de Faiha v] O [ v] [[Padrdo] 1027 - EXEC - Mensal v

Vantagens 13° Normais/Atrasadas ks 1 = 1
Devolugdes Folha Normais/Atrasadas
Devolugdes Férias Normais/Atrasadas
Devolugdes 13° Normais/Atrasadas

Auxiliio Alimentacdo

Més  |Competénda |Tipo de Folha Uridade do Sistema Extemo | Total Bruto]  Total Liquido| _ Total Retencies

| sissmss]| sssiasss ]r zuﬂ.:sa.aal

7 0228 [Padio] 1027 - EXEC- Mensal  SEAP

Total de Descontos x Total Retencdes

Decisdo Judicial
Auxilio F
Tutalde{:rednrugsl spuen:ﬁra?ls

TOTAL GERAL DE DESCONTOS

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
41 3235.7920 | 3235.7922

DESCONTOS IRRF T63.530, 92
IRRF Férias o, 00
IRRF 13" 2.237,1%
Fundo Previdenciario 158,718, 83
Fundo Previdenciario 13° B41, 53
Fundo Financeiro 155.015, 69
Fundo Financeiro 13° 0,00
Fundo Militar a,00
Fundo Militar 13° a,00
Faltas 2.428,3%4
Seqguro Obrigatdrio 542, 85
Revisdo do Seguro Obrigatdrio 0,00
Vale Tranzporte 0,00
Ausencia 3,153,390
Sequro Joia 4,62
Revisio do Sequro Jéia o, o0
Fundo de Saude da PM 0,00
Aquisicio de Uniforme 0,00
Indenizacdo PM PR o, 00
Divida para com o Estado 0,00
Descontos Facultativos o4 A4p 873
Total de Descontos 1.377.779,40
INSS NSS 7E.062, 68
INSS Férias 0,00
INSS 13° Salario 1.7435,7%
Total INSS T9.808,47
CREDORES ESPECIAIS Pensao Amentica TI92%, 2
Aluguel 0,00
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~! [ Filtro

Excluir Propriedade Negar | Operador | valor

| [wes v] O [gual v] [z v]
_'l[ | Unidade Gestora v | [0 [gual v| |270000 v |
9| [Fivo ée Foina vl (O [wgua v] [[Padrdo] 1027 - EXEC - Menzal v |

malls

¥! Contetido
Unidsde | .
Gestora ‘M“

| Competéncia !Tlpo de Folha

1 s W s 1

1 |
|Unidade do Sistema Extemo ' Total Bruto Total Liquido|

3.515 270000 7

07/2024 [Padrdo] 1027 - EXEC - Mensal  SEAP

l 5.359.570,65 I L3.391.sxs.as [

Total R
1.467.754,80

Crédito aos servidores x Total Liquido

VALOR DE CREDITO AOS SERVIDORES

-

Auxilio Alimentacdo

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
41 3235.7920 | 3235.7922
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v/ 4 Filtro

‘Excuif Propriedade

|Negar | Operador

|Valor i

1“%

O [igea

v 7 vl

0

Ligua

v| (220000 v/

l) | Unidade Gestora

‘_'_‘J[npodeFoIha

O |igua

v] [ fPadrae] 1027 BREC - Wensd ]

sl

v Contetdo

Unidade

Gestora Hes

tCompeténda

(Tipo de Folha

|
Unidade do Sistema Externo | Total Bruto]  Total U'quido! Total Retendes

3515270000 7

07/2024

[Padrao) 1027 - EXEC - Mensal  SEAP

Conferéncia e execucéao - SIAFIC (Parte lll)

Selecione a folha e clique no botdo ALTERAR:

Contabilizacdo da Folha

Execucdo > Folha de

~I [ Filtro

Excluif Propriedade | Negar| operador |valor |

| [mes v] O [igua vl [z v]

| [UnidadeGestors —_v] O [igual ~] [270000 v]

lhlpode Folha v] O [igual ~v]  [[Padrdo] 1027 - EXEC - Mensal v

1'i(‘30‘n;e’|iiio et - Q-mer [0 Alterar |3 Visualizar gl Imprimir &, Anular  Tgf Exclusdo em Lo

Unidade Gestora

Més  |Competéncia

Tipo de Folha

Unidade do = c
Sitem Edano Total Bruto Total Retencdes| Total Liquido

Visualizar Contabilizacao da Folha
Identificacio
Cédigo 3515
* Unidade Gestora (270000

seap

Unidade do Sistema Extern

Nenhum arguivo escolido

Bxecuclo >

Sotus Fechods

) Gerar Documentor @) Reclssfcar

suakzar Documento

Documento ue [Tgo[Fonte Detalbamento I [Neturezs [Tigo P Valor Valor das Retenges|
v b e | 27000 v 50 Recrsosnko Vincades de ppong. sem DETALIMENTO FO8-122.1, 8041 - esto de Admintoshode 310016 uas Despesas Vordes-Pssaal Gl 8- Outas Despesas Varidves - sl Ol @ o)
° 0400352 27000 woo- - - - - amn (13
S e o i F28.34635. 5057 - 313001 3 o — =
o 20240003163 270000 woo- . - - - 922610 om0
7 © 24NEQ0LTTS 270000 Tl ndo Vincladas de g0 . e DETALHAMENTO F04.12211, 8041 - Gestdo de Mminstagdo de - 35006 . o Akmentagho 28.- Ao Almentacho 146.586.86 000
o 2mo0siss 27000 "o - = B - 5 14635565 om,
v © 2aEN01776 270000 N 50 Recursosnko Vincdados de gpong . sem DETAIMENTO EO4122.11, 8031 - st de Admitocho d 31000, . Inenagtes e Resttihes Tabahistas 9- Indenaaghes & Restvies Trabahistas 10475089 o
© mansiss 27000 " - - § : - 0475085 om)
v © 22001777 27000 w00 RecusesndoVincados de gopep . e pETALAHENTO FO4122:11. 8041 st de Adminstacdo € 310011 . vencmentos ¢ Vantagens s - Pessal vl -/ 7mentes € Vantagens Fos - Pessol s7sEs9ss et
> © 202400186 270000 w o - - - - - s7sasnss 14181732
v © 2amenn7rs 270000 N 50 Recusosnko Vincades de gpong - sem DETALAMENTO EO4122:11. 8041 - st de Admintacio & 330029 woo Transporte €9- Ao Tangporte s 03
© 2003167 27000 w o - - - - s BT om0
v © 22mEn1779 27000 N 0 RecsosnkoVincades e pong. sem pETALAMENTO Eot1z20. 0 i 2Ot Beacicn Ateacis o Sesder 10 om
o znaonss 27000 w - 5 - - 5 10 om0
7 © 24nE00178) 27000 ne 30 fecuros ndo Viocados de 0000 - sem pETaAVENTO B soporgos mPCrSiEs 33005 - enses Especins 64 Pensdes Especios 7802605 00
o 22003169 20000 - - 402545 57| |

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010

41 3235.7920 | 3235.7922
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Clique nas setas dos empenhos para abrir as liquidacoes:

Conteddo

Documento

W@ 2024NE0DLTT3

@ 2024NLD03162
V@ 2024NE0D1T74

@ 2024NLOD3163

V(@ 2024NE0DLTTS

@ 2024NLD03164

W@ 2024NENDLTTE

@ 2024NLD03165

W @ 2024NE0DLTTT

[ @ 2024NLO03166

V'@ 2024NE0D1T78

@ 2024NL003167

V(@ 2024NE0DLT7Y
@ 2024NLD03163

@ 2024NEDD1780

@ 2024NLO03169

O NFS inicia a andlise das reten¢es ocorridas no processo de geracdo da
Folha de Pagamento com relatérios emitidos pelo sistema de RH, em especifico com
o0 “Relatério de Créditos” e o demonstrativo “Comparativo Folha X SIAF”, dentre
outros. Ja para as IEES (Instituicbes Estaduais de Ensino Superior) e empresas

publicas, utiliza-se o “Relatdrio de Liberagao de Folha”.

Verifigue quais liquidacdes possuem retencdes e apos, clique em visualizar

documento:

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010

41 3235.7920 | 3235.7922 Pagina 15 de 37
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[ Gerar Documentos (@) Redassifica Visualizar Documento

Tipo Patrimonial | Valor

B - Qutras Despesas Variaveis - Pessoal Civil 427.264,72 0,00

- 427.264,72 0,00

a;rffn?::ntadurias, Feserva Remunerada e 179.226,10 0,00

- 179.226,10 0,00

28 - Auxilio Alimentacdo 146.586,86 0,00

- 146.586,86 0,00

9 - Indenizacies & Restituicdes Trabalhistas 104.750,69 0,00

- 104.750,69 0,00

SG;i‘lu’encimentus & Vantagens Fixas - Pessoal 3.776.899,65 0.00

- 3.776.899,65 1.418.177,32

69 - Auxilio Transporte 573,48 0,00

- 573,48 0,00

zld; ?mlrtgf Beneficios Assistenciais do Servidor 243,10 0,00

- 243,10 0,00

f4 - Pensdes Especiais 724.026,05 u, Ut

- 724.026,05 49.577,48

Confira os valores do relatério de créditos com os valores da retencao:
| Credor da Retenio (Tio Patimonial lSubitem da Despesa |peracio Perimonil \ Vdor AV ]

IR - FOLEH - 4 TSSO Seeorn e Ebo o b opams ot élpp'svffaﬂ';f"m”sa'é"“' S00- Rececimento o Obiggho. 74740471
(PS5 e i o oo PeVEG8 171115 0 E AREADENCA DO ESTDD il ;},,;Sv(efg;’;')e"t°”sa“”°s’ 0 Rt s O~ 15056036
78 el A Fnd ORS00 FNAICER DO ESTAD 0 ARAA M ;},,;svffgg)"‘"“’”sa“”°5' - Recorhecmento o Obigao. 15501568
ENPRESTINOS E FINANCIAMENTOS -20  00000000000151 - BANCO DO BRASLL SA ;::_"ﬂg:;‘gfg;}’a"’age"s ;},,;S"gg;‘f“t°”sa'é"°5' 598 - Recohecimento da Obrigacio 1974
145 - Folha e Pagement - 16 TS - DS STV O DE RSO, - Ve g ;é;g’?;‘;g"m”sa’é”“' 530 - Reconeciment ¢ Obgio a4

Caso identifigue-se ndo conformidades, recomenda-se a abertura de chamado
pela ferramenta JIRA. A andlise serd realizada pelas areas conforme suas

competéncias.

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
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IRRF

IRRF Férias

IRRF 13

Fundo Previdenciario
Fundo Previdenciario 13°
Fundo Financeiro

Fundo Financeiro 13°
Fundo Militar

Fundo Militar 13°

Faltas

Seguro Obrigatdrio

Revisdo do Seguro Obrigatdric

Vale Transporte
Ausencia

Seguro Joia

Revisdo do Seguro Joia
Fundo de Sadde da PM
Aquisicdo de Uniforme

_ Indenizagdo PM PR
Divida para com o Estado
Descontos Facultativos

Total de Descontos 1.
INSS T8.062,68
INSS Férias 0,00
INSS 13° Salario 745,79
Total INSS
Pensan Allmenticia Ly
Aluguel e
Decisdo Judicial 2.242,66
Auxilio Funer 0,00
Total de Credores Bapbrias 10.166,93

Pode ser necessario somar alguns valores com outros langamentos, como

por exemplo a pensdao alimenticia.

PENSAQ ALIMENTICIA - 27

PENSAQ ALIMENTICIA - 27

PF0000021 - PENSAO ALIMENTICIA

PF0000021 - PENSAO ALIMENTICIA

3 - Vencimentos e Vantagens
Fixas - Pessoal Civil
3 - Vencimentos e Vantagens
Fixas - Pessoal Civil

21 - Vencimentos e Saldrios -
RPPS (1843)
61 - Vencimentos e Saldrios -
RGPS (1862)

598 - Reconhecimento da Obrigacdo 6.924,57

598 - Reconhecimento da Obrigacdo 999,70

Por se tratarem de regimes diferentes (RPPS e RGPS) os langcamentos sao

feitos individualizados.

RPPS 6.924,57
RGPS 999,70
7.924,27

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010

41 3235.7920 | 3235.7922
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IRRF 763.538, 52
IRRF Férias 0,00
IRRF 13 2.237,1%

Fundo Previdenciario
Fundo Previdenciario 13°
Fundo Financeiro

Fundo Financeiro 13°
Fundo Militar

Fundo Militar 13°

Faltas

Sequro Obrigatdrio
Revisdo do Seguro Cbrigatdrio
Vale Transparte
Ausencia 31,153,

Seqguro Jaia

Revisdo do Seguro Joia
Fundo de Sadde da PM
Aguisicdo de Uniforme

. Indenizagdo PM PR
Divida para com o Estado

Descontos Facultativos
Total de Descontos

[ ]
s

[1 S ]

a6 03 R oo

() [ SN
=R

.
L0 BT £

[ R . LY + R )
[ S R

[ T e R e R e I o R =)
===
[ O T [

INSS

INSS Férias
NS5 13° Salario

Total INSS
Fensao Almenticia
Aluguel
Decisdo Judicial
Auxilio Funer 0, 00
Total de Credoras Raparins 10.166,93

As retencdes apresentadas sdo exemplificativas. O 6rgédo pode possuir outras
retengdes a serem conferidas com o relatorio disponibilizado pelo sistema de

recursos humanos.

Realizadas as conferéncias, o NFS pode realizar as analises orcamentarias:
O SIAFIC possui um relatério que dispde das informacdes de saldo, que pode

ser verificado no menu a segquir:

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
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TLF Ty d L

va Remunerada e 5 - Aposentadorias, Reserva Remunerada e

Reformas 179.226,10

- 179.226,10

28 - Auxilio Alimentacdo 146,586,286

- 146.586,86

balhistas § - Indenizacoes e Restituicdes Trabalhistas 104.750,69

- 104.750,69

- Pessoal Civil é;i‘lu’enclmentns & Vantagens Fixas - Pessoal 3.776.899,65

- 3.776.809,65

f9 - Auxilio Transporte 573,48

- 573,48

do Servidor e do 32 - Qutros Beneficios Assistenciais do Servidor 24310
e do Militar !

- 243,10

64 - Pensoes Especiais 724.026,05

- 724.026,05

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
1.418.177,32
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

49,577,48

%Anular | ?Ruhn’é| I} Déficit Orgamentdrio | ¥.1mprimir | ) Sair |

& Histrico |

/

Cenério 1 - todas as despesas possuem saldo suficiente para execuc¢ao da folha:

A Governo do Estado do Parand
@ Relatorio de Déficit Orcamentario da Folha
‘Encerrado até Junho
Tdentifieacio
Cidizo s
3515 Julko
Unidade Gestora Tipo
270000 - Secretana de Estado da Administragio 2 da Previdineia 6
(Padrio)
Arquivo Status
- Fechado
Documentos
Csdieo Fonte deFonte Programs de trabalho Natureza Tipo Patrimonial Sido  Folha Diferenca
2024NE001773 300 - Recursos ndo Vineulados de 000000 - SEM F04.122.11. 8041 - Gestio de Administraglo de Pessoal 319016 - Outras Despesas Variaveis - Pessoal Civil 8- Qutras Despasas Variaveis - Pessoal Crual 269073893 42726471 226347423
Tmpostos DETALHAMENTO
2024NE001774 500 - Recursos nio Vinculados de 000000 - SEM F28.846.99. 9037 - Encargos com Penses Especiais & outras 319001 - Aposentadorias do RPPS, Reserva Remunerada  Reformas dos 5 - Aposentadorias, Reserva Remunerada e Reformas 193424483 17922610 175501875
stos DETALHAMENTO obrigagd Militares
2024NEQ01775 500 - Recursos ndo Vinculados de 000000 - SEM F04.122.11. 8041 - Gestéo de Administragio de Pessoal 339046 - Awilio-Almentacio 28 - Auxilio Alimentagio 83164644 14633686 703.039.38
DETALHAMENTO
2024NE001776 500 - Recursos nio Vinculados de 000000 - SEM FO4122.11. 3041 - Gestéo de Admmistragio da Pessoal 319094 - Indemizagdes e Restitwgdes Trabalhistas § - Indenizagdes e Restitugdes Trabalhistas 35329908 10473069 44854839
Impostos DETALHAMENTO
2024NEQ01777 300 - Recursos ndo Vineulados de 000000 - SEM F04.122.11. 8041 - Gestio de Administraglo de Pessoal 319011 - Vencimentos e Vantagens Fixas - Pessoal Civil 3 - Vencimentos e Vantagens Foxas - Pessoal Cinal 23.870.621,03 3.776.899,65 2009372140
Tmpostos DETALHAMENTO
2024NE001778 500 - Recursos nio Vinculados de 000000 - SEM FO4.122.11. 3041 - Gestio de Administragio de Pessoal 339049 - Awxilio-Transporte 69 - Auxilio Transporte 3071565 ImA 30141
Tmpostos DETALHAMENTO
2024NEQ01779 300 - Recursos ndo Vinculados de 000000 - SEM F04.122.11. 8041 - Gestio de Administragio da Pessoal 339008 - Outros Beneficios Assistenciais do Servidor e do Militar 32 - Outros Beneficios Assistenciais do Servidoredo  19.60370 24310 1936060
Impostos DETALHAMENTO Militar
2024NE001780 500 - Recursos nio Vinculados de 000000 - SEM F28.346.99. 9037 - Encarge Pensdes Especiais ¢ outra 339039 - Pensdes Especiais 64~ Pensdies Especiais 436011092 7402605 363608487
Tmpostos DETALHAMENTO obrigagdes

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
41 3235.7920 | 3235.7922
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Cenario 2 - Ha saldo no gerencial de despesas, porém no relatério, esta negativo.
Entre em contato via chamado por meio da ferramenta JIRA Service Desk e solicite o

mapeamento.

Cenario 3 - NAO tem saldo para realizacdo do empenho: entre em contato com o

técnico da DOE - Diretoria de Orcamento Estadual e solicite os ajustes necessarios.

2.5. Realizacao de correcdes
Verifique existéncia de documentos em modo rascunho. Caso exista, analise
se ha auséncia de cota orcamentaria, solicite a regularizacdo para na sequéncia

contabilizar os documentos com o status (P).

2.6. Solicitacdo de assinaturas aos ordenadores de despesa
Atividade realizada pelo Nucleo Financeiro Setorial (NFS) e equivalentes dos
orgéos do Estado.

2.7. Documentos contabeis x arquivos bancarios

2.7.1 Conferéncia e validagéo

Apés o fechamento da Folha de Pagamento no sistema SIAFIC - etapa que
envolve a geracdo das Notas de Empenho (NE) e Notas de Liquidacédo (NL) pelos
Nucleos Financeiros Setoriais (NFS) ou equivalentes, o Departamento de

Administracéo Financeira (DAF) inicia o processo de validacao.

O objetivo desta conferéncia é confrontar os valores processados no SIAFIC
com o0s arquivos bancérios enviados a instituicdo financeira pelo sistema METAA4,

além dos valores retidos no Tesouro Estadual.

2.7.2 Arquivos bancarios

Os arquivos bancérios disponibilizados pelo sistema Metad4 as Instituicoes
Financeiras para o efetivo pagamento dos servidores e das respectivas retencoes,

devem ser rigorosamente conferidos. Eles devem estar em conformidade com os

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
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relatorios gerados pelo proprio Meta4: RELATORIO DE CREDITOS; COMPARATIVO
FOLHA X ARQUIVOS DE CREDITO; e RELATORIO DE LIBERACAO DE FOLHA.

Os arquivos bancérios séo inicialmente segmentados por Tipo de Folha (Ex.:
Auxilio Alimentacdo, Férias, CRES, IEES, Efetivos, CMEIV e CLT). E fundamental
observar que o sistema gera arquivos bancarios distintos para cada tipo de folha,

conforme sua composicao:

e Um arquivo especifico para o valor liquido do servidor.
e« Outros arquivos para as retencdes e obrigacbes (IRRF, fundos de
previdéncia, consignatarias e credores especiais).

A conferéncia dos arquivos bancarios compete ao titular da conta pagador.

2.8. Suprimento da conta pagadora
ApoOs a verificacdo de conformidade das Notas de Empenho (NEs), Notas de
Liguidacdo (NLs) e Retencbes, o DAF detalha as fontes de recurso e solicita a

transferéncia dos valores, ou seja, 0 suprimento financeiro, para a conta pagadora.

2.8.1 Suprimento da conta gerida pelo tesouro estadual
O processo de solicitacao de suprimento é conduzido pelo DAF e segmentado

conforme a natureza da fonte de recurso:

o Se as fontes forem de recursos proprios e/ou gerenciados pelas UGs, o
DAF notifica a UG/6rgdo por e-mail, solicitando o suprimento do valor
empenhado.

e« Se as fontes forem de recursos geridas pelo Tesouro Estadual, o DAF
notifica o Departamento de Controle e Movimentagao Financeira (DCMF)
por e-mail, informando detalhes da fonte e o tipo de despesa (liquido, IRRF,
previdenciarias, etc.).

e Para as contribuicbes previdenciarias, € necessario detalhar se
correspondem ao Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) ou ao

Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).
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2.8.2 Suprimento da conta pagadora das IEES (excecdao)

As Instituicbes Estaduais de Ensino Superior (IEES), incluindo UEL, UEM,
UNICENTRO e UNIOESTE, gerenciam suas proprias contas pagadoras.

Nesses casos, 0 suprimento financeiro referente ao liquido dos servidores,
credores especiais e consignatarias é realizado pelo DAF por meio de transferéncia
bancaria, visto que a fonte de recurso € de geréncia da DTE.

Os demais valores da folha das IEES (contribuicdo previdenciaria, IRRF e
restituicbes) sao retidos no Tesouro Estadual para cobrir 0os pagamentos

complementares.

2.9. Solicitacdo de correcao

O Departamento de Administragdo Financeira (DAF) é responséavel por solicitar
correcbes, via e-mail, as areas competentes, dependendo da natureza da
inconsisténcia identificada nos documentos.

Para Notas de Empenho (NEs), Notas de Liquidacdo (NLs) e Retencdes: as
corregcbes devem ser solicitadas aos Nucleos Financeiros Setoriais (NFS) ou
equivalentes, para que promovam o ajuste e a adequacéo dos documentos.

Para Arquivos Bancérios: o pedido de correcdo deve ser enviado a Divisdo de
Gestao de Folha de Pagamento (DGF) da SEAP, que € a responsavel pela correcéo
e reenvio dos arquivos.

Para Suprimento Financeiro: se forem identificadas diferencas nos montantes
requeridos ou nos documentos contabeis, os responsaveis das UGs/Orgédos ou o
DCMF serédo alertados para as providéncias de adequacéo, visando a liberacédo do

suprimento.

2.10. Programacéo de desembolso
A Programacao de Desembolso (PD) € a etapa inicial na fase de pagamento
da despesa publica. O seu tipo € definido pela forma como o desembolso é

processado:

2.10.1 Classificagcdo da PD quanto ao tipo de despesa
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As PDs séo classificadas como:

« Programacéo de Desembolso Or¢camentaria (PDO): valor liquido a ser pago
aos servidores.

e« Programacgédo de Desembolso de Retencao (PDR): Referente a valores
retidos do servidor, tais como INSS, IRRF, contribuicbes previdenciarias,

entre outros.

2.10.2 Classificacédo da PD quanto ao desembolso financeiro
O tipo de pagamento define se a PD sera de "regulariza¢do"” ou pagamento via
SIAFIC.

PD de Regularizacao (Lancamento Contabil):

e A Unidade Gestora (UG) deve emitir PD do tipo "regularizacdo” quando a
finalidade € apenas regularizar a despesa contabil, pois ndo gera
desembolso financeiro direto, sendo que o pagamento efetivo de pessoal é
realizado fora do SIAFIC.

PD com Desembolso (Pagamento via SIAFIC):

e Em situacbes em que o pagamento da obrigacdo deva ser realizado
diretamente pelo SIAFIC, as PDs de retencdo ndo devem ser marcadas
como "regularizacdo”, com a finalidade do pagamento tempestivo das
obrigagoes.

2.10.3 Geracao da PD orcamentéaria (PDO)

Para gerar a PDO, a UG deve seguir o caminho no sistema: Execucédo >
Execucgéo Financeira > PD Or¢camentéria > Inserir PD Orgcamentaria.

Nesse caso, a PDO deve ser sinalizada como de “regularizagao”, visto que nao
gera desembolso financeiro direto, mas realiza o “registro contabil” correspondente a
despesa de pessoal.

A UG pode utilizar o credor genérico PAGAMENTO DE FOLHA EXECUTIVO —

INTEGRACAO (PF0000001) para listar as Notas de Liquidacdo (NLs) destinadas a

este fim.
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ApGs o preenchimento e conferéncia de todos os dados exigidos, incluindo a
observacao pertinente, o documento deve ser contabilizado.

Demonstra-se:

ExecugEo > Bxecugho Financeia » PD Orgamentria » Insrr PO Orgamertira
o daimarts s conablinds

%, Conabiizar Aouier | s mprini | Blocuesr | g Desbloguesr | gl Digrosio Contid da 08 | _ g Diagnisico Corbil | @) sabvar Raseuvo | 659 coneatar

2.10.4 Geracao da PD de retencéo (PDR)

Para gerar a PDR, a UG deve acessar o sistema SIAFIC no menu: Execucéao >
Execucgéo Financeira > PD de Retencg&o > Inserir PD de Retencao.

A PDR classificada como “de regularizacdo deve ser sinalizada como "OB de
regularizacdo/OB j& enviada ao banco", visto que ndo gera desembolso financeiro
direto, mas realiza o registro contabil correspondente a retencdo da folha de
pagamento.

Em situacbes em que o pagamento da obrigacdo deva ser realizado
diretamente pelo SIAFIC, a PDR néo deve ser sinalizada como "OB de regularizacao,
para garantir o pagamento tempestivo das obrigacdes, como exemplo, pagamento do
INSS retido do servidor.

E necesséario selecionar as retencdes apropriadas, preencher os dados
exigidos para cada tipo de retencao e contabilizar o documento.

Demonstra-se:
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inanceira Contabilidade

Contratos e Transferéncias  Folha de Pagamento Mensagens Acompanhamento Execucio

Inserir PD de Retengdo
Identificagio
* Data Emissio [27/08/2025 @  Data deloncamento  imero
* Data de Programacio [ 05/09/2025 B g
nto[05/0s/2025 (B
nte 290000 | O, @ seFa

Detalhamento Ttens Pagamentos

* UG Pagadora (990000 O, @ TESOURO ESTADUALg———
* Domicilio Bancario de Origem | 001 - 3793 - 0000000650005
Tipo de Retencdo | EMPRESTIMOS E FINANCIAMENTOS - 20
* Credor da Retencdo 6074694800012 O, @ BANCO BRADESCO S.A.
* Domiclio Bancirio de Desting | 001 - 3793 - FOLHA - FOLHA
Competéncia [08/2025
Valor Total da PD 24.968,94

Observagio Espelho Contabil ) Histérico Assinatura Digital
Q, @ GEPR- FLH PAG. SERVID. E ESTAG (Conta Movimento) /
4, Contabizar | & Anwlar | e tmprme | gl Diagnistico Contabil da 08 | 3 Diagnastico Contabil | @) saivar Rascunho | €9 Cancelar |

- <200 ESaYENS 110U A

Execucio > Execugdo Financeira > PD de Retencio > Inserir PD de Retencdo

Status do documento Nio contabilizado

Atencéo: As Programacoes de Desembolso de Retencdo devem ser geradas

para todos os tipos de retencéo constantes nas folhas.

Exemplos de Cédigos de Retencéo (PDR):

Caédigo Nome

CPSSS Servidor Civil Ativo Fundo Previdéncia
CPSSS Servidor Civil Ativo Fundo Financeiro
CPSSS Servidor Civil Ativo Fundo Militar

Planos de Previdéncia e Assisténcia Médica
Entidades Representativas de Classes

Empréstimos e Financiamentos

Pensao Alimenticia - Execucdo em fopag

Impostos e Contribui¢cdes Diversos

4
7

10

16 INSS - Folha de Pagamento
17

19

20

21 Planos de Seguros

27

29 Outras Consignacdes

30 Vale Transporte

31 Restituicbes

32

34 IRRF - Folha
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E fundamental que o preenchimento da PD (PDO e PDR) respeite
rigorosamente a data da saida do valor da conta pagadora, pois 0s pagamentos
ocorrem em dias diversos. Orientacdes detalhadas sobre o preenchimento das PDs
de regularizacéo segue no anexo.

Outra forma de geracao de PDs é por agendamento de PD automatico.

Orienta-se seguir as instrugcbes emanadas pela SEFA/DCG em seu
Comunicado n°® 7/2024 SEFA/DCG  disponivel para acesso em:

https://siafic.fazenda.pr.gov.br/sites/siafic/arquivos restritos/files/documento/2024-

05/comu 007 2024 dcg sefa agendamento pd.pdf.

2.11. Assinatura na programacao de desembolso

Apébs a emissdo das PDs, a assinatura pela UG é uma condi¢c&o obrigatéria e
parametrizada no sistema SIAFIC para dar continuidade ao processo de pagamento.

Recomenda-se que o pedido de assinatura seja executado em lote,
selecionando todas as PDs emitidas (Orcamentéaria e de Retencao).

Atencéo: O procedimento de emissdo de PD somente é concluido apds a dupla
assinatura: Ordenador da Despesa e Responsavel pelo Nucleo Fazendéario Setorial
(NFS) ou equivalente.

Demonstra-se:

PD de Retencéio Execuc3o > Exeeuco Financeira > PD de Retencio
@ Limpar
Negar Operador |Valor
e v] | O [contém v] [aw0000
| [Processo ] | O |[contem v] [zr477.0865
Tl | [Status ~v] | O [[igual v]  |[Contabilizado v
= —————— ]
\‘v Contetido Limite de 1000 registros. % Don
uG G
Wimero Emitente |Pagadora | Data Emissao  status Tipo de Retenhio crador Nome do Credor Data de Prog. valor 0B 6D [processo
O | d 5 d 5 d do Cred & I
20240022895 |410000 950000 [03/08/2024 | Contabllzado 107 TN - Folne de 2957036015687 | INSS - INSTITUTO NACIONAL DE SEGURO SOCTAL  [20/08/2024 | 11.857.062,90 24770
2024PD021655 410000 990000  |30/07/2024 | Contabiizado |27 - PENSAQ ALIMENTICIA  |PFO0D0021 PENSAO ALIMENTICIA 31/07/2024 |  1.202.123,25 202408019818 g
2024PDO2165¢ 410000 990000 |30/07/2024 | Contabilzad |34 - IRRF - FOLHA 76416690000189 | Secretaria de Estado da Fazenda do Parand 31/07/2024 | 58.60446%,12 202408019817 24770

31 - RESTITUICOES DEVIDAS

2024PDO21652 410000 990000 |30/07/2024 | Contabiizado |20 JRc> NI UM

TN sertrs de ot d et do P [T e ———

. 20 - EMPRESTIMOS E - 21.477.0
2004PDU21S35 410000 |990000  |25/07/2024 | Contabilzado |20, EMPRESTINO: 33685724000119 | BANCO ITAU BHG CONSIGNADO 5.4 o7/osyz024 99.526,32 202408020675 z
N T e e e e v e e [SSv [ROn Se— T
|
2024PD021533 410000 990000 |23/07/2024 | Contabilizado |21 - PLANOS DE SEGUROS  |32191644000109 | SUDASEG SEGURADORA DE DANOS E PESSOAS S/A |07/08/2024 115,13| 202408020877 27

T8 0E B R R E|EE

17 PLANGS DE PREVIDENCIA

2024PDO21532 (410000 990000 |29/07/2024 | Contabilizado |y Ol DE FEERD

S S S RO g ——— i

2.12. Execucéo da programacéo de desembolso

ApOs a emissdo e a assinatura das PDs, elas estdo aptas para serem
executadas no sistema SIAFIC, na data programada, por meio da funcionalidade
"Execucéo de PD". Esta tarefa é realizada unica e exclusivamente pelo DAF.

Demonstra-se:
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8 Braulio  Exercoo 4

8 3023 mensagens ndo b

Execucha Orgamentinis Execucio Financeirs Contabisdsde Contratos & Trandferincias Folha de Pagamesto lenzagens Accmpanhaments Execuia
Execuciio de PD T > Eae Ty S Boeesio RO
~ Filtro Q, Pesquisar @) Limpar

Tipo de Fikro | Padeio. Filtros Dispaniveis | UG Pagadors; UG Emiente; Nir =]
i tgair [ ae DUAL D gem 001 -3793 GEPR- ALK PAG. SERVID. € ESTAG (Conta Mavimenta]

até 207107262
E| /
gaments - 18 |
Gounas | Tipo de PO; UG Pagadora; UG £ =] (G} Visualzar ol Imprimir %, Executar
. Nimero da
B B3 Tpodern UG Pagadora UG Emiteets | Favorecido ] Regularizacho | Domicho Origem | Programacke Status Exgeuchn valar
_ 50000 - 084
@O |reencio TESOURD 373000 - IFEM/PR 2997903500140 - INSTITUTC NACIONAL DO SEGURD SOCEAL = w137 Disponivel 285438
ESTADUAL banca
) ‘990000 08
@ |retencia TESOURD 390000- SEIC (29879036000140 - INSTITUTG NACIONAL DO SEGURQ SOCEAL 2025P00031d encamminhada 20 691 - 3753 - DOO00O{20/10/2625 Disgonivel 31854
il ESTADUAL banca
. 330000 140000 - DEFESA os i
- Retencio "TESOURO aviL 29979036000140 - INSTITUTC NACIONAL DO SEGURC SOCIAL 2025PDD00E3 encaminhada 30 001 - 3793 - G0D000H 20/10/2025 Disponivel 549,15,
ESTADUAL - banca
_ 750000 - o8
@O |retencha TESOURD 430000 - SEES [29979036000140 - INSTITUTO HACIONAL DO SEGURD SOCIAL 2025PD0006SH encaminhada 52 601 - 3793 - BOODOON20/10/2025 Disprivel 1687968
ESTADUAL tanco
_ 50000 - J— 084
@O rencso TEsOURD ey 2979035000140 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGUR SOCIAL = 01 - 3793 - B0000NA20/10/28 Disponivel 277340
ESTADUAL banca
) 990000 o8l
@O |retencio TESOURD 450000- SETI  29979036000140 - INSTITUTG NACIONAL DO SEGURQ SOCEAL 01-3793 -0 /102025 Disgorivel 1417
[ESTADUAL banco
) 250000 084
L] Retencio "TESOURO 450000 - SETI 29979036000140 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL S 7 001 - 3793 - DO 10y, Disponivel 201587
ESTADUAL banca
) 750000 - o8l
- Retenclo TESOURO 690000 - SEDEST | 2997903600014 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURD SOCIAL A 2 001 - 3743 - ) 10/2025 Dispenivel 41,62
ESTADUAL banco
) 290000 084
= Retencio "TESOURO 690000 - SEDEST |29979035000140 - INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL S 3 001 - 3793 - DO 10y, Disponivel 34.038,49|
ESTADUAL banca
_ N 750000 - o8

2.12.1 Fluxo de execucdao e controle

A rotina de execucdo permite um controle interno detalhado, exibindo dados
como UG pagadora, domicilio bancario de origem, processo administrativo vinculado,
tipo de PD, data de programacao e conta pagadora. Ao executar as PDs, o sistema
automaticamente gera e emite as OBs (Ordens de Pagamento), sendo do tipo

“regularizacao" quando aplicavel.

2.12.2 Gerenciamento de nédo conformidades

O sistema SIAFIC sinaliza as PDs que nao foram concluidas por apresentarem
nao conformidades (impedimentos por regras de controle).

Os motivos comuns para a ndo execucao incluem: saldo insuficiente em contas
contabeis ou falta de assinaturas.

Nestes casos, a andlise da situacdo/motivo e 0 ajuste necessario sao

obrigatoérios para que a execucao possa ser finalizada.

2.13. Geracao da ordem bancaria
A emissdo das Ordens Bancarias (OBs) ocorre automaticamente ao se
operacionalizar a funcionalidade "Executar PD". As OBs geradas para a Folha de

Pagamento podem ser de dois tipos:

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010

41 3235.7920 | 3235.7922 Pagina 27 de 37
www.fazenda.pr.gov.br




PAR ANA @

GOVERNO D ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

2.13.1 OB de regularizagéo (sem desembolso financeiro)

A Ordem Bancaria (OB) de Regularizacdo é fundamental para o registro
contabil da folha de pagamento, mas ndo envolve movimentacdo de recursos pelo
SIAFIC.

N&o sdo enviadas a instituicdo financeira pelo SIAFIC, e n&o causam
desembolso financeiro.

Objetivo: Realizar apenas o lancamento contabil do pagamento das despesas
com pessoal.

O pagamento efetivo da remuneracdo liquida do servidor, assim como o
repasse das retencdes (consignacdes, impostos, etc.), foi realizado por meio do envio
do arquivo bancério pelo sistema Meta4 diretamente ao banco.

Finalizagcéo: Para este tipo de OB, 0 processo de pagamento da despesa com

pessoal é finalizado com a sua emissado e respectivos lancamentos contabeis.

2.13.20B com desembolso (envio ao banco)
Este tipo de Ordem Bancaria refere-se aos pagamentos processados
diretamente pelo SIAFIC, que geram um desembolso financeiro:
o Geracado: Sao as OBs geradas a partir de Programacdes de Desembolso
(PDs) ndo marcadas como "de regularizacéo"”. Isso resulta na criacao do
Registro de Envio (RE) e no envio automatico a instituicdo financeira via
SIAFIC.
« Efeito: E neste tipo de OB que ocorre o desembolso financeiro
correspondente ao valor gerado.
Exemplo: O pagamento do INSS (cédigo 16) das Instituicdes Estaduais de
Ensino Superior (IEES).

2.14. Gerenciamento de pagamentos rejeitados / devolvidos
Quando um pagamento da Folha é rejeitado ou devolvido, o Departamento de
Controle e Movimentacao Financeira (DCMF) inicia o seguinte fluxo no SIAFIC para a

regularizacao:
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e Registro da Guia de Recolhimento (GR): O DCMF registra Guia de
Recolhimento extra orcamentaria no SIAFIC, aguardando o ajuste.

e Ajuste pela UG: A Unidade Gestora (UG) deve solicitar uma nova tentativa
de pagamento ap0s corre¢des dos dados do beneficiario que causaram a
rejeicao.

e« Novo Pagamento: Com os dados corrigidos, deve ser gerado um novo
arquivo bancéario (no formato REM ou TXT) pela Unidade Gestora e
encaminhado ao DCMF para que uma nova tentativa de pagamento seja
realizada.

« Caso o0 pagamento seja concretizado com sucesso, 0 DCMF efetua a

regularizacao contabil por PD extra orcamentaria dentro do SIAFIC.

2.15. Execucdo da conciliagdo bancaria

A conciliacdo bancéria é um processo fundamental, realizado pelo DCMF.

Objetivo: Conciliar as transac¢des financeiras registradas nos diarios de
contabilidade (contas correntes do Tesouro Estadual ou recursos proprios da UG) com
as informag6es bancarias disponiveis.

Esta pratica é essencial para identificar e corrigir divergéncias, erros ou fraudes

gue possam ocorrer nas operacdes financeiras e nos registros contabeis.

2.16. Relatorios

Para garantir um acompanhamento eficaz e a transparéncia, sao emitidos os
seguintes relatérios no sistema SIAFIC, que fornecem informacdes claras e objetivas
do processamento da folha de pagamento:

e 8334 - Folha - Gerencial Folha de Pagamento;

e 9077 - Folha - Processamento da Folha de Pagamento Total,

e 8358 - Folha - Processamento da Folha de Pagamento/Por tipo de

Retencao;
e 9695 - Listar PDs.

Av. Vicente Machado, 445 | Centro | Curitiba/PR | CEP 80420-010
41 3235.7920 | 3235.7922 Pagina 29 de 37
www.fazenda.pr.gov.br




PAR ANA @;}

GOVERNO D ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

2.17. Reconhecimento mensal do décimo terceiro salario

O 13° salario, a ser pago no final do ano, deve ser reconhecido a cada més
trabalhado, ou seja, uma variagcdo patrimonial diminutiva deve ser reconhecida
mensalmente, mas o empenho, liquidacdo e pagamento da despesa or¢camentaria so
acontecera no més do pagamento. Esse procedimento é realizado apés o fechamento
da folha de pagamento por meio de nota patrimonial conforme Comunicado n°
013/2024 — SEFA/DCG. As unidades gestoras realizardo esse procedimento a partir
da competéncia de janeiro de 2026.

No més de pagamento do décimo terceiro salario, e antes de fechamento da
respectiva folha, a unidade gestora devera conferir o saldo reconhecido no passivo
para verificar se ha saldo suficiente que comporte o fechamento da folha. Esse
procedimento é recomendado para evitar que os empenhos e liquida¢bes da folha de
pagamento de décimo terceiro salario sejam gerados com o atributo (P).

3. Anexo - Processo da Programacédo de Desembolso de Regularizacao

Para garantir a padronizacédo e conformidade no registro contabil da folha de
pagamento, as Unidades Gestoras (UGs) devem seguir os procedimentos abaixo ao
gerar as Programacdes de Desembolso (PDs) de regularizacdo, uma vez que essas

PDs ndo geram desembolso financeiro direto, mas sim o registro contabil da folha.

UGs componentes do Meta4

Parametros da PD:

e Sinalizacdo da OB: Marcar como "OB de regularizacdo/OB ja enviada ao
banco";

e UG Pagadora: 99000 — Tesouro Estadual

e Domicilio Bancario de Origem: 65.000-5 - GEPR - Folha de Pagamento de
Servidores e Estagiarios

e Domicilio Bancario de Destino: FOLHA - FOLHA (exceto IRRF: 001-3793-
700002-conta arrecadadora).
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Pagamento ao servidor
Liquido do Servidor (PFO000001): o pagamento ocorre, em regra, no ultimo dia
atil do més (folha complementar/ exceto 13° salario e folha de dezembro).
Importante: observar o cronograma divulgado pela SEAP.
PD orcamentaria: programagao/vencimento devem ser agendados para o 1°

dia util anterior ao pagamento ao servidor.

Retencdes
Credores especiais

PD de Retencdo: programacao/vencimento na mesma data do crédito ao

servidor.
Cadigo Nome Credor
27 ||Pensao Alimenticia - Execucdo em FOPAG PF0000021
29 ||Outras Consignacdes PF0000020
29 ||Outras Consignacdes PF0000014
27 ||Acao Judicial PF0000021
IRRF

PD de Retencao (Folha Efetivo): programac¢éo/vencimento no 1° dia Gtil anterior
ao pagamento ao servidor.
PD de Retencdo (demais folhas - CRES, Férias e CMEIV): programacéao /

vencimento na data do crédito ao servidor.

Cadigo Nome

34 IRRF - Folha

Fundos de previdéncia (FF/ FM / FP)
PD de Retengé&o: programacao/vencimento no 1° dia util anterior ao pagamento

ao servidor. Segue a regra de programacao / vencimento para todos os fundos:
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Cabdigo Nome

CPSSS Servidor Civil Ativo — Fundo Financeiro

10 ||CPSSS Servidor Civil Ativo — Fundo Militar

CPSSS Servidor Civil Ativo — Fundo Previdéncia

Outras retencoes

O pagamento ocorre, em geral, no 5° dia util do més subsequente a folha

(exceto folha complementar).

Importante: observar o cronograma divulgado pela SEAP.

PD de Retencéo: programacao/vencimento no 5° dia util do més subsequente

ao pagamento da folha do servidor.

Cadigo

Nome

20

Empréstimos e Financiamentos

19

Entidades Representativas de Classes

32

Impostos e Contribuigbes Diversos

29

Outras Consignacdes

17

Planos de Previdéncia e Assisténcia Médica

21

Planos De Seguros

31

Restituicbes

INSS

PD de Retencéo: programacao/vencimento até o dia 20 (vinte) do més seguinte

aquele a que as contribuicdes se referirem, ou até o dia util imediatamente anterior,

guando ndo houver expediente bancario na data do vencimento.

Caddigo

Nome

16

INSS - Folha de Pagamento
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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

UGs da administracéo indireta CLT e UEPG

Parametros da PD:

e Sinalizagdo da OB: Marcar como "OB de regularizacdo/OB ja enviada ao
banco";

e UG Pagadora: 99000 — Tesouro Estadual

e Domicilio Bancario de Origem: 65.000-5 - GEPR - Folha de Pagamento de
Servidores e Estagiarios

e Domicilio Bancario de Destino: FOLHA - FOLHA (exceto IRRF: 001-3793-
700002)

Pagamento ao Servidor

Liquido do Servidor (PFO000001): o pagamento ocorre, em regra, no ultimo dia
atii do més (folha complementar/ exceto 13° salario e folha de dezembro).
Importante: observar o cronograma divulgado pela SEAP.

PD orcamentaria: programagao/vencimento devem ser agendados para o 1°

dia util anterior ao pagamento ao servidor.

Retencdes
Credores especiais

PD de Retencdo: programacao/vencimento na mesma data do crédito ao

servidor.
Cddigo Nome Credor
27 |Pensao Alimenticia - Execu¢cdo em FOPAG PF0000021
IRRF

Para as UGs IDR/IAT/UEPG: PD de Retencao programacao / vencimento na
data do crédito ao servidor.

PARA as UGs COHAPAR / TECPAR: PD de retencéo: O pagamento é efetuado
via SIAFIC (N&o Marcar como "OB de regularizacdo) pagamento deve ocorrer até o

dia 20 do més subsequente, ou no dia util anterior, caso ndo haja expediente bancario.
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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

Cabdigo Nome

34 IRRF - Folha

Faltas e devolucbes

PD de Retencéo: programacédo/vencimento na data do crédito ao servidor.

Cabdigo Nome

31 RESTITUICOES

Outras retencoes

O pagamento ocorre, em geral, no 5° dia util do més subsequente a folha
(exceto folha complementar).

Importante: observar o cronograma divulgado pela SEAP.

PD de Retencéo: programacao/vencimento no 5° dia util do més subsequente
ao pagamento da folha do servidor, conforme o tipo de arquivo:

Arquivos “Pagamento Diversos”™: 5° dia util do més subsequente;

Arquivos “Pagamento Fornecedor”: um dia util anterior.

Cddigo Nome

20 ||[Empréstimos e Financiamentos

19 |[Entidades Representativas de Classes

32 |Impostos e Contribuigdes Diversos

29 ||Outras Consignacoes

17 Planos de Previdéncia e Assisténcia Médica

21 |Planos De Seguros

30 |Vale-Transporte

Observacdo: No caso da *COHAPAR, ha pagamento parcial referente ao

codigo 20, efetuado na mesma data do crédito da folha do servidor.
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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

INSS

PD de retencdo: O pagamento € efetuado via SIAFIC (Nao Marcar como "OB
de regularizacéo).

Vencimento: até o dia 20 do més seguinte, ou no dia Util anterior caso ndo haja
expediente bancério.

Cddigo Nome

16 INSS - Folha de Pagamento

IEES (UEL/UEM/UNICENTRO/UNIOESTE)
Para as retencdes da folha de pagamento das IEES processadas pelo Tesouro
Estadual, as PDRs se dividem em duas categorias, dependendo se 0 pagamento sera

efetuado via SIAFIC ou se sera apenas uma regularizacao contabil.

Retenc¢des para regularizacéo (PD de regularizagéo)
Esta modalidade refere-se as retencdes que devem ser regularizadas no
Tesouro Estadual.
Parametros da PD:
e« UG Pagadora: 99000 - Tesouro Estadual;
« Domicilio Bancério de Origem: 65.000-5 - GEPR - Folha de Pagamento de
Servidores e Estagiarios;
e Sinalizacdo da OB: Marcar como "OB de regularizacdo/OB ja enviada ao
banco";
o Domicilio Bancério de Destino: FOLHA - FOLHA (exceto IRRF: 001-3793-
700002).

Faltas e devolucbdes
PD de Retencao: a programacao e o vencimento devem ocorrer na mesma data
do crédito ao servidor.
Quando registrado no codigo 29, aplica-se exclusivamente ao credor
764168900001809.
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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

Cabdigo Nome
29 Outras Consignacoes
31 Restituicbes

IRRF
PD de Retencédo programacédo/vencimento na data do crédito ao servidor.

Cadigo Nome

34 IRRF - Folha

PD de retencéo - Pagamento via SIAFIC
Nesta modalidade, a PD de Retencdo NAO deve ser sinalizado como "OB de

regularizacao". O pagamento é processado via SIAFIC.

Fundo financeiro
PD de Retencdo: programacao/vencimento 1° dia Gtil anterior ao pagamento ao

servidor.

Cabdigo Nome

7 CPSSS Servidor Civil Ativo - Fundo Financeiro

Fundo previdenciario
PD de Retencdo: programacao/vencimento no 5° dia util do més subsequente

ao pagamento do servidor.

Cddigo Nome

4 CPSSS Servidor Civil Ativo - Fundo Previdéncia

INSS
Vencimento: até o dia 20 do més seguinte, ou no dia util anterior caso nao haja

expediente bancario.
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GOVERNO DO ESTADDO
SECRETARIA DA FAZENDA

Folha de Pagamento

Caodigo Nome

16 INSS - Folha de Pagamento

Atencéo IEES: Despesas de pagamento de servidores, credores especiais e
consignatéarias utilizam conta propria da instituicdo, e ndo a conta 65.000-5. A
regularizacao é feita diretamente na UG.
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